Anexo 8. Formatos obligatorios para la publicación de medios de verificación documentales dentro del apartado virtual “Protección de Datos Personales”
Formato Apartado virtual “Protección de datos personales”

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.

	Hipervínculo al apartado denominado “Protección de Datos Personales” publicado en el portal de internet del sujeto obligado en la página de inicio
	https://csaegro.agricultura.gob.mx/proteccion-de-datos-personales 

	2.
	Hipervínculo a la sección “1. Avisos de privacidad integrales” publicada dentro de apartado “Protección de Datos Personales”
	https://csaegro.agricultura.gob.mx/transparencia/avisos-de-privacidad


	3.
	Hipervínculo a la sección “2. Datos de contacto de la Unidad de Transparencia y, en su caso, del Oficial de Protección de Datos Personales” publicada dentro del apartado “Protección de Datos Personales”
	https://csaegro.agricultura.gob.mx/proteccion-de-datos-personales


	4.
	Hipervínculo a la sección “3. Información relevante en materia de protección de datos personales” publicada dentro del apartado “Protección de Datos Personales”
	https://csaegro.agricultura.gob.mx/proteccion-de-datos-personales




Vertiente 1: Principios
Variable y formato 1.1 Aviso de Privacidad Integral
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Hipervínculo al documento que contenga la información relativa al aviso o avisos de privacidad integrales¹:
a) Denominación del tratamiento de datos personales que lleva a cabo el sujeto obligado (incluido el tratamiento de datos de su personal)

b) Tipo de medio por el cual se difunde el aviso de privacidad (Físico / Electrónico / Físico y Electrónico / Óptico / Sonoro / Visual / Otra tecnología)

c) Lugar físico en el cual el titular podrá revisar el aviso de privacidad

d) Hipervínculo al aviso de privacidad publicado en el portal de internet del responsable
	Guia de avisos de privacidad integrales | CSAEGRO (agricultura.gob.mx)




¹ Anexo–Guía 1. Información sobre el aviso o los avisos de privacidad integrales.


Variable y formato 1.2 Mecanismos para acreditar el cumplimiento de principios, deberes y obligaciones de la Ley General y demás disposiciones aplicables
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/09/2024)



	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.

	Oficio o instrumento a través del cual se autoriza el destino de   recursos para la instrumentación   de programas y políticas de protección de datos personales
	


	2.
	Hipervínculo al programa o política de protección de datos personales
	
Programa capacitación CSAEGRO


	3.
	Hipervínculo al programa de capacitación de protección de datos personales
	
Programa capacitación CSAEGRO


	4.
	Hipervínculo al documento en el cual se especifiquen los sistemas de supervisión y vigilancia
	
Mecanismos.pdf

	5.
	Hipervínculo al documento en el cual el responsable establece el procedimiento para la recepción y respuesta de dudas, y quejas de los titulares en materia de protección de datos personales
	








Vertiente 2: Deberes
Variable y formato 2.1 Deber de seguridad

	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Hipervínculo a la versión pública del documento de seguridad del responsable, testando únicamente lo relativo al plan de trabajo que contiene, además, el análisis de riesgo y brecha
Por ningún motivo debe incluirse en este apartado el documento de seguridad íntegro con el que cuenta el responsable. El documento de seguridad deberá publicarse protegiendo el plan de trabajo, el análisis de riesgo y el análisis de brecha respectivos; lo que implica que en caso de que se dejen visibles, sin excepción, será considerado como incumplimiento al presente criterio
	


	2
	Hipervínculo al documento que contiene las políticas internas de gestión y tratamiento de los datos personales
	
Lineamientos.pdf



Variable y formato 2.2 Deber de confidencialidad y comunicaciones de datos personales
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Hipervínculo al documento mediante el cual se establecen los controles dirigidos a asegurar la confidencialidad que deben guardar todas las personas que intervienen en cualquier fase del tratamiento de datos personales. Los controles deben identificarse con claridad de forma sencilla.
	


	2.
	Hipervínculo al documento que contenga la relación de los instrumentos jurídicos que regulan la relación con los encargados, en cual se establecerá como cláusula general el guardar confidencialidad respecto de los datos personales tratados por el encargado. El documento deberá contener la denominación e hipervínculo de la versión pública de cada instrumento jurídico y su finalidad, así como indicar si estos incluyen la cláusula general de confidencialidad²
En caso de que no aplique, el responsable deberá especificar que a la fecha no se cuenta con Encargado(s).
	A la fecha el Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, no cuenta con encargados.

	3.
	Hipervínculo al documento que contenga la relación de los instrumentos jurídicos mediante los cuales se formaliza la contratación o adhesión a servicios, aplicaciones e infraestructura en el cómputo en la nube y otras materias, en los cuales se establezcan las condiciones o cláusulas generales de contratación, incluidas aquéllas en las cuales el o los proveedores se obliguen a guardar confidencialidad respecto de los datos personales sobre los que se preste(n) el servicio. El documento deberá contener la denominación e hipervínculo de la versión pública de cada instrumento jurídico, su finalidad e indicar si incluyen las condiciones o cláusulas generales de la contratación, así como la cláusula general de confidencialidad³ En caso de que no aplique, el responsable deberá especificar que a la fecha no se cuenta con proveedor(es) de servicios, aplicaciones e infraestructura en el cómputo en la nube y otras materias.
	A la fecha no se cuenta con proveedor(es) de servicios, aplicaciones e infraestructura en el cómputo en la nube y otras materias.

	4.
	Hipervínculo al documento que contenga la relación de los instrumentos jurídicos mediante los cuales se formalizan las transferencias de datos personales, y en los cuales el receptor de los datos personales se obliga a garantizar la confidencialidad de los datos personales a los que da tratamiento. El documento deberá contener la denominación e hipervínculo de la versión pública de cada instrumento jurídico, su finalidad, breve descripción de la forma en la que se obtuvo el consentimiento del titular, o bien, especificar alguna de las excepciones establecidas en los artículos 22 fracción II y/o 70 de la Ley General; medio o forma por el que el responsable comunicó al receptor de los datos personales, el aviso de privacidad conforme al cual se tratan los datos personales frente al titular; así como indicar si estos incluyen la cláusula general de confidencialidad4.En caso de que no aplique, el responsable deberá especificar que a la fecha no se han realizado transferencias, o bien, que no aplica por actualizarse alguno de los supuestos que establece el artículo 66 fracciones I y II de la Ley General.
	No aplica toda vez que se actualiza los supuestos que establece el artículo 66 fracciones I y II de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 




2 Ver Anexo-Guía 2. Instrumentos jurídicos que regulan la relación con los Encargados con cláusula general de guardar confidencialidad.
3 Ver Anexo-Guía 3. Instrumentos jurídicos mediante los cuales se formaliza la contratación o adhesión a servicios, aplicaciones e infraestructura en el cómputo en la nube y otras materias.
4 Ver Anexo-Guía 4. Transferencias de datos personales.






Vertiente 3: Ejercicio de los derechos ARCO
Variable y formato 3.1 Mecanismos para el ejercicio de los derechos ARCO
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Hipervínculo del documento que contiene los medios y procedimientos habilitados por el responsable para atender las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO
	


	2.
	Hipervínculo al documento que detalla la siguiente información relativa a las solicitudes para el ejercicio del derecho de Acceso a datos personales recibidas por el sujeto obligado5:
a) Número de solicitudes recibidas
b) Número de solicitudes atendidas dentro del plazo legal establecido
c) Número de solicitudes que no se atendieron dentro del plazo legal establecido.
En caso de no haber recibidos solicitudes para el ejercicio del derecho de Acceso a datos personales, deberá especificarlo en el presente formato sin que sea necesario publicar documento alguno.
	0

	3.
	Hipervínculo al documento que detalla la siguiente información relativa a las solicitudes para el ejercicio del derecho de Rectificación de datos personales recibidas por el sujeto obligado6:
a) Número de solicitudes recibidas
b) Número de solicitudes atendidas dentro del plazo legal establecido 
c) Número de solicitudes que no se atendieron dentro del plazo legal establecido 
En caso de no haber recibido solicitudes para el ejercicio del derecho de Rectificación de datos personales, deberá especificarlo en el presente formato sin que sea necesario publicar documento alguno.
	0

	4.
	Hipervínculo al documento que detalla la siguiente información relativa a las solicitudes para el ejercicio del derecho de Cancelación de datos personales recibidas por el sujeto obligado7:

a) Número de solicitudes recibidas
b) Número de solicitudes atendidas dentro del plazo legal establecido
c) Número de solicitudes que no se atendieron dentro del plazo legal establecido

En caso de no haber recibido solicitudes para el ejercicio del derecho de Cancelación de datos personales, deberá especificarlo en el presente formato sin que sea necesario publicar documento alguno.
	0

	5.
	Hipervínculo al documento que detalla la siguiente información relativa a las solicitudes para el ejercicio del derecho de Oposición al tratamiento de datos personales recibidas por el sujeto obligado8:
a) Número de solicitudes recibidas
b) Número de solicitudes atendidas dentro del plazo legal establecido
c) Número de solicitudes que no se atendieron dentro del plazo legal establecido

En caso de no haber recibidos solicitudes para el ejercicio del derecho de Oposición al tratamiento de datos personales, deberá especificarlo en el presente formato sin que sea necesario publicar documento alguno.
	0



5 Ver Anexo-Guía 5. Información sobre derechos ARCO.
6 Ver Anexo-Guía 5. Información sobre derechos ARCO
7 Ver Anexo-Guía 5. Información sobre derechos ARCO.
8 Ver Anexo-Guía 5. Información sobre derechos ARCO

[bookmark: _Hlk174630615]Vertiente 4: Portabilidad
Variable y formato 4.1 Portabilidad de datos personales
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Indique si el sujeto obligado realiza tratamientos de datos personales por medios automatizados o electrónicos (Sí / No).
En caso de no realizar tratamientos de datos personales por medios automatizados o electrónicos, se deberá incluir la siguiente leyenda:
“El/la (nombre del sujeto obligado) no realiza tratamiento de datos personales por medios automatizados o electrónicos.”
En caso de no hacerlo deberá omitir publicar información en los siguientes criterios de la presente variable
	El Colegio superior Agropecuario del Estado de Guerrero no realiza tramites de datos personales por medio automatizados o electrónicos.

	2.
	Señale si emplea un formato electrónico accesible y legible por medios automatizados, es decir, que éstos últimos pueden identificar, reconocer, extraer, explorar o realizar cualquier otra operación con datos personales específicos (Sí / No).
	No

	3.
	Indique si el formato utilizado permite la reutilización y/o aprovechamiento de los datos personales (Sí / No).

	No

	4.
	Documento que contenga el hipervínculo al / a los aviso(s) de privacidad integral(es) por cada tratamiento de datos personales en los cuales sea posible solicitar la portabilidad de estos, donde se establezcan los tipos o categorías de datos personales que técnicamente sean portables; el o los tipos de formatos estructurados y comúnmente utilizados disponibles para obtener o transmitir sus datos personales, y los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para que el titular pueda solicitar la portabilidad de sus datos personales.
Dicho documento deberá contener la siguiente información9:
a) Denominación del tratamiento de datos personales que permite la portabilidad
b) Tipo de medio por el cual se difunde el aviso de privacidad (Físico / Electrónico / Físico y Electrónico / Óptico / Sonoro / Visual / Otra tecnología)
c) Lugar físico en el cual el titular podrá revisar el aviso de privacidad
d) Hipervínculo al aviso de privacidad publicado en el portal de internet del responsable
	No

	5.
	Señale si en caso de que el titular no acompañe a su solicitud el medio de almacenamiento para la elaboración de la copia correspondiente de sus datos personales, el sujeto obligado facilita dicho medio de almacenamiento (Sí / No)
	No

	6.
	Hipervínculo al documento mediante el cual establece las medidas de seguridad de carácter administrativo, físico y técnico para la transmisión de los datos personales como son, de manera enunciativa mas no limitativa, mecanismos de autenticación de usuarios, conexiones seguras, o bien, utilizar medios electrónicos de transmisión cifrados.
En caso de tratarse del documento de seguridad, deberá incluir la versión pública del mismo. Por ningún motivo debe incluirse en este apartado el documento de seguridad íntegro con el que cuenta el responsable. El documento de seguridad deberá publicarse protegiendo el plan de trabajo, el análisis de riesgo y el análisis de brecha respectivos; lo que implica que en caso de que se dejen visibles, sin excepción, será considerado como incumplimiento al presente criterio
	No



9 Ver Anexo-Guía 6. Avisos de privacidad portabilidad.

Vertiente 5: Acciones preventivas en materia de protección de datos personales
Variable y formato 5.1 Evaluación de impacto en la protección de datos personales
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Denominación de la política pública, programa, sistema, plataforma, aplicación o cualquier otra actividad que implique el tratamiento intensivo o relevante de datos personales realizado.
En caso de que no aplique, el responsable deberá especificarlo y deberá omitir ingresar información en los criterios subsecuentes de la presente variable
	El Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, no realiza tratamiento intensivo o relevante de datos personales.

	2.
	La política pública, programa, sistema, plataforma, aplicación o cualquier otra actividad que implique el tratamiento intensivo o relevante de datos personales realizado está sujeta a alguna de las exenciones de la presentación de evaluación de impacto (Sí/No)
	No

	3.
	En caso de una respuesta en sentido afirmativo, hipervínculo al informe de exención emitido por el INAI. Deberá omitir ingresar información en los criterios subsecuentes de la presente variable.
En caso de que la política pública, programa, sistema, plataforma, aplicación o cualquier otra actividad que implique el tratamiento intensivo o relevante de datos personales realizado, no esté sujeta a alguna de las exenciones de la presentación de evaluación de impacto, publicar el hipervínculo a la evaluación de impacto entregada al INAI
	No aplica

	4.
	Hipervínculo al dictamen de recomendaciones no vinculantes correspondiente emitido por el INAI
	No aplica



Vertiente 6: Responsables en materia de Protección de Datos Personales
Variable y formato 6.1 El Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Indicar si cuenta con Comité de Transparencia (Sí/No)
En caso de que la respuesta sea negativa deberá omitir ingresar información en los criterios subsecuentes del presente formato
	Si

	2.
	Hipervínculo al documento que contenga los procedimientos internos establecidos e implementados que aseguren mayor eficiencia en la gestión de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO
	


	3.
	Hipervínculo a los criterios específicos establecidos por el Comité para la mejor observancia de la Ley General y de aquellas disposiciones aplicables en la materia
	

	4.
	Hipervínculo al programa de capacitación y actualización de los servidores públicos del responsable establecido por el Comité
	
Programa capacitación CSAEGRO


	5.
	Indique si cuenta con Unidad de Transparencia (Sí/No).
En caso de que la respuesta sea negativa deberá omitir ingresar información en los criterios subsecuentes de la presente variable
	Si

	6.
	Señale si la Unidad de Transparencia es el área encargada de gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO (SÍ / No) 

	Si

	7.
	Hipervínculo al documento que contenga los mecanismos establecidos por la Unidad de Transparencia para asegurar que los datos personales solo se entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados 

	

Mecanismos unidad de transparencia.pdf

	8.
	Hipervínculo al documento mediante el cual el responsable da a conocer al público en general, los costos por la reproducción y envío de los datos personales que le sean solicitados, con base en lo establecido en las disposiciones normativas aplicables 
	


	9.
	Hipervínculo al documento que contiene los instrumentos aplicados para evaluar calidad sobre la gestión de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO 

	https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=3_KCwV4X-U6SCuO1ZsC2CDf3ZQi8CvJHnGgsjlSQygNUMzVZOFpQQkdLUzdHUFFCU09JTDQwSTRMUS4u
 


	10.
	Hipervínculo al documento que enliste el o los acuerdos realizados con instituciones públicas especializadas para auxiliar en la recepción, trámite y entrega de las respuestas a solicitudes de datos personales, en lengua indígena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma más eficiente
	

Instrumento adhesion.pdf




Variable y formato 6.2 Oficial de Protección de Datos Personales
	Ejercicio (año) del que se presenta la información
	(2024)

	Fecha de publicación de la información
	(30/09/2022)

	Fecha de la última actualización
	(30/11/2024)

	No.
	Criterio
	Medio de verificación

	1.
	Lleva a cabo tratamientos de datos personales intensivos o relevantes (Sí/No)
	No

	2.
	Hipervínculo al documento mediante el cual el responsable designó al Oficial de protección de datos personales 

	A la fecha el Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, no cuenta con Oficial de protección de datos personales 
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Oficio o instrumento.pdf
COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
- CSAE GRO DEL ESTADO DE GUERRERO

AGRICULTURA

Unidad de Transparencia

Oficio No. 074/2024

Iguala de la Independencia, Gro. a 07 de agosto de 2024.

ASUNTO: Requerimiento de informacion.

MTRA. MA. DEL ROSARIO NAVA CHAVEZ
COORDINADORA DE INFORMATICA DEL CSAEGRO

L.C. LILIA TRUJILLO BELTRAN
COORDINADORA ADMINISTRATIVA DEL CSAEGRO

PRESENTES

Por este conducto me permito comunicarles que con fundamento en los articulos
30, fraccion |, 89, fracciones XXV y XXXVII, de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 247, 248 y 250 de los Lineamientos
Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico, el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales, procedera a revisar el apartado virtual de Proteccion de Datos
Personales de nuestra institucion, dentro del cual se debe dar cumplimiento al
mecanismo relativo a destinar recursos autorizados para la instrumentacion de
programas y politicas de proteccidon de datos personales, siendo necesario publicar
en el apartado de Proteccion de Datos Personales respectivo lo siguiente:

1. Oficio o instrumento a través del cual se autoriza el destino de recursos para la
instrumentacién de programas y politicas de proteccién de datos personales.

2. Hipervinculo al documento que contenga la relacidén de los instrumentos
juridicos mediante los cuales se formaliza la contratacidén o adhesidn a servicios,
aplicaciones e infraestructura en el cémputo de nube y otras materias, en los
cuales se establezcan las condiciones o clausulas generales de contratacion,
incluidas aquellas en las cuales el o los proveedores se obliguen a guardar
confidencialidad respecto de los datos personales sobre los que se preste(n) el
servicio. El documento debera contener la denominacion e hipervinculo de la
version publica de cada instrumento juridico, su finalidad e indicar si incluyen las
condiciones o clausulas generales de la contratacion, asi como la clausula general
de confidencialidad. En caso de que no aplique, el responsable deberd especificar
gue a la fecha no se cuenta con proveedor(es) de servicios, aplicaciones e
infraestructura en el computo en la nube y otras materias.
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- Felipe Carrillo





2 COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
C S AE G RO DEL ESTADO DE GUERRERO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUAR!
DEL ESTADO DE GUERRERO

AGRICULTURA

Unidad de Transparencia

En virtud de lo anterior, por medio del presente solicito de la manera mas atenta, se
proporcione a la brevedad la informacion sefalada en parrafos anteriores, a efecto
de estar en condiciones de cumplir con el requerimiento emitido por el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales.

Sin otro particular, envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“El espiritu de trabajo nos hard libres”

MA. DE LOS ANGELES ROMAN RODRIGUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

C.c.p.- Dr. Waldo Ojeda Bustamante.- Director General del CSAEGRO.- Para su conocimiento.
C.p.c.- Archivo.
MARR.
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Se requiere informacion

Ma. de los Angeles Roman Rodriguez

mié 07/08/2024 08:18 p.m.

Para:Ma. del Rosario Nava Chavez <rosario.nava@csaegro.gob.mx>; Lilia Trujillo Beltran <lilia.trujillo@csaegro.gob.mx>;

Cc:Waldo Ojeda Bustamante <wojeda@csaegro.edu.mx>; DireccionCSAEGRO@csaegro.edu.mx <DireccionCSAEGRO@csaegro.edu.mx>;
abigail.gomez@csaegro.edu.mx <abigail.gomez@csaegro.edu.mx>;

@ 1 dato adjunto

REQ-Coords Admva e Informatica.pdf;

Mtra. Rosario Nava Chavez
L.C. Lilia Trujillo Beltran
Presentes.

Por este medio me permito remitir el oficio nimero 074/2024, mediante el cual se requiere informacion relativa a
los instrumentos juridicos mediante los cuales se formaliza la contratacidon de servicios, aplicaciones e
infraestructura en el cdmputo de nube y otras materias.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento al requerimiento del INAI, en relacion al tema de Proteccién de Datos
Personales.

Dicha informacidn, se requiere a la brevedad.
Atentamente

Ma. de los Angeles Roman Rodriguez
Titular de la Unidad de Transparencia.
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¥ CITTTIIR A s & W R % Colegio Superior Agropecuario
&Q ﬁg%b L@ b g‘%& g o OV EATRA del Estado de Guerrero
Coordinacién de informatica

N° de Oficio 069-2024
lguala Guerrero a 09 de agosto de 2024

~. MA. DE LOS ANGELES ROMAN RODRIGH
{?ﬁfiiNMQw”‘% JURIDICA DEL CSAEGRO

=NTE

(LS

Me refiero a su oficio No. 074/2024 de fecha 07 de agosto de 2024, mediante el cual sefiala que por
su conducto comunica que con fundamento en los articulos 30, fraccién |, 89, fracciones XXV y XXXV,
de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 247, 248 v
250 de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico, el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon y Proteccién de Datos Personales,
procedera a revisar el apartado virtual de Proteccién de Datos Personales de nuestra institucion,
dentro del cual se debe dar cumplimiento al mecanismo relativo a destinar recursos autorizados
para la instrumentacion de programas y politicas de proteccién de datos personales, siendo
necesario publicar en el apartado de Proteccion de Datos Personales respectivo lo siguiente:

1. Oficio o instrumento a través del cual se autoriza el destino de recursos para la instrumentacion
de programas y politicas de proteccion de datos personales.

2. Hipervinculo al documento que contenga la relacion de los instrumentos juridicos mediante
fos cuales se formaliza la contratacion o adhesidon a servicios, aplicaciones e infraestructura en
el computo de nube y otras materias, en los cuales se establezcan las condiciones o cldusulas
generales de contratacion, incluidas aquellas en las cuales el o los proveedores se obliguen a
guardar confidencialidad respecto de los datos personales sobre los que se preste(n) el servicio.
El documento deberd contener la denominacién e hipervinculo de la versién publica de cada
instrumento juridico, su finalidad e indicar si incluyen las condiciones o cldusulas generales
de la contratacion, asi como la cldusula general de confidencialidad. En caso de que no
aplique, el responsable deberd especificar que a la fecha no se cuenta con proveedor(es) de
servicios, aplicaciones e infraestructura en el cémputo en la nube y otras materias.

Asi mismo manifiesta, que solicita de la manera mas atenta, se proporcione a la brevedad la
informacion sefialada en parrafos anteriores, a efecto de estar en condiciones de cumplir con el

requerimiento emitido por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Protecciéon de Datos.

Con base a lo antes mencionado, por este medio le informo que para el ejercicio 2024, se tienen
suscritos 3 contratos en materia de tecnologias de la informacién y son los siguientes:

o Licenciamiento CorelDraw Graphics suite educativo y sus actualizaciones
e Licenciamiento de software Microsoft open Value Subscription For Education Solutions
e Servicio integral de telefonia convencional e internet asimétrico para el CSAEGRO

£ 2c24

Felipe Carrillo
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del Estado de Guerrero
Coordinacién de Informatica

Es de senalarse, que dichos contratos contienen la cldusula vigésima primera que alude a la
confidencialidad y proteccion de datos personales; respecto a las versiones publicasy a la publicacion
de los mismos, sefiald, que no competen a la Coordinacion de Informatica dichas actividades por lo
cual no cuento con la informacion para poder proporcionarsela.

Sin mas por el momento, me encuentro a sus érdenes.

Atentamente
Coordinadora de Informatica

C.C.P. DR WALDO OJEDA BUSTAMANTE. - DIRECTOR GENERAL DEL CSAEGRO.
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CSAEGRO

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION Y RESPUESTA DE
DUDAS, Y QUEJAS DE LOS TITULARES EN MATERIA DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El presente procedimiento, tienen como objetivo establecer las bases para
la recepcidn y respuesta de dudas, y quejas de los titulares de los datos
personales. Esto con fundamento con lo senalado en el articulo30, fraccién
VI, de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados.

Dicho procedimiento es de obligatorio para los titulares de los datos
personales en posesion del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero.

Operacion para la presentacion de dudas y quejas

» Las dudas y quejas que se presenten pueden realizarse de manera
andénima, garantizando la confidencialidad de la informacién que se
exhibe.

> Las dudas y quejas podran presentarse por los siguientes medios:

1. Fisico: En el inmueble ubicado en AV. Vicente Guerrero No. 81,
primer piso, Colonia Centro, C.P. 40000.

2. Electrénico: A través del correo de la Titular de la Unidad de
Transparencia del CSAEGRO,
angeles.roman@csaeqgro.gob.mx
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Requisitos para presentar dudas:.

1. Escrito libre, mismo que debera expresar de manera clara las dudas
sobre el tema relacionado con los datos personales.

2. Cuando la solicitud sea recibida de manera electrénica es
importante sefalar que la respuesta serda entregada por el mismo
medio.

Requisitos para presentar quejas.

1. Escrito libre, mismo que debera contener la narracién clara y precisa
de los hechos, estableciendo las circunstancias de modo, tiempo, y
lugar, asimismo, debera presentar las pruebas o informacién que
nos permita realizar una correcta investigacion.

2. A falta de informacion senalada en el punto anterior, a efecto de
que proceda la queja, se archivara el expediente como concluido.

3. El responsable debera llevar un control de las dudas y quejas que
se reciban.

4. Los plazos para responder transcurrirdn a partir del dia siguiente de
la recepcion de la informacion.

5. Plazos para la respuesta de dudas, 5 dias habiles.

6. Plazos para atencion de las quejas, 15 dias habiles.

Responsables:

Unidad de Transparencia; y

Responsables de las unidades administrativas;
Enlaces de datos personales; y

Comité de Transparencia del CSAEGRO.
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INTRODUCCION

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en los articulos 6 y 16 el derecho de
toda persona a la proteccidon de sus datos personales, asi como al acceso, rectificacién, cancelacién y
oposicion al tratamiento de datos dichos datos personales.

La Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (LGPDPPSO)
establece las bases, principios y procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda persona a la
proteccién de datos personales y que éstos, se encuentren en posesion de los sujetos obligados. Por lo
que, el presente documento de seguridad tiene como objeto dar cuenta de manera general, las medidas
de seguridad administrativas, fisicas y técnicas de los datos personales que posee el Colegio Superior
Agropecuario del Estado de Guerrero (CSAEGRO), con la finalidad de garantizar la seguridad, protegerlos
contra dafo, pérdida, alteracion, destrucciéon o su uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi como
garantizar su confidencialidad, integridad y disponibilidad.

Es decir, el presente Documento de Seguridad tiene como intencidn instituir el marco de referencia del
tratamiento de los datos personales que se realiza al interior del Colegio Superior Agropecuario del
Estado de Guerrero, a través de las distintas areas administrativas que conforman su estructura organica,
en términos de lo previsto en los articulos 35 y 36 de la LGPDPPSO.

El Documento de Seguridad que presenta el CSAEGRO; se elabora tomando en cuenta las actividades
realizadas para verificar y establecer las bases para que el tratamiento de los datos personales sea de
acuerdo a los principios que rigen su proteccion, el CSAEGRO, busca en todo momento, el cumplimiento
de las disposiciones previstas en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, y de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
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GLOSARIO

Area administrativa: Unidades que conforman la estructura organica del Colegio Superior Agropecuario
del Estado de Guerrero.

Titular: Persona fisica a quien pertenecen los datos.

Responsable: Los sujetos obligados a que se refiere el articulo 1 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, que deciden sobre el tratamiento de datos personales.

Encargado: El servidor publico o cualquier otra persona fisica facultado por un instrumento juridico o
expresamente autorizado por el responsable para llevar a cabo el tratamiento fisico o automatizado de
los datos personales.

Usuario: Servidor publico, facultado por un instrumento juridico o expresamente autorizado por el
responsable que utiliza de manera cotidiana datos personales para el ejercicio de sus atribuciones, por
lo que accede a los sistemas de datos personales, sin la posibilidad de modificar su contenido.

Documento de seguridad: Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las medidas
de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el responsable para garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales que posee.

Datos personales: Cualquier informacidn concerniente a una persona fisica identificada o identificable.
Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacién.

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mds intima de su titular, o cuya
utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. De manera
enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informaciéon genética, creencias
religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

Tratamiento: Operaciones y procedimientos fisicos o automatizados que permitan recabar, registrar,
reproducir, conservar, organizar, modificar, transmitir y cancelar datos personales.

Medidas de seguridad: Conjunto de acciones, actividades, controles o mecanismos administrativos,
técnicos y fisicos que permitan proteger los datos personales.

Sistema de datos personales: Es el conjunto ordenado de datos personales que estan en posesion de la
dependencia, con independencia de su forma de acceso, creacién, almacenamiento u organizacion.

Ley General de Datos: La Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados.
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Transferencia: Toda comunicacién de datos personales, dentro o fuera del territorio mexicano, realizada
a persona distinta del titular, responsable o encargado.

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero.

MARCO NORMATIVO

e Articulos 6 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma
DOF: 22-03-2024)

e Articulos 35, 36 de la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (DOF 26-01-2017)

e Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico (DOF:
26/01/2018)

e Acuerdo mediante el cual se aprueba la adicion de un Titulo Décimo de los Lineamientos
Generales de Protecciéon de Datos Personales para el Sector Publico (DOF: 14-06-2024)

e Lineamientos que establecen los parametros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales (DOF: 12-02-2018)
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INVENTARIO DE DATOS PERSONALES Y SISTEMAS DE
TRATAMIENTOS

En el presente documento, se establece el inventario de datos personales y de los sistemas tratados por
el Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, que se encuentran en medios de
almacenamiento fisicos y electrénicos, con el propdsito de mantener las medidas de seguridad para la
proteccion de los datos personales, a continuacién, se presenta el inventario de datos personales y de
los sistemas de tratamiento, con la informacién primordial del tratamiento de datos personales seialado
por las Unidades Administrativas, dicho inventario se presenta por dreas administrativas.

Se enumera cada sistema de tratamiento de datos personales, se indica cudles son los datos personales
que se recaban, con qué finalidad se obtienen, asi como la forma a través de la cual se recaban, el
fundamento legal que faculta al drea administrativa para el tratamiento de dichos datos, los medios de
almacenamiento o sitios de resguardo, el servidor publico responsable de administrar la base o sistema
de tratamiento de datos personales.

» RECURSOS FINANCIEROS

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS (MODULO FINANCIERO)

Datos del responsable:

Unidad administrativa: Recursos Financieros

Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran

Cargo: Coordinadora Administrativa

Teléfono: 7333328840

Correo electrénico lilia.trujillo@csaegro.gob.mx

Funciones: Coordinar y supervisar el proceso de pagos a los Beneficiarios
(Proveedores y Acreedores de bienes y servicios) del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Datos del encargado:

Unidad administrativa: Recursos Financieros

Nombre: I

Cargo: I

Teléfono: _

Correo electrénico _

Funciones: Recibir del Area de Recursos Materiales y revisar los contratos v las
facturas de los diferentes proveedores y acreedores de bienes y
servicios que deberan pagarse a través de Madulo Financiero del
SICOP.
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Datos del usuario:

Unidad administrativa: Recursos Financieros

Nombre:

Cargo:

Teléfono: _

Correo electrénico

Funciones: Generar las Cuentas por Liquidar Certificadas a favor de los
diferentes Proveedores y Acreedores de bienes y servicios
previamente cargados en el SICOP Mdédulo Financiero.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema: SICOP

Objetivo: Procesar a nivel transaccional, en forma automatica y en tiempo
real las operaciones presupuestarias de pago a Beneficiarios
(proveedores y acreedores) de bienes y servicios del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Fecha de inicio: 2007

Fecha de ultima modificacion:

Clasificacion del Sistema de Datos Fisicos y electrénicos
Personales

Medio de almacenamiento o sitios de | Fisicosy electrénicos
resguardo.

Datos personales requeridos en el sistema:

Datos de identificacion del usuario del | Datos de Beneficiarios:

Sistema:
Nombre o Razén Social
Usuario R.F.C
Contrasefia CURP
Tipo de persona
Correo electrénico
Direccion
Clabe Interbancaria
Finalidad contar con los datos personales de cada Beneficiario (Proveedor y/o

Acreedor) es para estar en posibilidad de generar la Cuenta por
Liquidar Certificada en el Sistema SICOP, Médulo Financiero; la cual
es el instrumento mediante el cual el Colegio Superior Agropecuario
del Estado de Guerrero, como Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, tramita ante la
Tesoreria de la Federacion en contraprestacion y como medio de
pago para los (Beneficiarios) Proveedores y Acreedores por los
bienes y servicios recibidos, de acuerdo a la normatividad aplicable
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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Fundamento legal

Lo anterior con fundamento en lo establecido en los articulos 1y 52,
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
Articulos 64, 65, 66 y 66 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como a lo
establecido en el Manual de usuario del Sistema de Contabilidad y
presupuesto.

Forma a través de la cual se recaban

Indirecta

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL

Datos del responsable:

Unidad administrativa:

Recursos Financieros

Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa.
Teléfono: 7333328840

Correo electrénico

lilia.trujillo@csaegro.gob.mx

Funciones: Coordinar y supervisar el proceso de pagos a los Beneficiarios
(Proveedores y Acreedores de bienes y servicios) del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero
Datos del encargado:

Unidad administrativa:

Recursos Financieros

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

Funciones: Recibir del Area de Recursos Materiales y revisar los contratos y las
facturas de los diferentes proveedores y acreedores de bienes y
servicios que deberan pagarse a través de Maodulo Financiero del
SICOP.

Datos del usuario:

Unidad administrativa:

Recursos Financieros

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

Funciones:

Generar la interface de las Cuentas por Liquidar Certificadas del
SICOP médulo financieros al Sistema de Administracion Financiera
Federal, con el objeto de solicitar la cadena de pago de sus
beneficiarios.
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Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

SIAFF

Objetivo:

Realizar la solicitud de cadena de pago de sus beneficiarios
directamente en el sistema, y después de las autorizaciones y
gestiones ante Banco de México (BANXICO), realiza la asignacion
del Cédigo de Entidad que le corresponda para la emisién de
Cuentas por Liquidar Certificadas.

Fecha de inicio:

2007

Fecha de ultima modificacion:

2007

Clasificacion del Sistema de Datos

Personales

Fisicos y electrénicos

Medio de almacenamiento o sitios de
resguardo.

Fisicos y electrénicos

Datos personales requeridos en el sistema:

Datos de identificacion del usuario del
Sistema:

Datos de Beneficiarios
Nombre o Razén Social
R.F.C

CURP

Tipo de persona
Correo electrdnico
Direccion

Clabe Interbancaria

Finalidad

Agregar al catalogo general de beneficiarios y cuentas bancarias
para tramitar ante la Tesoreria de la Federacidn pagos, a través de
Cuentas por Liquidar Certificadas., Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Fundamento legal

Lo anterior con fundamento en lo establecido en los articulos 1 y
51, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; articulo 68 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y Capitulo Ill, de
Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos relativos al
funcionamiento, organizacion y requerimientos de operacidn del
Sistema Integral de Administracidn Financiera Federal.

Forma a través de la cual se recaban

Indirecta
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

BANCA ELECTRONICA

Datos del responsable:

Unidad administrativa:

Recursos Financieros

Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa.
Teléfono: 7333328840

Correo electrénico

lilia.trujillo@csaegro.gob.mx

Funciones: Coordinar y supervisar el proceso de pagos con transferencia
bancaria a terceros Beneficiarios (Becarios, Pensionadas,
Fovissste) del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero

Datos del encargado:

Unidad administrativa: Recursos Financieros

Nombre: I

Cargo:

Teléfono: _

Correo electrénico _

Funciones: Recibir del Area de Recursos Humanos, asi como de la
Coordinacion Administrativa, los recibos de descuentos a favor de
terceros beneficiarios y las listas de los alumnos beneficiarios de
algun tipo de beca, la cual contiene nombre del alumno, clabe
Interbancaria y nombre del banco donde tienen apertura da su
cuenta bancaria, para el tramite de la transferencia electronica
correspondiente.

Datos del usuario:

Unidad administrativa:

Recursos Financieros

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

Funciones:

Dar de alta en la banca electrdnica las clabes interbancarias de las
personas que reciben pension alimenticia, asi como de los
alumnos beneficiados con algin tipo de beca y realizar las
transferencias de los importes de acuerdo con los recibos de
descuentos y a las listas de alumnos becados, de cada Centro de
Estudio.
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Banca Electrénica

Objetivo: Procesar transferencias electrénicas de pagos a terceros
beneficiarios y alumnos becarios.

Fecha de inicio: 2015

Fecha de ultima modificacion: 2015

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales

Fisicos y electrénicos

Medio de almacenamiento o sitios de
resguardo.

Fisicos y electrénicos

Datos personales requeridos en el sistema:

Datos de identificaciéon del usuario del
Sistema:

Datos de Beneficiarios:

1. Nombre
2. Clabe Interbancaria
3. Nombre de la Institucién donde tiene apertura da su cuenta

Finalidad

Contar con los datos necesarios para realizar las transferencias
electrénicas a terceros beneficiarios del Colegio Superior
Agropecuario del Estado de Guerrero.

Fundamento legal

Lineamientos del Comisionado Habilitado y Manual de
procedimientos del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero.

Forma a través de la cual se recaban

Indirecta

» JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES

COMPRANET

Datos del responsable
Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa
Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa
Teléfono: 7333326255
Correo electrénico lilia.trujillo@csaegro.gob.mx
Funciones: Capturar, supervisar, autorizar, consultar.

Datos del encargado
Unidad administrativa: Area de Recursos Materiales
Nombre: I
Cargo: | e
Teléfono: _
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Correo electrénico

Funciones:

Administrador del sistema

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Area de Recursos Materiales

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

Funciones:

Operadora del sistema

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

CompraNet

Objetivo:

Sistematizar la informaciéon publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

resguardo.

Fecha de inicio: 2016
Fecha de ultima modificacion: 2016
Clasificacion del Sistema de Datos | Electrénico
Personales

Medio de almacenamiento o sitios de | Electrénico

Datos personales requeridos en el sistema

Nombre

R.F.C.

Domicilio

Teléfono

Tipo de persona (Fisica o moral)

Correo electronico

Finalidad:

Registro publico de contrataciones de servicios, arrendamientos,
adquisiciones y obra publica realizados por la dependencia.

Fundamento legal:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), Reglamento de la Ley LAASSP, Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. (LOPSRM); y su
Reglamento.
Art. 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
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Forma a través de la cual se recaban:

Directa
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

» RECURSOS HUMANOS

SISTEMA SINAVID DYE
Datos del responsable:
Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa
Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa
Teléfono: 7333326255
Correo electrénico lilia.trujillo@csaegro.gob.mx
Funciones: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros

asignados al Colegio, para asegurar el uso racional y 6ptimo de los
mismos a fin de lograr los objetivos y metas de la institucion.

Datos del encargado y usuario:

Unidad administrativa: Recursos Humanos

Nombre: .
Cargo: I
Teléfono: _

Correo electrénico _

Funciones: Control reportes de crédito hipotecarios, elaborar contratos
institucionales, de altas, bajas y modificacion de sueldos.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema: SINAVID DyE

Objetivo: Registro de altas, bajas y movimientos del personal de plantilla de
personal autorizada adscrito al CSAEGRO

Fecha de inicio: 18/01/2019

Fecha de ultima modificacion: 2019

Clasificacion del Sistema de Datos

Personales Fisico y/o electronico

Medios de almacenamiento o sitios de

resguardo. Fisico y/o electrénico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de llenado

Nombre Tipo de nombramiento (base, confianza, eventual)
RFC Clave de cobro (numero de empleado)
CURP

Direccion personal

Fecha de alta, baja o modificacion.
Sueldo base cotizable
Remuneracion total.
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Finalidad:

Dar de altas, bajas y modificaciones salariales al personal ante el
ISSSTE.

Fundamento legal:

Ley del ISSSTE

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

SISTEMA DE NOMINA INTEGRAL NOI 10.0

Datos del responsable

Unidad administrativa:

Coordinacion Administrativa

Nombre: Lilia Trujillo Beltran

Cargo: Coordinadora Administrativa

Teléfono: 7333326255

Correo electrénico lilia.trujillo@csaegro.gob.mx

Funciones: Administrar los recursos humanos, materiales y financieros
asignados al Colegio, para asegurar el uso racional y dptimo de
los mismos a fin de lograr los objetivos y metas de la institucién.

Datos del encargado

Unidad administrativa:

Recursos Humanos

Nombre: ]

Cargo: ]

Teléfono: ]

Correo electrénico _

Funciones: Elaboracion de los diferentes tipos de némina del CSAEGRO.
Datos del usuario

Unidad administrativa:

Recursos Humanos

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

Funciones:

Llevar control reportes de crédito hipotecarios, elaborar
contratos institucionales, de altas, bajas y modificacion de
sueldos.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Nomina Integral NOI 10.0

Objetivo:

Automatizar el control de ndmina mediante un célculo exacto
de las percepciones y deducciones de los empleados del
CSAEGRO
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Fecha de inicio:

Julio 2017

Fecha de Gltima modificacion:

Abril 2022
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales:

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del trabajador:

Nombre del trabajador
Puesto

CURP

RFC

Correo Electrdnico
Grado de estudios

Régimen del Trabajador
No. Nomina

Depto.

Periodo de dias trabajados
Faltas

R. IMSS

Finalidad:

Pago de ndmina quincenal y extraordinarias.

Fundamento legal:

Ley Federal del Trabajo, en su articulo 804 fraccién Il. Codigo
Fiscal de la Federacion.

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIAS NOMIPLUS.

Datos del responsable
Unidad administrativa: Coordinacién administrativa
Nombre: L.C. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora administrativa
Teléfono: 7333326255

Correo electrénico

lilia.trujillo@csaegro.gob.mx

Funciones:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros
asignados al Colegio, para asegurar el uso racional y dptimo de
los mismos a fin de lograr los objetivos y metas de la institucion.

Datos del encargado y usuario

Unidad administrativa:

Recursos Humanos

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico

L

Funciones:

Llevar el control del personal de este CSAEGRO, la cual incluye:
incidencias, vacaciones, permisos y determinacién de
descuentos de conformidad con la CGT.
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Nomiplus

Objetivo: Permitir llevar el control administrativo de asistencia mediante
la generacion de reportes.

Fecha de inicio: Enero 2015

Fecha de ultima modificacion: 2015

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del trabajador:

No. de empleado
Nombre

Apellido Materno
Apellido Paterno

Lugar de trabajo

Tipo de empleado
Nivel

Credencial

Sexo

Puesto Fecha de contratacion
Domicilio Fecha de nacimiento
Colonia Nacionalidad
Ciudad Originario
Estado Civil
Cddigo Postal
Finalidad: Control y registro de asistencia de personal.

Fundamento legal:

Ley Federal del Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado y Condiciones Generales de Trabajo de la
Secretaria de Agricultura, Vigentes.

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

> COMITE DE ETICA

SISTEMA DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS

COMITES DE ETICA

Datos del responsable
Unidad administrativa: Coordinaciéon Administrativa
Nombre: Lic. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa
Teléfono: 7333326255
Correo electrénico lilia.trujillo@csaegro.gob.mx
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Funciones

I. Efectuar las acciones necesarias para impulsar y fortalecer la
ética e integridad publica en el Ente Publico;

Il. Dar seguimiento a la oportuna atencidn a las obligaciones a
cargo del Comité de Etica en el Tablero de Control;

Ill. Convocar a la sesidn de instalacion del Comité de Etica;

IV. Convocar a las personas integrantes del Comité de Etica a las
sesiones ordinarias o extraordinarias;

V. Organizar y ejercer todas las acciones necesarias para la
realizacion de la eleccidn, votacién e integracion del Comité
de Etica, para lo que se apoyara de las Secretarias Ejecutiva
y Técnica;

VI. Establecer los procedimientos para la recepcidon de
candidaturas en el proceso de eleccién de servidoras y
servidores publicos;

VIl. Coordinarse con las personas que, en términos de los
protocolos especializados tengan funciones especificas, a fin
de impulsar el adecuado cumplimiento de sus obligaciones;

VIII. Consultar a los miembros del Comité de Etica si tienen
conflictos de interés al conocer y tratar los asuntos del orden
del dia correspondiente y, de ser el caso, proceder conforme
al numeral 36 de los presentes Lineamientos;

IX. Dirigir y moderar los debates durante las sesiones, para lo
cual, mostrara una actitud de liderazgo y garantizara la libre
e igualitaria participacidon de las personas integrantes;

X. Vigilar que, en la elaboracién de instrumentos y documentos
relacionados con las actividades del Comité de Etica,
participen todas las personas que lo integran;

XI. Verificar si los asuntos del orden del dia estan

suficientemente discutidos y, en su caso, instruir a la

Secretaria Ejecutiva que los mismos sea sometan a la

votacién correspondiente;

Dar seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones,

asi como de los acuerdos y acciones comprometidas en las

mediaciones, asi como girar instrucciones para su debida
implementacion;

Xlll. Coordinar vy vigilar la oportuna actualizacion e
incorporacion de informacién en el Sistema, entre otras.

XIl.

Datos del encargado y usuario

Unidad administrativa:

Coordinacién Administrativa

Nombre: Lic. Lilia Trujillo Beltran
Cargo: Coordinadora Administrativa
Teléfono: 7333326255

Correo electrénico

lilia.trujillo@csaegro.gob.mx
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Coordinacion de las
Actividades de los Comités de Etica y de Prevencién de
Conflictos de Interés

Objetivo: Coordinar las actividades del comité de ética del CSAEGRO
Fecha de inicio: 2016
Fecha de ultima modificacion: 2021

Medios a través de los cuales de recaban
los datos personales

Fisico y/o electrénico

Medios de almacenamiento

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificaciéon del usuario del
Sistema:

Nombre

Direccion

Correo electronico
Puesto/ ocupacion
Unidad o Area de adscripcién
Cargo en la institucion
Numero de teléfono
Nivel de escolaridad
Numero de teléfono
Sexo

Edad

Estado de salud

Finalidad:

Es una herramienta informatica desarrollada con la finalidad de
coordinar el trabajo de la Unidad de Etica Publica y Prevencidn
de Conflictos de Intereses y todos los Comités de Etica; tales
como denuncias, sesiones y actas, programas, informes,
reportes

Fundamento legal:

Articulo 60 del ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos
Generales para la integracidn y funcionamiento de los Comités
de Etica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de
diciembre de 2020.

Articulo 5 y 28 del Protocolo para la prevencién, atencién y
sancion del hostigamiento sexual y acoso sexual, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 03 de enero de 2020.

Forma a través de la cual se recaban:

Directa
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

» CENTRO DE ESTUDIOS TECNICOS

SISTEMA DE GESTION ESCOLAR EN CENTRO DE ESTUDIOS TECNICOS

Datos del responsable

Unidad administrativa:

Coordinacion docente

Nombre: Marlenne Arce Marban
Cargo: Coordinadora docente
Teléfono: 7273340218

Correo electrénico

marlenne.arce@csaegro.gob.mx

Funciones: Coordinar y supervisar las actividades docentes en el nivel
medio superior, de conformidad con los planes y programas de
estudio autorizados, para la formacién de las y los Técnicos
Agropecuarios, en Maquinaria Agricola y en Informatica
Agropecuaria

Datos del encargado

Unidad administrativa:

Servicios escolares

Nombre: Ing. José Luis Sedano Dominguez
Cargo: Jefe de la seccion de servicios escolares
Teléfono: 7273340218

Correo electrénico

jose.sedano@csaegro.gob.mx

Funciones:

Revisar y validar la informacién de los alumnos del Centro de
Estudios Técnicos.

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Servicios escolares

Nombre: Eros Fernando Joya Meza
Cargo: Capturista de informacién
Teléfono: 7273340218
Correo electrénico eros.joya@csaegro.gob.mx
Funciones: Capturar y dar tratamiento a la informacién de los alumnos del
Centro de Estudios Técnicos.
Datos del usuario

Unidad administrativa:

Servicios escolares

Nombre: Miriam Guerrero Guevara
Cargo: Capturista de informacién
Teléfono: 7273340218

Correo electrénico

miriam.guerrero@csaegro.gob.mx

Funciones:

Capturar y dar tratamiento a la informacion de los alumnos del
Centro de Estudios Técnicos.
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CSAEGRO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Gestion Escolar GES

Objetivo:

Tener una solucién de software para la administracion de la
matricula estudiantil del Centro de Estudios Técnicos,
facilitando la captura y andlisis de informacidn, automatizando
varios procesos que permiten ahorrar tiempo y reduciendo
errores de captura.

Fecha de inicio:

Mayo 2015

Fecha de ultima modificacion:

Febrero 2020

Clasificacion del Sistema de Datos

Personales

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del alumno:

Datos del docente:

Nombre Nombre

Direccidn Materias

Teléfono Grupos a los que dara clase

Fecha de nacimiento Otros

CURP

Escuela de procedencia

Finalidad: Tener el control de calificaciones por alumno vy registro de

materias de cada profesor.

Fundamento legal:

Reglamento de Control Escolar del Centro de Estudios Técnicos

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

PLATAFORMA PARA LA ADMINISTRACION DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO CET

Datos del responsable
Unidad administrativa: Coordinacién docente
Nombre: Marlenne Arce Marban
Cargo: Coordinadora docente
Teléfono: 7273340218

Correo electronico:

marlenne.arce@csaegro.gob.mx

Funciones:

Coordinar y supervisar las actividades docentes en el nivel
medio superior, de conformidad con los planes y programas
de estudio autorizados, para la formacién de las y los Técnicos
Agropecuarios, en Maquinaria Agricola y en Informatica
Agropecuaria.
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Datos del encargado
Unidad administrativa: Coordinacién de Informatica
Nombre: Héctor Enrique Casarrubias Robles
Cargo: Auxiliar de la Coordinaciéon de Informatica
Teléfono: 7273340218
Correo electroénico: hector.csarrubias@csaegro.gob.mx
Funciones: Administrar y probar que se lleven a cabo de manera correcta
los diferentes mdédulos de la plataforma.
Datos del usuario
Unidad administrativa: Servicios Escolares del Centro de Estudios Técnicos
Nombre: Eros Fernando Joya Meza
Cargo: Capturista
Teléfono: 7273340218
Correo electrdénico: eros.joya@csaegro.gob.mx
Funciones: Capturar la informacion de los estudiantes de nuevo ingreso.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema GES

Objetivo:

Llevar un control de alumnos y calificaciones, este ultimo
dividido en periodos y semestres mediante la expedicion de
boletas de igual forma Kardex y cuadros de concentracion de
calificaciones.

Asi mismo listas de calificaciones avaladas por el maestro
responsable de la materia.

Fecha de inicio:

Mayo 2015

Fecha de ultima modificacion:

Febrero del 2022

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales:

Fisico y electrdnico

Medio de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Nombre

Direccién

Teléfono

Fecha de nacimiento

CURP

Escuela de procedencia
Datos de los padres
Fotografias tamafio infantil

Finalidad:

Elaborar expediente de los estudiantes.

Fundamento legal:

Reglamento del control escolar del centro de estudios
técnicos.

Forma a través de la cual se recaban:

Directa
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SISTEMA DE FICHAS EN LINEA CET

Datos del responsable

Unidad administrativa:

Coordinacién Docente

Nombre: Marlenne Arce Marban

Cargo: Coordinadora Docente

Teléfono: 7273340218

Correo electrénico: marlenne.arce@csaegro.gob.mx

Funciones: Programar y coordinar las actividades académicas del Centro
de Estudios Técnicos, de conformidad con los planes y
programas de autorizados, para la formacién de las y los
estudiantes de los bachilleratos fisico matematico y quimico
bidlogo, con especialidades Agropecuaria.

Datos del encargado

Unidad administrativa:

Servicios Escolares

Nombre: José Luis Sedano Dominguez
Cargo: Jefe de Servicios Escolares
Teléfono: 7273340218
Correo electronico: Jose.sedano@csaegro.gob.mx
Funciones: Verificar la autenticidad de la informacién generada en el area
de servicios escolares.
Datos del usuario

Unidad administrativa:

Servicios Escolares

Nombre: Miriam Guerrero Guevara
Cargo: Secretaria Auxiliar
Teléfono: 7273340218
Correo electroénico: Miriam.guerrero@csaegro.gob.mx
Funciones: Capturary dar tratamiento a la informacion de los alumnos del
Centro de Estudios Técnicos.
Datos del usuario

Unidad administrativa:

Servicios Escolares del Centro de Estudios Técnicos

Nombre: Eros Fernando Joya Meza

Cargo: Capturista

Teléfono: 7273340218

Correo electrénico: eros.joya@csaegro.gob.mx

Funciones: Capturar la informacion de los de los alumnos del Centro de

Estudios Técnicos.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Gestion Escolar GES

Objetivo:

Tener una solucion de software para la administracién de la
matricula estudiantil y control escolar del Centro de Estudios
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Técnicos, facilitando la captura y analisis de informacidn,
automatizando procesos que permitan ahorrar tiempo vy
reduciendo errores de captura.

Fecha de inicio:

Mayo 2015

Fecha de ultima modificacion:

Febrero 2020

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales:

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del alumno:

Datos del docente:

Nombre Nombre

Direccién Materias

Teléfono Grupos a los que dara clase

Fecha de nacimiento Otros

CURP

Escuela de procedencia

Finalidad: Los datos personales que recaban con finalidad de dar

seguimiento de la trayectoria académica de cada estudiante
del Centro de Estudios Técnicos.

Fundamento legal:

Reglamento de Control Escolar del CET — CSAEGRO

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

» CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES

SISTEMA DE GESTION ESCOLAR EN CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Datos del responsable
Unidad administrativa: Coordinaciéon Académica
Nombre: Luisa Alfonsina Gonzalez Rodriguez
Cargo: Coordinadora Académica
Teléfono: 73633508 80

Correo electroénico:

luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx

Funciones:

Programar y coordinar las actividades académicas de
conformidad con los planes y programas de estudio
autorizados, para la formacién de las y los Ingenieros
Agrénomos Fitotecnistas y de las y los Ingenieros Agrénomos
Zootecnistas, que contribuyan al desarrollo agropecuario del
pais.

24




mailto:luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx



CSAEGRO

Datos del encargado

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

Unidad administrativa:

Servicios Escolares

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electronico:

0

Funciones:

Capturar y dar tratamiento a la informacién de los alumnos del
Centro de Estudios Profesionales.

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Servicios Escolares

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Correo electroénico:

Funciones:

Capturar y dar tratamiento a la informacién de los alumnos del
Centro de Estudios Profesionales.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Gestion Escolar GES

Objetivo:

Tener una solucidn de software para la administracién de la
matricula estudiantil y control escolar del Centro de Estudios
Profesionales, facilitando la captura y analisis de informacidn,
automatizando procesos que permitan ahorrar tiempo y
reduciendo errores de captura.

Fecha de inicio:

Mayo 2015

Fecha de ultima modificacion:

Febrero 2020

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales:

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del alumno:

Datos del docente:
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Nombre Nombre

Direccién Materias

Teléfono Grupos a los que dara clase

Fecha de nacimiento Otros

CURP

Escuela de procedencia

Finalidad: Los datos personales que recaban con finalidad de dar

seguimiento de la trayectoria académica de cada estudiante del
Centro de Estudios Profesionales.

Fundamento legal:

Reglamento de Control Escolar del CEP — CSAEGRO

Forma a través de la cual se recaban:

Directa

25




mailto:servicios.escolares@csaegro.gob.mx

mailto:veronica.rueda@csaegro.gob.mx



COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

SISTEMA DE FICHAS EN LINEA CEP

Datos del responsable

Unidad administrativa:

Coordinacion Académica del CEP

Nombre: Luisa Alfonsina Gonzalez Rodriguez
Cargo: Coordinara Académica
Teléfono: 736 33 508 80

Correo electronico:

luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx.mx

Funciones:

Programar y coordinar las actividades académicas de
conformidad con los planes y

programas de estudio autorizados, para la formacién de las y los
Ingenieros Agrénomos Fitotecnistas y de las y los Ingenieros
Agrénomos Zootecnistas, que contribuyan al desarrollo
agropecuario del pais

Datos del encargado

Unidad administrativa:

Coordinacion de Informatica

Nombre: Ma. del Rosario Nava Chavez
Cargo: Coordinadora de Informatica
Teléfono: 7333326255

Correo electronico:

rosario.nava@csaegro.gob.mx

Funciones: Implementar, coordinar y atender, el uso de tecnologias de la
informacion en las diversas areas del Colegio, con la finalidad de
mejorar el desempefio de las funciones del personal y de esta
manera, contribuir al cumplimiento de los planes y programas
gue tiene encomendados cada una de las areas del Colegio.

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Coordinacion Académica del CEP

Nombre: Luisa Alfonsina Gonzalez Rodriguez
Cargo: Coordinara Académica
Teléfono: 73633508 80

Correo electronico:

luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx.mx

Funciones:

Programar y coordinar las actividades académicas de
conformidad con los planes y

programas de estudio autorizados, para la formacién de las y los
Ingenieros Agrénomos Fitotecnistas y de las y los Ingenieros
Agrénomos Zootecnistas, que contribuyan al desarrollo
agropecuario del pais

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

Sistema de Fichas en linea

Objetivo:

Proporcionar el servicio de fichas a través de internet brindando
a los aspirantes interesados la oportunidad de ingresar al
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CSAEGRO, sin tener que acudir hasta las instituciones,
ocasionando pérdida de tiempo y dinero en los traslados.

Fecha de inicio:

Febrero 2018

resguardo

Fecha de ultima modificacion: Marzo 2020
Clasificacion del Sistema de Datos | Electrénico
Personales:

Medio de almacenamiento o sitios de | Electrénico

Datos personales requeridos en el sistema:

Datos de llenado de aspirante

Fecha Nacimiento

Nombre Email

A. Paterno Entidad

A. Materno Delegacion o Municipio

Genero Constancia de estudios formato digital
CURP CURP — formato digital

Finalidad Proporcionar el servicio de fichas.
Fundamento legal No aplica

Forma a través de la cual se recaban Directa

SISTEMA INTEGRAL DE BIBLIOTECA ESCOLAR (SIBE)

Datos del responsable
Unidad administrativa: Biblioteca CEP
Nombre: Gustavo Adolfo Martinez Nufiez
Cargo: Jefe de Biblioteca
Teléfono: 7363350480

Correo electrénico

gustavo.martinez@csaegro.edu.mx

Funciones: Coordinar la captura y resguardo de los datos requeridos para el
control de préstamos de libros a través del sistema SIBE.
Datos del encargado
Unidad administrativa: Coordinacién de Informatica
Nombre: Ma. del Rosario Nava Chavez
Cargo: Coordinadora de Informatica
Teléfono: 7331016799

Correo electroénico:

rosario.nava@csaegro.gob.mx

Funciones:

Coordinar y supervisar las actividades relacionadas al area de
Informdtica.

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Biblioteca CEP

Nombre:

Juana Ocampo Diaz
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Cargo: Bibliotecaria
Teléfono: 7363350480

Correo electronico

juana.ocampo@csaegro.edu.mx

Funciones:

Capturar los datos requeridos para el control de
préstamos de libros a través del sistema SIBE.

Datos del usuario

Unidad administrativa:

Biblioteca CEP

Nombre: Claudia Roman Figueroa
Cargo: Bibliotecaria
Teléfono: 7363350480

Correo electrénico

claudia.roman@csaegro.gob.mx

Funciones: Capturar los datos requeridos para el control de
préstamos de libros a través del sistema SIBE.
Datos del usuario
Unidad administrativa: Biblioteca CEP
Nombre: Mayra Isabel Zuiiga Ocampo
Cargo: Bibliotecaria
Teléfono: 7363350480

Correo electrénico

Isabel.zuniga@csaegro.gob.mx

Funciones:

Capturar los datos requeridos para el control de
préstamos de libros a través del sistema SIBE.

Estructura y descripcion del sistema de datos personales

Nombre del sistema:

SISTEMA INTEGRAL DE BIBLIOTECA ESCOLAR (SIBE)

Objetivo:

Es un esquema electrénico disefiado por el Departamento de
Informatica del Centro de Estudios Profesionales, el cual permite
llevar un control (agregar, eliminar o modificar) tanto de libros
como de alumnos. Otra de sus principales funciones es llevar un
control del préstamo de libros los cuales se deben entregar en
una fecha limite. Dicho sistema imprime un ticket donde
aparece los datos personales del alumno que solicito el
préstamo, los datos personales de los libros que solicito, la fecha
limite de entrega.

Fecha de inicio:

2018

Fecha de Gltima modificacion:

2018

Clasificacion del Sistema de Datos
Personales:

Fisico y electrdnico

Medios de almacenamiento o sitios de
resguardo:

Fisico y electrdnico

Datos personales requeridos en el sistema

Datos de identificacion del alumno:

Datos de identificacion del libro:
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Nombre Codigo
Perfil de usuario Titulo
Status Clave
Numero de control Autor
Contrasefia personal Editorial
Fecha limite Clasificacion
Adeudos

Ticket de libros prestados

Finalidad: Llevar un control (agregar, eliminar o modificar) los libros de la
biblioteca y el préstamo de ellos.

Fundamento legal: No aplica

Forma a través de la cual se recaban: Directa

FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS (ENCARGADOS) PARA
ADMINISTRAR LOS DATOS PERSONALES.

El objetivo principal es sensibilizar a los servidores publicos del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero, la importancia que tiene el correcto tratamiento de los datos personales y, con ello, sensibilizarlos
para garantizar la efectiva proteccion de la informacién personal que manejen, conforme al ambito de sus
facultades.

Las funciones y obligaciones que deberdn ser observadas en todo momento por quienes intervengan de
cualquier modo en el tratamiento de los datos personales recabados, seran los referidos a continuacion:

Responsable: Los sujetos obligados a que se refiere el articulo 1 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, que deciden sobre el tratamiento de datos personales.

Encargado: El servidor publico o cualquier otra persona fisica facultado por un instrumento juridico o
expresamente autorizado por el responsable para llevar a cabo el tratamiento fisico o automatizado de los
datos personales.

Usuario: Servidor publico, facultado por un instrumento juridico o expresamente autorizado por el
responsable que utiliza de manera cotidiana datos personales para el ejercicio de sus atribuciones, por lo que
accede a los sistemas de datos personales, sin la posibilidad de modificar su contenido.

Funciones:

e Observar los principios y deberes establecidos en la Ley de la materia para el correcto tratamiento
de los datos.

e  Comunicar al personal del sujeto responsable el contenido del documento de seguridad.

e Verificar que el sistema de datos personales se encuentre completo y sin modificaciones.

e Conocer las implicaciones legales y administrativas que conlleva el tratamiento indebido o no
autorizado de datos personales.
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Llevar una bitacora de servidores publicos que, previa autorizacién, accedan al sistema de datos
personales.

Actualizar de manera bimestral la lista de usuarios que acceden al sistema de datos personales.
Informar al responsable del sistema de datos personales sobre alglin incidente que llegara a ocurrir.

Obligaciones:

Proponer mecanismos para garantizar que la informacién de datos personales en posesion de las
unidades administrativas, no se difundan o se comercialicen.

Garantizar la seguridad de los datos personales y evitar su modificacidén, pérdida o accesos no
autorizados.

Verificar que los accesos a los sistemas de informacidn garanticen niveles de seguridad adecuados.
Utilizar los datos personales a los que tenga acceso, Unicamente para el desempeiio de sus
atribuciones.

Informar sobre cualquier anomalia, error, o incidente que detecten en los datos personales a los
cuales tengan acceso.

ANALISIS DE RIESGOS

Se sustentan en analizar los riesgos basados en la identificacién oportuna de activos, amenazas y
vulnerabilidades que componen los sistemas de informacion institucionales. Uno de los principales riesgos, es
el prever y evitar lo inesperado, de las constantes y novedosas tecnologias de la informacién. Por lo tanto, la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados establece la necesidad de
contar con un analisis de los riesgos a los cuales se puede enfrentar el tratamiento de los datos personales
durante su ciclo de vida.

Los riesgos de Datos Personales identificados son:

+

Se evaluaron los riesgos utilizando una metodologia cualitativa misma que considera los elementos de:

4+ Grado de impactoy;
4 Probabilidad de ocurrencia del riesgo.
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La asignacion se determina con un valor del 1 al 5 en funcidn de los efectos, como se sefiala en la escala de

valor:
Grave
Moderado
Bajo
Muy probable
Probable
Inusual
No. de Efecto del riesgo
riesgo
1.
2.

Dafiaria significativamente.
Causaria una pérdida importante.

Causaria pérdida importante, sin embargo, se
puede corregir en el corto tiempo.

Se tiene la seguridad de que el riesgo se
materialice. Tiende a estar entre 80% a 100%

La seguridad de que el riesgo se materialice esta
entre el 50% a 79%

La seguridad de que el riesgo se materialice esta
entreel 1% a49%

Impacto Probabilidad Nivel de
riesgo
5 5 Medio
5 4 Recurrente
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MAPA DE RIESGOS
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.
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ANALISIS DE BRECHA

El analisis de brecha nos permitira determinar el punto de partida y la prospeccidon del punto a donde
deseamos llegar, es fundamental, para la implementacion y consolidacion de Sistemas de Informacion que
nos permitan impactar y realizar una mayor eficiencia de la gestion administrativa de la informacion
recopilada en los diferentes departamentos del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, por lo
anterior, se buscara dinamizar el rol laboral de los departamentos pues el compromiso es imprescindible para
el éxito de esta tarea.

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA GARANTIZAR LA PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Procedimiento para asignar y/o dar de baja a los responsables y usuarios que acceden al sistema de datos
personales.
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Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

ACTUALIZACION O MODIFICACIONES DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL
SISTEMA DE DATOS PERSONALES.

BITACORA DE ACCIONES EN EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES.

PROCEDIMIENTO BASICO DE NOTIFICACION, GESTION Y RESPUESTA ANTE
INCIDENTES

Cuando se presente un incidente (robo o extravio) de los datos personales en posesién de una unidad
administrativa, o acceso de una persona sin autorizacion, se llevard cabo el siguiente procedimiento:
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

Documento de Seguridad para la Proteccion de Datos Personales

CSAEGRO

e En caso de comprobarse el robo de datos personales o incursidn al sistema de datos personales, el
responsable de los sistemas de datos personales notificard por escrito al titular de éstos, sobre el
incidente y las medidas tomadas.

e Elresponsable registrara en una bitacora los incidentes que se presenten, asi como la resolucion que
se tome para subsanarlos.

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA GARANTIZAR LA PROTECCION DE LOS SISTEMAS
DE DATOS PERSONALES EN FORMA AUTOMATIZADA

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA GARANTIZAR LA PROTECCION DE DATOS
MEDIANTE SOFTWARE

PROGRAMA DE CAPACITACION

El programa de capacitacién del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero; se llevard a cabo,
acorde con el Programa Anual de Capacitacion requerido por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién y Proteccion de Datos Personales, el cual autorizado por el Comité de Transparencia de la
institucidon en sesion del 28 de mayo de 2024. Lo anterior, en virtud de que en el Colegio Superior Agropecuario
del Estado de Guerrero, a la fecha se carece de un presupuesto para adquirir capacitacion con costo, por lo
gue solamente es posible ingresar a las diferentes plataformas de otras dependencias, a efecto de llevar la
capacitacion que ofrecen, como en el caso, los cursos del INAl en materia de Proteccion de Datos Personales,
entre los que se encuentra el de Introduccién a la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidn
de Sujetos Obligados.

TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE INFORMACION EN EL COLEGIO
SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

La atencién de las solicitudes de informacién contenida en el Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero; se realizara de acuerdo con lo sefialado en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.
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Confidencialidad.pdf
COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE
GUERRERO

CSAEGRO

Deber de confidencialidad en el tratamiento de los Datos
Personales en el Colegio Superior Agropecuario del Estado
de Guerrero (CSAEGRO)

Obligatorio para las personas que intervengan en cualquier fase del
tratamiento de los datos personales en posesion del Colegio Superior
Agropecuario del Estado de Guerrero y debe observarse en todas las
etapas del ciclo de vida de los datos personales.

Obligacion que tiene el Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero

Establecer mecanismosy al mismo tiempo observar su cumplimiento por
parte de todas las personas que intervengan en cualquier fase del
tratamiento de los datos personales, guarden el debido secreto, obligacion
gue seguira aun después de finalizar su relacion.

Areas administrativas responsables

Todas aquellas que realicen el tratamiento de los datos personales.

.Como se cumple?

Con la implementacion de los mecanismos correspondientes.

. Qué documento acreditan el cumplimiento?

Acuerdo de confidencialidad, firmado por las personas que intervengan
en cualquier fase del tratamiento de los datos personales.
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
AGRICULTURA = CS AEWGR O DEL ESTADO DE GUERRERO

Unidad de Transparencia

Procedimiento Derechos ARCO

Es importante sefalar que el derecho a la proteccién de los datos personales, se encuentra
reconocido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, como un derecho
humano fundamental?*

Este Derecho incluye los Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y

oposicion al tratamiento de datos personales.

Derecho de ACCESO: modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales

solicitados.

Derecho de RECTIFICACION: las modificaciones que solicita que se realicen a sus datos

personales, para lo cual, debera aportar los documentos que sustenten la solicitud.

Derecho de CANCELACION: las causas que motivan la peticidn de que se eliminen sus datos
personales de los archivos, registros o bases de datos del Colegio Superior Agropecuario del

Estadode Guerrero.

Derecho de OPOSICION: las causas o la situacién que lo llevan a solicitar que finalice el
tratamiento de sus datos personales, asi como el dafio o perjuicio que le causaria que dicho
tratamiento continle;o bien, debera indicar las finalidades especificas respecto de las cuales

desea ejercer este derecho.
Unidad de Transparencia del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Lo auxiliara y orientara en todo momento en la elaboracidn de su solicitud; para el ejercicio de
susderechos ARCO.

Articulo 60, Apartado A, fraccién Iy articulo 16
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

Unidad de Transparencia

Si usted desea ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de datos personales,

sefalados anteriormente como derechos ARCO, es importante que tenga conocimiento que el derecho a la proteccion

de datos personales es un derecho propio (individualisimo), es decir, sélo usted, como titular de sus datos personales

0, en su caso, su representante podran solicitarlo.

éComo se solicita el ejercicio de los Derechos Arco al Colegio Superior Agropecuario del
Estadode Guerrero?

Podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn, oposicion (derechos ARCO) y
portabilidad de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, ubicado en Avenida Vicente Guerrero, nimero
ochenta y uno, primer piso, Colonia Centro, Iguala de la Independencia, Guerrero, México, Cédigo
Postal cuarenta mil; a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en la siguiente liga
electrénica:

https//www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home?p p id=com liferay login web
portlet LoginPortlet&p p lifecycle=0&p p state=maximized&p p mode=view&savelastPath=false

& com liferay login web portlet LoginPortlet mvcRenderCommandName=%2Flogin%2Flogin

Pagina de internet habilitada para la atencion del publico en

general https://csaegro.agricultura.gob.mx/contact

A continuacion, se sefiala el procedimiento para presentar su solicitud:

Requisitos para la presentacion de una solicitud de ejercicio de derechos ARCO.

Para el ejercicio de los Derechos ARCO es necesario acreditar la identidad del titular y en su

caso, laidentidad y personalidad con la que actue el representante?.

La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, debera cumplir con los siguientes

requisitos?.
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

AGRICULTURA

Unidad de Transparencia

1. Nombre completo del titulary, en su caso, de su representante.

2. Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones. Se presume que el titular acepta quelas notificaciones
las recibira por el medio en que presentd su solicitud, salvo que sefiale unodistinto.

3. Anexar copia de algun documento con el que acredite la identidad del titular de los datos personales. La
solicitud debe acompafiarse de copia simple de una identificacion oficial vigente del titular de los datos
personales.

4, En su caso, los documentos que acrediten la identificacidon y personalidad del representante.Cuando la
solicitud se presente a través de un representante del titular de los datos personales, sera necesario
demostrar que esta autorizada para presentar la solicitud a nombre del titular.

5  Descripcidn claray precisa de los datos personales materia de la solicitud de derechos ARCO.

6. Descripcidn del derecho ARCO que se quiere ejercer o de lo que solicita.

7. Deser posible, el drea responsable que trata los Datos Personales y ante el cual se presentala solicitud.

8. En su caso, cualquier otro elemento, documentos o informacién que faciliten la localizacién de los datos
personales.

Entre las identificaciones oficiales que se podran anexar se encuentran: o Credencial para
votar, Pasaporte, Cartilla militar, Cédula profesional, Licencia para conducir y Documento

migratorio.

Al presentar la solicitud por medios electrénicos, previo a hacer entrega de la respuesta o, de
ser elcaso, de hacerse efectivo el ejercicio del derecho ARCO, el titular y / su representante

debera presentar los documentos originales senalados.

Informacion Adicional: En caso de que falte uno o varios de los requisitos, la Unidad de
Transparencia podra requerir al solicitante dentro de los 3 dias habiles siguientes a la
presentacionde la solicitud, por una sola ocasion, para que en 10 dias habiles se realicen las
manifestaciones necesarias. De no desahogar la prevencién se tendra por no presentada la

solicitud de ejercicio dederechos ARCO, conservando su derecho a presentarla nuevamente.

Costos para el Efectivo Ejercicio de Derechos ARCO

El ejercicio de los derechos ARCO debera ser gratuito. Sélo podran realizarse cobros para
recuperarlos costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme a la normatividad que

resulte aplicable?.

3 2C24
Felipe Carrillo
PUERTO

TARIADO,
¥ DEFENSOR
a8

REVOLUCION,
e





AGRICULTURA

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
C S AE G R O DEL ESTADO DE GUERRERO

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

Unidad de Transparencia

Las unicas causas en las que el ejercicio de los derechos ARCO no sera procedente son:

L
IL.
IIL
Iv.
V.
VL

VIL
VIIL
IX.
X.
XL

XIL

Cuando el titular o su representante no estén debidamente acreditados para ello;

Cuando los datos personales no se encuentren en posesion del responsable;

Cuando exista unimpedimento legal;

Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

Cuando se obstaculicen actuacionesjudiciales o administrativas;

Cuando exista una resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a los datospersonales o no
permita la rectificacion, cancelacion u oposicion de los mismos;

Cuando la cancelacidn u oposicion haya sido previamente realizada;

Cuando el responsable no sea competente;

Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del titular;

Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente adquiridas porel titular;
Cuando en funcidn de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo y manejo seannecesarios y
proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia delEstado mexicano, o

Cuando los datos personales sean parte de la informacién que las entidades sujetas a laregulacién y
supervision financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a éste, en cumplimiento a

requerimientos de dicha informacidn sobre sus operaciones, organizaciony actividades.

Cabe destacar que, aunque no proceda el ejercicio de derechos ARCO, las unidades
administrativasestan obligadas a responder la solicitud e informar las causas de improcedencia.

El fundamento para ejercer los Derechos Arco se encuentra previsto en los Capitulos I y II del
TituloTercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos

Obligados.

2| ey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
AGRICULTURA = CS AEWGR O DEL ESTADO DE GUERRERO

Unidad de Transparencia

Procedimiento Derechos ARCO

Es importante sefalar que el derecho a la proteccién de los datos personales, se encuentra
reconocido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, como un derecho
humano fundamental?*

Este Derecho incluye los Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y

oposicion al tratamiento de datos personales.

Derecho de ACCESO: modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales

solicitados.

Derecho de RECTIFICACION: las modificaciones que solicita que se realicen a sus datos

personales, para lo cual, debera aportar los documentos que sustenten la solicitud.

Derecho de CANCELACION: las causas que motivan la peticidn de que se eliminen sus datos
personales de los archivos, registros o bases de datos del Colegio Superior Agropecuario del

Estadode Guerrero.

Derecho de OPOSICION: las causas o la situacién que lo llevan a solicitar que finalice el
tratamiento de sus datos personales, asi como el dafio o perjuicio que le causaria que dicho
tratamiento continle;o bien, debera indicar las finalidades especificas respecto de las cuales

desea ejercer este derecho.
Unidad de Transparencia del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Lo auxiliara y orientara en todo momento en la elaboracidn de su solicitud; para el ejercicio de
susderechos ARCO.

Articulo 60, Apartado A, fraccién Iy articulo 16
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

Unidad de Transparencia

Si usted desea ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de datos personales,

sefalados anteriormente como derechos ARCO, es importante que tenga conocimiento que el derecho a la proteccion

de datos personales es un derecho propio (individualisimo), es decir, sélo usted, como titular de sus datos personales

0, en su caso, su representante podran solicitarlo.

éComo se solicita el ejercicio de los Derechos Arco al Colegio Superior Agropecuario del
Estadode Guerrero?

Podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn, oposicion (derechos ARCO) y
portabilidad de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, ubicado en Avenida Vicente Guerrero, nimero
ochenta y uno, primer piso, Colonia Centro, Iguala de la Independencia, Guerrero, México, Cédigo
Postal cuarenta mil; a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en la siguiente liga
electrénica:

https//www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home?p p id=com liferay login web
portlet LoginPortlet&p p lifecycle=0&p p state=maximized&p p mode=view&savelastPath=false

& com liferay login web portlet LoginPortlet mvcRenderCommandName=%2Flogin%2Flogin

Pagina de internet habilitada para la atencion del publico en

general https://csaegro.agricultura.gob.mx/contact

A continuacion, se sefiala el procedimiento para presentar su solicitud:

Requisitos para la presentacion de una solicitud de ejercicio de derechos ARCO.

Para el ejercicio de los Derechos ARCO es necesario acreditar la identidad del titular y en su

caso, laidentidad y personalidad con la que actue el representante?.

La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, debera cumplir con los siguientes

requisitos?.
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AGRICULTURA

Unidad de Transparencia

1. Nombre completo del titulary, en su caso, de su representante.

2. Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones. Se presume que el titular acepta quelas notificaciones
las recibira por el medio en que presentd su solicitud, salvo que sefiale unodistinto.

3. Anexar copia de algun documento con el que acredite la identidad del titular de los datos personales. La
solicitud debe acompafiarse de copia simple de una identificacion oficial vigente del titular de los datos
personales.

4, En su caso, los documentos que acrediten la identificacidon y personalidad del representante.Cuando la
solicitud se presente a través de un representante del titular de los datos personales, sera necesario
demostrar que esta autorizada para presentar la solicitud a nombre del titular.

5  Descripcidn claray precisa de los datos personales materia de la solicitud de derechos ARCO.

6. Descripcidn del derecho ARCO que se quiere ejercer o de lo que solicita.

7. Deser posible, el drea responsable que trata los Datos Personales y ante el cual se presentala solicitud.

8. En su caso, cualquier otro elemento, documentos o informacién que faciliten la localizacién de los datos
personales.

Entre las identificaciones oficiales que se podran anexar se encuentran: o Credencial para
votar, Pasaporte, Cartilla militar, Cédula profesional, Licencia para conducir y Documento

migratorio.

Al presentar la solicitud por medios electrénicos, previo a hacer entrega de la respuesta o, de
ser elcaso, de hacerse efectivo el ejercicio del derecho ARCO, el titular y / su representante

debera presentar los documentos originales senalados.

Informacion Adicional: En caso de que falte uno o varios de los requisitos, la Unidad de
Transparencia podra requerir al solicitante dentro de los 3 dias habiles siguientes a la
presentacionde la solicitud, por una sola ocasion, para que en 10 dias habiles se realicen las
manifestaciones necesarias. De no desahogar la prevencién se tendra por no presentada la

solicitud de ejercicio dederechos ARCO, conservando su derecho a presentarla nuevamente.

Costos para el Efectivo Ejercicio de Derechos ARCO

El ejercicio de los derechos ARCO debera ser gratuito. Sélo podran realizarse cobros para
recuperarlos costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme a la normatividad que

resulte aplicable?.
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Unidad de Transparencia

Las unicas causas en las que el ejercicio de los derechos ARCO no sera procedente son:

L
IL.
IIL
Iv.
V.
VL

VIL
VIIL
IX.
X.
XL

XIL

Cuando el titular o su representante no estén debidamente acreditados para ello;

Cuando los datos personales no se encuentren en posesion del responsable;

Cuando exista unimpedimento legal;

Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

Cuando se obstaculicen actuacionesjudiciales o administrativas;

Cuando exista una resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a los datospersonales o no
permita la rectificacion, cancelacion u oposicion de los mismos;

Cuando la cancelacidn u oposicion haya sido previamente realizada;

Cuando el responsable no sea competente;

Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del titular;

Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente adquiridas porel titular;
Cuando en funcidn de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo y manejo seannecesarios y
proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia delEstado mexicano, o

Cuando los datos personales sean parte de la informacién que las entidades sujetas a laregulacién y
supervision financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a éste, en cumplimiento a

requerimientos de dicha informacidn sobre sus operaciones, organizaciony actividades.

Cabe destacar que, aunque no proceda el ejercicio de derechos ARCO, las unidades
administrativasestan obligadas a responder la solicitud e informar las causas de improcedencia.

El fundamento para ejercer los Derechos Arco se encuentra previsto en los Capitulos I y II del
TituloTercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos

Obligados.

2| ey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE
GUERRERO

CSAEGRO

COSTOS POR LA REPRODUCCION Y ENVIO DE LOS DATOS
PERSONALES

El ejercicio de los derechos arco es gratuito y solo podran realizarse cobros
para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio de
informacion.

Existen reglas adicionales que es importante hacer de su conocimiento,
mismas que a continuacion se detallan:

1. Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el
mecanismo necesario para reproducir los datos personales (USB o
disco compacto), éstos deberan ser entregados sin costo.

2. La informacion debera ser entregada sin costo cuando implique la
entrega de no mas de 20 hojas simples.

3. Las Unidades de Transparencia podran exceptuar el pago de
reproduccion y envid atendiendo a las circunstancias
socioecondmicas del titular.

Ahora bien, considerando lo descrito en los parrafos anteriores, se
pone a disposicidon los costos correspondientes al ejercicio fiscal de

2024:
Modalidad de Unidad Costo Observaciones
entrega
A través de correo | Mensaje $0.00 Sin costo.
electrénico, previa | electrénico Siemprey
sesion virtual con cuando los datos
la unidad de personales se
transparencia en la encuentren en
que se acredite formato
inequivocamente electroénico.
su identidad.
Medio magnético, | Medio magnético $0.00 Sin costo.
proporcionado por | proporcionado por
la persona la persona
solicitante: solicitante
- Disco
compacto
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Copia simple 1foja $1.00 $1.00
tamano carta u
oficio

Hoja impresa por 1foja $1.00 $1.00
medio de
dispositivo
informatico,
tamano carta u
oficio

Copia certificada 1foja $26.11 $26.00
tamano carta u
oficio

Disco compacto 1 pieza $11.00 $11.00







