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CSAEGRO

PRESENTACION:

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es una
herramienta de planeacién que contempla acciones institucionales para la modernizacién y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras
normativas, técnicas y metodologias para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar
el proceso de organizacidn y conservacion documental en los archivos de tramite y concentracion del
Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero (CSAEGRO), dicho Programa Anual es
establecido en la Ley General de Archivos (LGA )en el articulo 28 especificamente en la Fraccion I11.

Es importante mencionar que el presente Programa Anual se elabora en apego a lo dispuesto por los
criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el Archivo General de la

Nacién (AGN).
GLOSARIO DE SIGLAS:
ACA: Area Coordinadora de Archivos.

AGN: Archivo General de la Nacién.
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.

CSAEGRO: Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

CT: Comité de Transparencia.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

LGA: Ley General de Archivos.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAT(s): Responsable(s) de Archivo de Tramite.

RUC: Responsable de la Unidad de Correspondencia.
RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
RNA: Registro Nacional de Archivos.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA (s): Unidad (es) Administrativa (s).

GIVD: Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental.
CGCA: Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.
INAL: Instituto Nacional de Acceso a la Informacién.

=nte Guerrero No. 81, Ter. Piso, Col. Centro, CP. 40000, iguala, Guerrero.

332 4328 https://csaegro.agricultura.gob.mx/ E-mail: contactc@csaegro.gok.mx




Hoja 2 de 13

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

“ AGRICULTURA

SECRETARIA DE ASRICULTUNRA Y DESARNOLLEG RUBAL

CSAEGRO

ESTRUCTURA DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

El Programa Anual es una herramienta de planeaciéon orientada a mejorar las capacidades de
administracién de archivos de las dependencias y entidades. El PADA contempla diversos programas
o proyectos encaminados a la optimizacién de la gestion de documentos, el cual debe cubrir tres
niveles.

1. Nivel estructural actual del CSAEGRO:

Actualmente se cuenta con el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental (GIVD) y el Sistema
Institucional de Archivo (SIA) conformado por el Responsable del Area Coordinadora de Archivos
(RACA), Responsable del Archivo de Concentracidon (RAC), Responsable de la Unidad de
Correspondencia (RUC), Responsables de Archivo de Tramite (RAT's) y el Comité de Transparencia (CT).
El Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero (CSAEGRO) no cuenta con un archivo
histérico por lo que no existe un responsable del mismo, lo anterior de conformidad al articulo 21 de
la Ley General de Archivos (LGA).

Puesto | Dependencia

Coordinadora Juridica y Titular de la

Lic. Ma. de los Angeles Roman Rodriguez Elrdliled die Tramspmrenda CSAEGRO
LEF. José Luis Castafieda Abarca Coordinador de Archivo CSAEGRO
M.F. Ma. del Rosario Nava Chavez Coordinadora de Informéatica CSAEGRO
Ing. Martin Eloy Almazan Mastache Coordinador de Planeacién y Vinculacién CSAEGRO

Mtro. Oscar Fernando Contreras lbarra

Director de Apoyo al Buen Gobierno olcC

~ o0 Dependencia
LEF. José Luis Castaneda Abarca Coordinador de Archivo CSAEGRO

C. Bertha Mancilla Romani Secretaria de la Direccion General CSAEGRO

Coordinadora Juridica y Titular de la
Unidad de Transparencia \

Lic. Ma. de los Angeles Roméan Rodriguez CSAEGRO

Av. Vicente Guerrero No. 81, ler. Piso, Cel. Centro, CP. 40000, Iguala, Guerrero.
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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO

- AGRICULTURA

CSAEGRO
M.F. Ma. del Rosario Nava Chavez Coordinadora de Informatica CSAEGRO
Ing. Martin Eloy Almazan Mastache Coordinador de Planeacién y Vinculacion CSAEGRO
L.C. Marlene del Carmen Navarro Mancilla | Jefa de Recursos Humanos CSAEGRO
CP. Edna Zumaya Medina Salgado Aucxiliar de Recursos Financieros CSAEGRO
C. Emelia Casimiro Pérez Auxiliar de Recursos Materiales CSAEGRO
C. Bertha Mancilla Romani Secretaria de la Direccién General CSAEGRO

Secretaria de la Coordinacién

C. Fanni Verdénica Torrescano Osorio S . CSAEGRO
Administrativa

C. Mirna Barrios Delgado Secre’garla de Ia.Dlrecaon del Centro de CSAEGRO
Estudios Profesionales

. . Auxiliar de la Coordinacién Académica del

Lic. Mayra Adriana Reyes Zambrano Cantrede Estudios Profasionales CSAEGRO

Mtro. Héctor Hugo Galicia Aguilar Coordinador de Investigacion y Extension CSAEGRO

C. Maria Alejandra Barrén Uriza Secre’gana fje I_a Dirseaion Saftie-ds CSAEGRO
Estudios Técnicos

L.C. Rosario Estrada Velazquez AUKilEr ae la Cogrdm:acpn Qperaiiva del CSAEGRO
Centro de Estudios Técnicos

o i COMITE DE TRANSP/ ,
Nombre ' : Puesto Dependencia

Suplente del Area de Responsabilidades
Mtro. Marco Antonio Flores Camacho en la Secretaria de Agriculturay olC
Desarrollo Rural

Coordinadora Juridica y Titular de la

Unidad de Transparencia CSAEGRO

Lic. Ma. de los Angeles Roméan Rodriguez

Coordinador de Archivo y Secretario

Técnico del Comité de Transparencia CSAEGRO

LEF. José Luis Castafieda Abarca

En cuanto a la infraestructura, el inmueble especifico para alojar el Archivo de Concentracién donde

se resguarda la documentacién generada por las Unidades Administrativas (UA's), se encuentra
ubicado en el Centro de Estudios Profesionales: Carretera Iguala — Cocula kildmetro 14.5, cuenta con N[\
el mobiliario basico de estanteria y de oficina para el desempefio de las funciones de archivo y el )
suministro de bienes de consumo y papeleria.

Los recursos humanos que integran el SIA, se encuentran capacitados en materia de archivo,
conforme a las necesidades cada vez mas demandantes y especializadas. Por cuanto a los RAT's, en
su totalidad, se trata de servidores publicos cuyas funciones principales no son las de archivo, por lo
que se ha capacitado a dicho personal por medio de cursos de capacitacién en la materia.

Av. Vicente Guerrero No. 81, Ter. Piso, Col. Centre, CP. 40000, lguala, Guerrere. )
Tel: 733332 4328 htipsi//csasgro.agricultura.gob.mx/ E-mail: contactc@csaegre.gob.mx ki i 2023
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2. Nivel documental actual del CSAEGRO:

Actualmente se estd elaborando el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental, mismos que se enviaran al Archivo General de la Nacion para revision y en
su caso obtener el visto bueno y su aprobacién, para propiciar la organizacién, administracion,
conservacion y localizacién expedita de los archivos del CSAEGRO.

Por otro lado, por medio de Oficio N°C-AR003/2021 emitido por la Coordinacién de Archivo del
CSAEGRO se establecié que, los archivos ingresados al archivo de concentraciéon deberan ir
sustentados por archivos electrénicos (escaneo) mediante un USB, y asi poder cumplir con la Ley
General de Archivos en el art.4l. el cual menciona que se establecera la gestion documental
electroénica.

3. Nivel normativo:

El CSAEGRO trabaja en cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y
aplicable en materia de archivo, vinculadas con la transparencia, el acceso a la informacién y la
proteccién de datos personales.

ELEMENTOS DEL PADA

1. Marco de referencia
Se requiere la aprobacién de los Instrumentos de Control Archivistica, Cuadro General de Clasificacion

Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental e inventarios documentales ante el Grupo
Interdisciplinario de Valoracién Documental y Archivo General de la Nacidn, para propiciar la
organizacioén, administracion, conservacion y localizacién expedita de los archivos del CSAEGRO, que
se encuentran en los inmuebles que ocupan las Unidades Administrativas, en el Archivo de
Concentracion:

e No se cuenta con la validacion y aprobacién del CGCAy el CADIDO ante el AGN.
e Lafalta de perfil humano especializado y capacitado en conocimientos archivisticos.

o Lafalta de presupuesto, cursos especializados por personal del AGN el cual tiene un costo extra
Yy que no estd contemplado en un presupuesto hacia la coordinacion de archivo.

e Por la falta de los Instrumentos Archivisticos no se cuenta con los inventarios de baja
documental, asi como la promocidn de solicitudes de dictamen de destino final ante el AGN,
mismas que por consecuencia no han permitido liberar espacio en Archivo de Concentracié
y Archivos de Tramite.

Av. Vicente Guerrero No. 81, ler. Pisc, Col. Centro, CP. 40000, Iguala, Guerrero.
Tel: 733 332 4328 https://csasgro.agricuitura.gocb.mx/ E-mail: contactc@csaegro.gob.mx
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2.- Justificacion

Al elaborar el Programa Anual 2023, se determinan las acciones que se requieren para atender la
problematica anteriormente mencionada, asi como aquellas acciones de mejora que sentardn las
bases para la aplicacidon y homologacion de los procesos técnico - archivisticos, desde la producciéon
de un documento en un archivo de tramite, pasando por su conservaciéon precautoria en un archivo
de concentracion, hasta su conservacion permanente o su eliminacién, contribuyendo al ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y rendicion de cuentas.

El Programa Anual para el gjercicio 2023 tiene como metas generales:

A. Enviar al AGN el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental del CSAEGRO, con la respectiva aprobacion del GIVD.

B. Continuar con la organizacién, administracién, y localizaciéon de los archivos de tramite en las
Unidades Administrativas que se localizan en los inmuebles siguientes:

1. Oficinas Centrales de CSAEGRO, Av. Vicente Guerrero 81, Centro, Codigo Postal 40000,
Iguala de la Independencia, Gro.

2. Centro de Estudios Técnicos, Carretera Iguala - Atenango del Rio Kilémetro 21.5 SN, Centro,
Cdédigo Postal 40130, Huitzuco de los Figueroa, Gro.

3. Centro de Estudios Profesionales: Carretera Iguala — Cocula kildémetro 14.5

C. Continuar con la organizacidon, administracion, y localizacién de los Archivos de
Concentracién que se localiza en el inmueble siguiente: /

1. Centro de Estudios Profesionales: Carretera Iguala — Cocula kildmetro 14.5

N\

D. Elaborar el Inventario General y la Guia de Archivo Documental que indica la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

N

E. Capacitar como minimo al 60% de los RAT's del CSAEGRO en cursos especializados por parte
del AGN.

El impacto que se espera alcanzar en corto y largo plazo, es la validaciéon y aprobacién del Catalogo
de Disposicion Documental y el Cuadro General de Calcificacion Archivistica, para propiciar la
organizaciéon, administracién, conservacion y localizaciéon expedita de los archivos del CSAEGRO, para

uerrero No. 81, Ter. Piso, Col. Centro, CP. 40000, Ilguala, Guerrero.

328 https://csaegro.agricultura.geb.mx/ E-mail: contactc@csaegro.gek.mx
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continuidad del proceso sistematico y ordenado, y para el largo plazo contar con un archivo depurado
y un SIA totalmente integrado e implementado.

La implementacion del Programa Anual, ademadas de los beneficios ya mencionados, permitird
sensibilizar a los servidores publicos para:

e Promover la obligacién de documentar toda decisién y actividad.
e Evitar la incrementacion documental.
e Integrar adecuada y continuamente los documentos de archivo en expedientes.

e Contar con informacién de calidad (expedientes o asuntos completos y sustanciales), que
facilite la toma de decisiones.

e Coadyuvar a la descripcion de los documentos y/o expedientes generados, para facilitar la
localizacidn de la informacién de forma precisa.

e Favorecer el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final (ciclo vital de
los documentos).

Debido al rezago con el que se cuenta en la depuracidn de los archivos, la utilidad de implementar el
Programa Anual 2023 cobra particular interés, ya que se cuenta en muchos casos con demasiada
documentacién que ya no es Util y que obstruye los lugares de trabajo, asi mismo, es de resaltar que
se trata de un Programa Anual con el cual se hace uso de los escasos recursos con los que se cuenta,
pero que se pretende aprovechar al maximo en cuanto a sus resultados.

3.- Objetivos
General:

Obtener la aprobacién de los Instrumentos de Control Archivisticos para propiciar la organizacion,
administracion, conservacion y localizacion de los archivos del CSAEGRO, en corto, mediano y largo
plazo, implementando vigencias, plazos de conservacion y capacitacion en apego y cumplimiento a
la normatividad, asi como sentar las bases para sistematizar el proceso de gestién documental. \

Particulares:

e |Implementar la vigencia del Catalogo de Disposicion Documental en el CSAEGRO/
e Capacitar a los titulares de las UA's y Responsables de Archivo de Tramite.

e Organizary depurar los archivos de tramite de las UA's y el archivo de concentracion
e Gestionar ante el AGN las bajas documentales que se hayan generado.

e Continuar con la implementacién del SIA.

e Actualizar la informacion inscrita ante el Registro Nacional de Archivos del AGN.

Av. Vicente Guerrero No. 81, ier. Piso, Col. Centro, CP. 400 uala, Guerrero.
Tel: 733 332 4328 https://csaegro.agricultura.gob.mx/ E-mail: contacto@csaegre.gob.mx
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4.- Planeacion
La implementacion del Programa Anual, requiere documentar las acciones necesarias para la

consecucion de los objetivos planteados.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las
actividades planificadas:

4.1 Requisitos.

Para la correcta y adecuada implementaciéon del PADA es necesario lo siguiente:

e Contar con la participacion de todo el personal involucrado en el tema de archivo
e Contar con los RAT's designados por los titulares de la UA's.

e Integracién del Grupo Interdisciplinario.
Lo anterior con la finalidad de cumplir los objetivos del mismo.
42 Alcance.

Los titulares de las UA's en coordinacion con los RAT's deberan presidir de los medios necesarios para
el logro de los objetivos del Programa Anual durante el afio 2023, a fin de fijar una cultura de
administracion documental dentro del CSAEGRO.

43 Actividades /Entregables.

Con los objetivos planteados en el Programa Anual 2023 se pretende lograr, las actividades que se
desglosan a continuacion:

o Laaprobacion de los Instrumentos Archivisticos del CSAEGRO ante el GIVD.
e Capacitar a los titulares de las UA's y Responsables de Archivo deTramite.
e Continuar con la implementacion del Sistema Institucional de Archivos.

C@

4.4 Recursos.

4.4 Recursos Humanos.

:——.\\\n

Se cuenta con la plantilla de personal que integra el Area Coordinadora de Archivo, asi como con la
participaciéon de los Responsables de Archivo de Tramite en cada una de las Unidades Administrativas
del CSAEGRO, dentro de su propia jornada laboral.

Av. Vicente Guerrero No. 81, ler, Piso, Col. Centro, CP. 40000, lguala, Guerrero.
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Coordinador de Archivo y | Coordinador de Archivo
Responsable de Archivo de 1
Concentracion
Responsable del Area de | Secretaria de la Direccién General del

Correspondencia CSAEGRO 1
Responsable de Archivo de | Diversos de apoyo administrativo
Tramite 14

Coordinacién Juridica

Titular de la Unidad de Transparencia
Grupo Interdisciplinario Coordinacién de Informatica 5
Coordinacién de Planeacion y Vinculacion
Coordinacién de Archivo

Organo Interno de Control

4.4.2 Recursos Materiales

o Mobiliario (Estanteria, escritorio, sillas, etc.)

e Insumo de papeleria para archivo (Cajas, marcadores, carpetas, etiquetas, etc.)

e Herramientas tecnolégicas (Laptop, impresora multifuncional, red de informatica, etc.)
e Sefalamientos (Extintor, ruta de evacuacion, identificacion de estanteria, etc.)

e Extintores

e Capacitacion

Av. Vicente Guerrero No. 81, Ter. Piso, Col. Centro, CP. 40000, lguala, Guerrero.
Tel: 733 332 4328 https://csaegro.agricultura.gob.mx/ E-mail: contacto@csaegro.gob.mx
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45 Tiempo de implementacion
451 Cronograma de Actividades

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO

DEL ESTADO DE GUERRERO

COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

CSAEGRO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2023

2023
No. ACTIVIDADES PLANIFICADAS ENE FEB MAR | ABR | MAY | JUN JUL ] AGS SEP OCT | NOV DIC

Actualizacién de Instrumentes Archivisticos

1

2 |Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos

3 |Elaboracidn y dei PADA ejercicio 2024

4 Sesiones Ordinarias del Grupe Interdisciplinario de Vaioracidn
Dacumental (GIVD)

S |Inscripcién y registro ante el Registro Nacional de Archivo (RNA)

A actuali: o0y itacién por parte de los Responsables de
Archivo de Tramite (RAT)
7 |Etaboracién del Informe de actividades del PADA 2023 |

Sensibifizacién tema de archivo, difusidn, métodos y técnicas archivisticas
encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la

8 |crganizacidn, conservacion, di integridad y local

expedita, de fos documentos dentro del archivo de tramite y
concentracién.

hitdad

ADMINISTRACION DEL PADA

1.- Planificacién de las comunicaciones

La comunicacién entre el RACA (administrador del programa anual), y los RAT's sera via telefénica, de
manera personal, por correo electrénico y en algunos casos via oficio.

Para el caso de la comunicacion con los Titulares de las Unidades Administrativas se estara
atendiendo prioritariamente via oficio y mediante correo electrénico institucional.

Al interior de las UA's, serd el RAT quien determine sus mecanismos de comunicacion y enlaces por
cada area productora, pero sera solo a través del RAT que fluya la comunicacion con el RACA.

1.1 Reporte de avances.

El Coordinador de Archivo realizard un reporte de avances anual del cumplimiento del presente
Programa Anual, mismo que se presentara ante el Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental
para su aprobacién y posteriormente su publicacion en el portal del CSAEGRO, a mas tardar el dltimo
dia del mes de enero del siguiente afio, lo anterior de acuerdo al Articulo 26 de la Ley General de
Archivos.

Av. Vicente Guerrero No. 81, ler. Pisc, Col. Centro, CP. 40000, lguala, Guerrero.
Tel: 733 332 4328 https://csaegro.agricultura.gob.mx/ E-mail: contacto@csaegro.gob.mx
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1.2 Control de cambios.

El PADA sera susceptible a cambios durante su implementacién, para ello se debera identificar,
evaluar y definir los posibles cambios, mismos que deberan ser autorizados y controlados por el
Coordinador de Archivo, a fin de ajustar el cronograma de actividades original justificando el motivo
del cambio.

2.- Planificacion de la gestion de riesgos

Se trata de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que
obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

En el siguiente cuadro se identifican los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados con la implementacion del Programa Anual 2023 y las acciones para mitigar los
mismos.

No. e

, Gestionar ante el AGN los | Dictamen como | Una constante comunicacion
. 1 | instrumentos de |improcedente de los | con el AGN ante cualquier
. comprobacidn archivistica. instrumentos de | observacion, modificacién o

comprobacioén archivistica. comunicado entregando en
tiempo y forma lo solicitado.

Actualizacion de inventarios | CGCA no avalado por el AGN, | Comunicacion con los RAT's,

en las Unidades | actividades adheridas de los | realizando visitas periddicas
Administrativas, depurando | Responsables de Archivo de | en sitio y solicitar reportes de
archivos que hayan | Tramite, Carga laboral por | avances.

3 Administrativas y los en cursos gratuitos. RAT's.
- | Responsables de Archivo de
Tramite. o Falta de presupuesto para | Apego al calendario de
la contrataciéon de cursos capacitaciones por parte
especializados en materia del INAI y del AGN, en

cumplido su vigencia. parte del personal.
Capacitacion a los Titulares |e Capacitaciones por parte |e Otorgar asesorias, atender
de las Unidades del area de INAl y el AGN dudas concretas a los
de archivo. modalidad gratuitas. &

7
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Continuar con la | Que en las UA's, no se cuente | Estar en permanente
implementacion del con personal para realizar | comunicacion con los
Sistema Institucional de |funciones y/o actividades de | Titulares de las UA's, asi como
4 | Archivos. Responsable de Archivo de | sensibilizarlos  sobre  Ia
Tramite. importancia de tener un

RAT's, para contar con un
espacio organizado en el area
de Archivo.

MARCO NORMATIVO

Ley General de Archivos (DOF. 15/06/2018, ultima reforma, 19/01/2023).

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (DOF/26/01/2017).
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF/4/05/2015, ultima reforma
20/05/2021).

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF/09/05/2016, ultima reforma
20/05/2021).

Ley General de Bienes Nacionales (DOF/20/05/2004, tltima reforma 03/05/2023).

Ley General de Contabilidad Gubernamental (DOF/31/12/2008, ultima reforma 30/01/2018).

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal (DOF/29/12/1976, ultima reforma 03/05/2023).
Ley General de Responsabilidades Administrativas (DOF/18/07/2016, ultima reforma 27/12/2022).
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos (DOF/04/05/2016).

Lineamientos para analizar, valorary decidir el destino final de documentacién de las dependencias
y entidades del poder Ejecutivo Federal (DOF/16/03/2016).

Lineamientos generales para la organizaciéon y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal (DOF/03/07/2015).

Lineamientos para que el Archivo General emita el Dictamen y Acta de baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, Previsto en el
Articulo 106 Fraccion VI de la Ley General de Archivo (04/09/2020).

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de
Documentos (DOF/03/07/2015).

Acuerdo por el que se establece el Lineamiento a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de
conservacidon Archivo Contable Gubernamental (DOF/25/08/1998).

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico (DOF/15/05/2017).
Norma de Archivo Contable Gubernamental 01 (NACG)
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Acuerdo Normativo 03-2022 que Aprueba el Manual de Digitalizacion de Documentos como
Criterio Orientador sobre Buenas Practicas en Materia de Digitalizacion.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Humanos y Organizacion.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Manual de Organizacidn del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Reglamento de Titulacién del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de Extensién del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de Estancias Estudiantiles del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de Becas del CSAEGRO.

Reglamento Interior de Promociones del Personal Académico del CSAEGRO.

Reglamento de Investigacién del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de las Unidades de Apoyo a la Docencia, Investigacion y Extension del Centro de
Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de Formacion y Superacién Académica de los Profesores Investigadores del
CSAEGRO.

Manual de Procedimientos del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Reglamento de Control Escolar del Centro de Estudios Técnicos.

Reglamento de Control Escolar del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO.

Reglamento de Control de Centros de Coémputo de los Centros de Estudios del CSAEGRO.

Manual de Procedimiento Especifico de Separacién Temporal o Permanente de los Servidores
Publicos del CSAEGRO.

Reglamento Interno de Ingreso para Profesores Investigadores del CSAEGRO.

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacién, 2015.

Guia para la identificacién de Series Documentales con valor secundario, Archivo General de la
Nacién, 07 de julio de 2009. @\
Guia para el descarte de libros o publicaciones peridédicas que se ubican en los archivos de
concentracion de las dependencias y entidades de la de la Administraciéon Publica Federal, Archivo (/
General de la Nacidn, sin fecha de publicacion.

Instructivo para la elaboracién del Catédlogo de Disposicion Documental, Archivo General de Ia
Nacién, 2004, ultima reforma 16 de abril de 2012.

Plan de Contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios,
Archivo General de la Nacién, sin fecha de Publicacion. @(
Plan de Contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por
inundaciones, Archivo General de la Nacién, sin fecha de Publicacion.
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de valoracién Documental del Colegio Superio
Agropecuario del Estado de Guerrero. \
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Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Colegio Superior Agropecuario del
Estado de Guerrero.

-

Lic. Ma. de los Angeles Roman Rodriguez
Coordinadora Juridica y Titular de la Unidad de
Transparencia del CSAEGRO

avd avez
ica del CSAEGRO

Mtro. Oscar =/- do Contreras Ibarra
Director de Apoyo al Buen Gobierno Coordinadora administrativa del CSAEGRO

del Organo Interno de Control
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