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 Asunto: Solicitud de cotización 

Iguala de la Independencia, Guerrero, a 20 de diciembre de 2024 

 

PROVEEDORES DE SERVICIOS DE LIMPIEZA.  

PRESENTE. 

 

El Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, cuenta con dos Centros de Estudios, un vivero Frutícola y 

unas oficinas centrales, las cuales cuentan una plantilla de más de 1000 estudiantes y 250 personas que prestan servicios, 

mobiliarios, aulas de estudios, oficinas administrativas, áreas de postas y áreas agrícolas las cuales requieren servicios 

de limpieza con el propósito de garantizar la  espacios limpios y adecuados para el otorgamiento de servicios educativos  

y administrativos, por tal propósito se requiere contar con servicios de limpieza  adecuado conforme al anexo técnico 

adjunto a esta solicitud.  

De acuerdo a lo antes mencionado se requiere realizar un estudio de mercado con el propósito de contar con el mejor 

servicio garantizando, calidad, precio y mejores condiciones para esta dependencia, solicitando tenga a bien emitir una 

cotización de los servicios de limpieza conforme al anexo técnico anexo a esta solicitud. 

Por lo anterior mucho agradeceré expresar su interés por escrito, en hoja membretada con firma autógrafa del propietario 

o representante legal, mismo que deberá ser enviado a los correos electrónicos wojeda@csaegro.edu.mx  y 

contacto@csaegro.gob.mx, el día jueves 26 de diciembre de 2024, en un horario de 11:00 a 12:00 horas, 

considerando que no serán aceptadas las propuestas que sean enviadas antes o después de este horario. 

Dentro de la cotización deberá indicar el costo unitario por operario de limpieza, costo total de los elementos, subtotal, 

I.V.A y total, así como expresar la vigencia de la cotización. 

Sin otro en particular reciba un cordial saludo. 

 

A T E N T A M E N T E  

“El espíritu de trabajo nos hará libres” 

  

 

Ing. Juan Carlos Torres Cruz 

Jefe de Recursos Materiales CSAEGRO  

C.c.p.  Dr. Waldo Ojeda Bustamante. – Director General del CSAEGRO. 

           Dra. Maricela Apaez Barrios. - Encargada de la Dirección del CEP. 

           M.C. Héctor Hugo Galicia Aguilar. - Encargado de la Dirección del CET. 

           L.C. Lilia Trujillo Beltrán. - Coordinadora Administrativa del CSAEGRO.  

Archivo. Jctc. 
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ANEXO 

“ESPECIFICACIONES TÉCNICAS”. 

DR. WALDO OJEDA BUSTAMANTE 

DIRECTOR GENERAL 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 

 

SERVICIOS DE LIMPIEZA PARA EL CSAEGRO 

 

1. Deberá acreditar que cuenta con la documentación correspondiente para efectiva prestación del servicio, en el 

cual se demuestre que se encuentra autorizado para prestar este tipo de servicios. 

2. Deberá otorgar a los operarios de limpieza las prestaciones establecidas en la ley federal del trabajo y seguridad 

social, durante el periodo de prestación de servicio y sin interrupciones. 

3. La empresa adjudicada deberá tener un supervisor local perteneciente a la misma. El cual no podrá ser parte de 

la plantilla contratada por este Colegio, quien estará en contacto directo con los operarios de limpieza, este será 

el encargado de control, asistencia, supervisión, coordinación y programación las actividades de los operarios 

de limpieza, así como los asuntos relacionados con la empresa y el trabajador. 

4. Contar con operarios suplentes en caso de que alguno se ausente por incapacidad o por motivos justificados o 

injustificados ajenos al CSAEGRO. 

5. Realizar pagos de sueldos de los operarios de limpieza de manera quincenal de manera puntual a más tardar los 

días 15 y 30 de cada mes. 

 

REQUISITOS GENERALES DE LA EMPRESA DE LIMPIEZA 

NUMERAL DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO UNIDAD 
DÍAS 

LABORABLES 

NUMERO DE 

OPERARIOS DE 

LIMPIEZA 

1 
Servicios de limpieza para el Centro 

de Estudios Profesionales. 
servicio Lunes a sábado 13 

2 
Servicios de limpieza para el Centro 

de Estudios Técnicos. 
servicio Lunes a sábado 3 

3 
Servicios de limpieza para las oficinas 

administrativas del CSAEGRO. 
servicio Lunes a sábado 1 
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4 
Servicio de limpieza para el vivero 

del Centro de Estudios Profesionales. 
servicio Lunes a sábado 2 

Total de operarios de limpieza 19 

 

REQUISITOS QUE DEBERÁ CUMPLIR EL PERSONAL DE LIMPIEZA: 

1. El personal deberá portaren todo momento uniforme proporcionado por la empresa (pantalón y camisa), prendas 

de protección personal (botas de trabajo, botas de hule y guantes de hule). en caso de que el personal no cuente con 

uniforme completo durante la vigencia del contrato, el CSAEGRO penalizara a la empresa. 

2. El personal de limpieza deberá contar con carta de antecedentes no penales, misma que se presentaran a la firma 

del contrato.  

3. La empresa deberá presentar las altas ante el instituto mexicano del seguro social (IMSS), al momento de la firma 

del contrato, así como la liquidación mensual correspondiente a los trabajadores que prestaran sus servicios en el 

CSAEGRO, como anexo de su factura correspondiente que presente para pago. en caso de no presentar la 

liquidación mensual y recibo de pago correspondiente (con los nombres de todos los trabajadores que presten el 

servicio en el CSAEGRO) no se pagara la factura. 

4. El servicio de limpieza se requiere 6 de los 7 días de la semana, incluyendo días festivos. 

CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA. 

1. Limpieza de pisos, paredes, puertas, vidrios y ventanas en área administrativas y aulas. 

2. Limpieza en pisos, corrales, canales, paredes, lozas y equipo en área de postas y campo (únicamente CEP). 

3. Limpieza de mobiliarios, teléfonos, cuadros, divisiones de cristal, artículos de ornato, entre otros. 

4. Limpieza de baños (limpieza, desinfectado y desodorizado). 

UBICACIÓN DE LOS INMUEBLES  

No. INMUEBLE DOMICILIO 

1 Centro de Estudios Profesionales. Carretera Iguala – Cocula, km. 14.5, C.P. 40580, Cocula, Guerrero. 

2 Centro de Estudios Técnicos. Carretera Iguala – Atenango del Río, km. 21.5, C.P. 40130, Huitzuco, Guerrero. 

3 Oficinas Administrativas  
Av. Vicente Guerrero, no. 81, 1er. piso, Colonia Centro, Iguala de la Independencia, Guerrero, C.P. 

40000. 

4 
Vivero del Centro de Estudios 

Profesionales. 

Carretera Iguala – Huitzuco, s/n, entronque a Tepecoacuilco, C.P. 40160, Tepecoacuilco de Trujano, 

Guerrero. 

 

Programa de trabajo de servicios de limpieza 
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Adicional a lo anterior y con el propósito de otorgar un mejor servicio de limpieza, deberán incluir en su cotización un 

programa de trabajo en el cual se detallen los servicios especiales en cuestión de limpieza que por la naturaleza del 

mismo no pueda ser realizado de manera cotidiana, por lo que en esta propuesta deberá incluir limpieza de vidrios y 

ventanas de manera exterior, jardinería, pulido de pisos o cualquier otro servicio que pudiera ofrecer en su propuesta de 

trabajo y así otorgar un plus a su servicio. 


