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catorce, se reunieron los abajo firmantes para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Pase de lista y verificacion de quérum

. Analisis y en su caso aprobacion del Reglamento de la Seccion Editorial del
CSAEGRO.

3. Asuntos generales

N -

Respecto al primer punto, se conté con la asistencia de todos los integrantes del H.
Consejo Consuitivo.

En relacion con el segundo punto, la Directora del Centro de Estudios Profesionales del
CSAEGRO expuso a los presentes la propuesta de modificacion y actualizacion del
Reglamento de la Seccién Editorial del CSAEGRO; al respecto y después de un
minucioso analisis por parte de los integrantes del H. Consejo Consultivo, se acordd
aprobar el Reglamento referido, para su implementacién a partir de esta fecha,-----------eemv

. Con relacion al punto tres del orden del dia, no hubo asuntos que ftratar.

Leida la presente a los que en ella intervinieron y aceptada en todos sus puntos, la firman
de conformidad.--»>
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PRESENTACION

Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA), es una institucion que i
medio superior y superior en ciencias agropecuarias.

La Revision Editorial consiste en la evaluacion del cumplimiento de los aspectos formales
del trabajo establecidos en las normas de publicacién-instruccion para los autores. Es
aquella en la que los revisores leen el manuscrito y corrige errores de tipeo, gramaticales,
y problemas de formato o de disefio. También se incluye una revision técnica por alguien
con sdlidos conocimientos en el tema cubierto por manuscrito y asegura que es técnica y
objetivamente correcto.

La tarea es revisar y corregir un manuscrito original con el fin de darle la claridad, la
concision y la armonia, agregando valor al texto, y volviéndolo inteligible para el
destinatario: el lector. Corrige la ortografia, la gramatica, la sintaxis, la ortotipografia, el
estilo, el formato y dependiendo del tipo de revisién, puede ser no sélo una revisiéon del
original (gramatica, ortografia y redaccién), sino también una revision literaria (estilo y
contenido).

Un manuscrito podra ser devuelto a sus autores por incumplimiento de las normas de
publicacion-instrucciones a los autores, lo cual bloqueara el proceso de revision hasta que
no se subsanan las deficiencias detectadas. Dichas deficiencias seran informadas a los
autores y deberan ser corregidas si se desea que nuevamente el manuscrito sea
sometido a revision. La exclusion de un trabajo no implicara forzosamente que no
presente suficiente calidad, sino que quizas su tematica no se ajuste al ambito de la
publicacion. En tal caso se procedera a informar al autor para su conocimiento y fines
pertinentes.

El objetivo del presente reglamento, es presentar las normas que rigen las actividades de |
a Seccion Editorial (SE) perteneciente a la Coordinacion de Investigacion y Extension

(CIE), pueda realizar los trabajos de revision editorial de las diversas propuestas de
publicacion de los Profesores-Investigadores del CSAEGRO.

T
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CSAEGRO

/

ANTECEDENTES /

El Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero,(CSAEGRO), desde su creacig
en 1975, en el nivel superior, ha contribuido en la formaciéi de sus egresados.

Desde 2006 a la fecha, se han registrado 24 diferentes obras entre man técnicos,
apuntes de cursos curriculares, folletos, memorias de eventos, entre otros, con el aval de
la revision editorial.

La Seccion Editorial actualmente forma parte de la Coordinacion de Investigacion y
Extension; y estd encargada de realizar trabajos especiales de revision editorial de las
diversas propuestas de publicacion de los Profesores-Investigadores del CSAEGRO,
tanto a titulo individual como de grupos organizados, en actividades inherentes al
quehacer académico y de investigacion de la Institucion.

En ciertos contextos, el revisor puede convertirse en el profesional a cargo de analizar un
texto escrito, no so6lo desde el punto de vista de la ortografia y la gramatica, sino también
con el objetivo de sefialar sugerencias para mejorar la estructura del texto. Una buena
revision literaria tiene en cuenta la posibilidad de alcanzar una lectura mas clara, concisa
y arménica, y agrega valor al texto.

Con el objetivo de homogenizar, estilo, forma y contenido, asi como cuidar el aspecto !
tecnico de las propuestas de publicaciones de los Profesores-investigadores del j
CSAEGRO y otorgar el aval institucional de la obra, se elabora el presente reglamento de

la Seccion Editorial.
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CSAEGRO

OBJETIVOS

El presente Reglamento Social pretende cumplir con los\siguientes objetivos:

1. Establecer los lineamientos para que la Seccién Editorial perteneciente a la
Coordinacién de Investigacion y Extension, pueda realizar los trabajos de revision
editorial de las diversas propuestas de publicaciéon (impresa, electronica,
audiovisual, multimedia, etc.) de los Profesores-Investigadores del CSAEGRO,
tanto a titulo individual como de grupos organizados, en actividades inherentes al
guehacer académico, de investigacion y extensién de la Institucién.

2. Otorgar el aval de la Seccién Editorial mediante un registro, con soporte
documentado, que representara formalmente el respaldo institucional de la obra,
una vez que las propuestas cumplan a satisfaccién de los integrantes de la
Seccién Editorial, en tiempo y forma, con las correcciones y observaciones
indicadas por esta; es decir, una vez que las propuestas que sean aprobadas
contara con dicho aval.
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El funcionamiento del Colegio Superior Agropechario del Estado de Guerrer
encuentra regulado por los siguientes ordenamientos jugidicos:

~_

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
o | ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Manual de Organizacién del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero.

¢ Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

o ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Reglamento de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
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CAPITULO | /\

DISPOSICIONES GENEéALES

CSAEGRO

El presente Reglamento tiene por objetg establecer y regular los requisjtos
y procedimientos, entre otros aspectos, inpherentes a la revisién editorial
(técnica y de formato) de todas las publicaciones (impresa, electrénica,
audiovisual, multimedia, etc.) relacionadas con e ctadémico, de
investigacion y extension de los Profesores-Investigadores, en el Centro de
Estudios Técnicos (CET) y Centro de Estudios Profesionales (CEP) del
Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

Seran sujetos de revision editorial, todas las propuestas de publicacion
(impresa, electronica, audiovisual, multimedia, etc.) de los Profesores-
Investigadores del CSAEGRO, que cumplan con los requisitos y
procedimientos establecidos en este Reglamento.

CAPITULO I

DE LOS MIEMBROS DE LA SECCION EDITORIAL

Se trata de un grupo de trabajo el cual debe ser dinamico, activo y
participativo, mismo que estard integrado por el Jefe de la Secciéon Editorial
y tres revisores, los cuales seran Profesores-Investigadores del CSAEGRO
de las diferentes areas académicas de la Institucion.

El Jefe de la Seccion Editorial hara la invitacion oficial a los profesores
investigadores para ocupar el cargo de revisor. Se puede modificar y/o
ampliar la integracion de este grupo de trabajo, ya sea por cambios de
integrantes o bien por inclusiones adicionales, las cuales representen
colaboracion activa y de calidad, sobre todo de revisores que tengan
trayectoria constatable en grupos de trabajo especializados en arbitrajes y
edici'g.




SECRETARiA DE AGRICULTURA,
GANADERIA, DESARROLLO RURAL,
PESCA Y ALIMENTACION

COLEGIO SUPERIOR AGROPECU EIK\
ESTADO DE GUER 0 '

Articulo 5. También se contempla la participacion qé revisores externos. Es impo
considerar en la integracion de este grupo de trabajo que exista plurali
el primer criterio de seleccion sera la frayectoria profesional; el segurido
criterio sera el conocimiento técnico cientifico del area de experijnzcia

profesional. \

Articulo 6. Cuando el Jefe de la Seccion Editorial inMes del

CSAEGRO, como a los revisores externos, se solicitara un respaldo
curricular que justifique la presencia de cada elemento dentro de este grupo
de trabajo.

CAPITULO 1lI

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL

Articulo 7. Se utilizara la clasificacion de publicaciones que a continuacién se exhibe:

COLECCION SERIE CLAVE
CIENTIFICA Revistas Cientificas........................ RC \
Libros Cientificos......................... LC
Folletos Cientificos....................... FC
Memoria Evento Cientifico............. MEC
TECNICA Agendas Técnicas........................ AT
Libros Técnicos.............ccccoeeinil. LT
Folletos Técnicos.............ccceeeenee. FT
Revistas Técnicas........................ RT
Memoria Evento Técnico............... MET
Otras Publicaciones Técnicas......... PT
DIVULGATIVA Folletos para Productores.............. FP
Desplegables para Productores...... DP
INFORMATIVA Folletos Informativos..................... Fi
Boletines Informativos.................. Bl
Desplegables Informativos............. Di
Libros Informativos....................... Li

Publicaciones Especiales.............. PE

/)
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una publicacién al proceso de revision editorial es el que sigue:

Envio de propuestas. La solicitud de revisién de wualquier propuesta debe
furnada por escrito al Jefe de Seccidn Editorial del CSAEGRO. Aunque
un grupo de Profesores-Investigadores, la solicitud debera €s ignada por uno
solo, ya que a través de esta persona se establecera toda comunicacién sobre el
proceso de recepcibn, revision y posible aprobacion de la propuesta por parte de la
Seccion Editorial. En forma anexa a la solicitud, debera entregarse un impreso en
original y tres copias fotostaticas (perfectamente legibles), asi como un CD con la
captura de dicho material.

Cuando el material a publicar se derive de algin evento especial (Reuniones
Cientificas, Simposios, Cursos, Talleres, Congresos, etc.), el interesado debera
enviar su material con al menos 60 dias naturales previos a la fecha del evento
para poder cumplir con el proceso de revision editorial y modificacién, procurando
tener la mayor calidad posible, toda vez que a satisfaccibn se atiendan las
observaciones y correcciones necesarias. Todo este tipo de eventos deberan llevar
el aval de las autoridades académicas y administrativas.

Escritura o Captura. Lo manuscritos se escribiran en procesador Word en
cualquiera de sus versiones, deberan estar impreso en papel bond blanco tamario
carta; se sugiere utilizar letra Times New Roman, tamafio 12 o Arial 11, todo
justificado; se debera emplear un interlineado de 1.5 espacios, exceptuandose en
los casos de las llamadas a pie de pagina, de cuadros, de figuras y literatura
citada, en los que se usara espacio sencillo con letra mas pequefia (Times New
Roman 10 o Arial 9). La sangria en cada parrafo debera ser de 1.25 cm, y seréd
sangria francesa, para el caso de la literatura citada. El margen izquierdo sera de
3.0 cm. y los restantes de 2.5 cm.

Estructura y Estilo. La estructura de cada material podra ser variable de acuerdo
a su naturaleza y estilo, aceptandose una diversidad en este sentido para las
distintos manuscritos que se recibiran; sin embargo, no sera aceptable que dentro
de un mismo manuscrito se presenten inconsistencias, incongruencias o
variabilidad es su estructura y estilo.

Es important ‘«?ue el texto sea escrito en una forma clara y concisa; usando las

palabras ¢ recision, claridad y economia. Cada oracion debe ser exacta y
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simple; usar oraciones directas y evitar la |voz pasiva. Se deben evitar lps,

superlativos y palabras como "muy”, "muchol, "mas”, "bastante", etc. Usar
palabras con su significado preciso; acudiendo 3| diccionario especializado cuando
haya duda y asegurandose de usar los términos técnicos correctamente.

Al terminar de escribir el manuscrito, se debera est i6n para
determinar si se puede acortar u omitir. Antes de enviarse, debera asegurarse que
el manuscrito haya sido revisado criticamente por dos colegas.

El solicitante debera comprometerse a que la propuesta entregada a la Seccion
Editorial cumple con una apreciable consistencia en estructura, estilo y forma de
redaccion, asi como de un nivel aceptablemente cuidadoso en cuanto a estructura
gramatical, ortografia, uso de abreviaturas y puntuacion, entre otros aspectos, a
considerar.

Respuesta y aprobaciones de propuestas. Una vez que se recibe el manuscrito,
la Seccién Editorial lo remitird por escrito a los revisores, los cuales tendran un
maximo de 30 dias naturales para realizar las observaciones pertinentes. Cuando
se reciban las aportaciones de los revisores, el Jefe de la Seccién Editorial, las
enviara a los autores para que realicen las correcciones sugeridas al manuscrito y
una vez realizadas, nuevamente el autor, mediante oficio enviara al Jefe de la
Seccion Editorial el manuscrito corregido. Una vez constatado que las correcciones
se han cumplido, se procede al enviar por escrito al autor la aprobacion de su obra
con su respectiva clave.

La Seccion Editorial se reserva el derecho de rechazar cualquier trabajo, si no
reune los requisitos de calidad y consistencia. Los autores de los manuscritos o
solicitantes de revisiones por parte de la Seccién Editorial, aceptan la contribucion
directa de aquellos profesores que participen en la revision técnica y/o editorial, por
lo que se comprometen a incluir en su obra, donde corresponda, el (los) nombre(s)
de quien(es) haya(n) participado.
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DE LOS EJEMPLOS

CAPITULO IV

Articulo S. Existen diversos estilos para escribir la literatura citada dentro del texto d
un manuscrito; sin embargo, se sugie
siguientes ejemplos:

Literatura citada:

La cita en el texto debe presentarse de la forma siguiente: el apellido del autor, apellido de
los autores si son dos, o autor y et al., si son mas de dos, seguido del afio de publicacién.
El uso del paréntesis depende de la estructura general de la oracién. Ejemplo:

- Un autor: Mendoza (1990) o (Mendoza, 1990). Dos autores: Mendoza y Ponce (1990) o
(Mendoza y Ponce, 1990). Tres o mas autores: Mendoza ef al. (1990) o (Mendoza et al.,
1990).

- Si el autor(es) y afios son idénticos para mas de una referencia, inserte una letra
minlscula (en secuencia alfabética) después del afio. Ejemplo: Delgadillo (198%a) o
(Delgadillo, 1989b).

- Use punto y coma para separar varias referencias. Ejemplo: (Garza, 1978; Mosqueda,
1989; Nieto et al., 1990).

- Incluira unicamente las publicaciones mencionadas en el texto, las cuales se
presentaran en orden alfabético y cronoldgico. Debe incluir sélo trabajos publicados o en
prensa, accesibles a través de bibliotecas 0 sistemas de informaciéon. Los informes
internos de una institucion o aquellos escritos de circulacion restringida y no accesible al
publico no deben incluirse en esta seccién. Las referencias no publicadas se insertaran
entre paréntesis en el texto como "comunicacion personal”.

- La informacién seguira la secuencia siguiente: autor(es), afio, titulo y fuente (Revista
cientifica, libro, capitulo de libro, resumen en memorias de un congreso, folletos y fuentes
consultadas en Internet) como se indica:

\\\
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1. Cuando la fuente es una revista cientifica.
Autor(es). El apellido paterno y materno, seguido de coma, precede a las iniciales de
nombre; esto debe ser uniforme para todos los autores de origen iberoamericano. Autores
de diferente origen sélo usan el apellido paterno, el cual seguido de coma precede a la
iniciales del (los) nombre (s). Separe con una coma la dltimainicial del primer autor y si

con el apellido e iniciales de los coautores.

Afio de publicacién. Anotar el afio de publicacién.

Titulo del trabajo. Tal y como aparece en la primera pagina del trabajo. Sélo la primera

letra de la primera palabra en un titulo llevard mayuscula, a menos que se incluyan
nombres propios.

Fuente. Puede ser una revista cientifica, libro, capitulo de libro, resumen de memorias de 3

un congreso, folleto y las consultadas en internet.

Nombre completo de la revista. Evitar abreviaturas; asi como también, indicar el volumen 4
y las paginas. Ejemplos: \

Orozco-Santos, M., y Gonzalez-Garza, R. 1985. Descripciéon del amanchamiento en
naranja Valencia (Citrus sinensis L. Osbeck) en el Estado de Veracruz. Revista
Mexicana de Fitopatologia 3:66-69.

m
e

Permar, T.A., Garnsey, S.M., Gumpf, D.J., and Lee, R.F. 1990. A monoclonal antibody
that discriminates strains of citrus tristeza virus. Phytopathology 80:224-228.

i,

/
H

2, Cuando la fuente es un libro.
Después del autor, afio y titulo, incluya: Numero de la edicién, Editorial, Lugar de
publicacion y el total de paginas del libro. Ejemplo:

Agrios, G.N. 1978. Plant Pathology. Second Edition. Academic Press. New York, USA.
103 p.

Romero-Cova, S. 1988. Hongos fitopatégenos. Universidad Auténoma Chapingo.
Chapingo, Estado de México, México. 347 p. /
/

kY
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3. Cuando la fuente es un capitulo de un libro.
Daniels, M.J. 1979. Mechanisms of spiroplasma pathogenicity. pp. 209-277. In: R.F.
Whitcomb, and J.G. Tully (eds.). The Mycoplasmas. Vol. lil. Academic Press
New York, USA. 450 p.

Grupta, G.K. 1992. Apple scab. pp. 1-31. In: J. Kumar, H.S. Chaube; -8 Singh and
Mukhopadhyay (eds.). Plant Diseases of International Importance. Vol. Iil.
Diseases of Fruit Crops. Prentice Hall. New Jersey, USA. 456 p.

4. Cuando la fuente es una tesis.

Frias-Trevifio, G.A. 1987. An Inoculation Method to Evaluate Resistance to Witches'
Broom Disease of Cocoa. Ph. D. thesis. University of Florida, Gainesville. Florida,
USA. 110 p.

Solis-Gutiérrez, N. 1989. Alteraciones Fisiolégicas, Metabdlicas y Estructurales en Plantas
de Jitomate Infectadas por el Viroide Planta Macho del Jitomate (VPMJ). Tesis de
Maestria en Ciencias. Colegio de Postgraduados. Montecillo, Edo. de México. 90

p.

5. Cuando la fuente es un resumen de memorias de un congreso.
Rush, C.M. 1995. Studies of a new disease of corn of unknown etiology in the Texas
panhandle. Phytopathology 85:1193 (Abstract).

Becerra-Leor, E.N. 1987. Dinamica poblacional y hospederas de &fidos vectores del virus
de la mancha anular del papayo en Veracruz. Memorias XIV Congreso Nacional
de la Sociedad Mexicana de Fitopatologia. Morelia, Michoacan, México.
Resumen, p. 11.

6. Cuando la fuentes es un folleto.

Rocha-Pefia, M.A. y Padréon-Chavez, J.E. 1992. Precauciones y usos de portainjertos de
citricos tolerantes al virus de la tristeza. Publicacion Especial No. 2. Campo
Experimental General Teran. INIFAP. General Teran, Nuevo Ledn, México 48 p.

Shannon, E. 1986. Controlling pecan diseases. Publ. 400 W-11. Cooperative Exten\’sion
ServicgrHNew Mexico State University. Las Cruces, New Mexico, USA. 8 p.
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7. Cuando la fuente es consultada en Internet,

Alimentacion. Obtenido d
de enero de 2014).

Agricultura, Ganaderia Desarrollo Rural, Pesca
Red. www.sagarpa.gob.mx/maini.htm. (Consulta:

No use "anénimo" como referencia. Utilice el hombre de la instit
publica la informacién. Ejemplos:

siglas) que

USDA. 19786. Virus diseases and non-infectious disorders of stone fruits in North America.
Agric. Handbook No. 437. U.S. Gov. Printing Office. Washington, D.C. 560 p.

SAGAR. 1997. Estadisticas agricolas del ciclo otofio-invierno. Secretaria de Agricultura
Ganaderia y Desarrollo Rural, Delegacion Nuevo Ledn. Monterrey, Nuevo Ledn,
México. 37 p.

Articulo 10.  Existen diversos estilos para incluir un cuadro dentro del texto, deben tener
titulos entendibles sin necesidad de referirse al texto. Los cuadros deben
documentar, pero no duplicar los datos que se presentan en el texto.

Articulo 11.  Para uniformizar todas las nomenclaturas y lenguaje cientifico se
recomienda: Consultar libros de texto y diccionarios especializados para la
/ escritura correcta del manuscrito. EI nhombre comin de patégenos y de
] plantas deben de ir acompafiados de su nombre cientifico y descriptor la
/ primera vez que se citen en el texto. Para bacterias utilice la nomenclatura
del Manual de Bacteriologia de Bergey y para hongos el Diccionario de
Hongos de Ainsworth y Bisby. Para virus se debe utilizar la nomenclatura
publicada por el Comité Internacional de Taxonomia de Virus de 1995. Para
nematodos, especies vegetales, términos de genetica, biologia molecular,
quimica, bioquimica, etc., consulte libros de texto y diccionarios apropiados.

|. ltalicas. Deben ir en italicas nombres cientificos y expresiones latinas como: in
situ, per se, in vivo, in vitro, in planta, et al., e.g., i.e.

ll. Nameros. Deletree los nimeros del uno al nueve al inicio de oraciones o cuando
Su uso se presente a confusién. Use nimeros para describir unidades de medidas.
3
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K. P., etc.), no como oxidos (K20; P205).

IV. Plaguicidas. Use el nombre técnico del plag
. . . . . . o /

necesario, su ingrediente activo, férmula quimica) pureza, y compaiia que Ao
produce. Evite usar nombres comerciales.

V. Medidas. Se utilizara el sistema métrico decimal. Las abreviaturas seran en
singular sin estar seguidas de punto. Las mas comunes son:

MEDIDAS DEL SISTEMA METRICO DECIMAL

Celsius = C centimetro = cm
Gramo=g¢ hectarea = ha
hora =h kilogramo = kg
kilogramos por hectéarea = kg/ha o kg-ha™ kilometro = km
litro = litro 6 L metro = m \\
micra = Y miligramo = mg \
mililitro = mi é mL milimetro = mm
milimicra = my minuto = min
nanometro = nm segundo = seg ~
temperatura = temp tonelada = ton
TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrara en vigor a partir de su autorizacion por el H.
Consejo Consultivo del CSAEGRO.

Segundo. El presente Reglamento deroga cualquier documento anterior al respecto.
Tercero. El presente reglamento sera revisado cada dos afios en el mes de enero por el

Comité de Investigacion y Comité de Extension y remitido para su dictamen y /
en su ca/ autorizacion al H. Consejo Consultivo del CSAEGRO.

,J/ >/ 9 /
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Cuarto. Los aspectos no previstos seran analij/ados y resueltos por la Coordinacion /de
Investigacidén y Extension y la Direcciéon del CEP, en caso de que no

P

resolverse en dichos 6rganos, conocekide ellos el H. Consejo Consultivo.
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AGROPECUARIO DEL

REGLAMENTO DE LA SEECION EDIT PERIQR AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE GUERRERO, AL%'ORIZADO OR EL H. CONSEJO CO
CSAEGRO, EL CUATRO DE AGOSTO DE DO/S-MIL ;

DR. RODOLFO'§OTOSAMARGO M.C. MAYRA ISELA MERLOS BRIT®
DIRECTOR GENERAL DEL CSAEGRO ™~ DIREETORA DEL CEl ’

DR. ANTONIO MERA BAN
A COORDINACION DE
INVESTIGAGION Y EXTENSION DEL CEP

N
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NNE ARCE MARBAN

COORDINADORA DOCENTE
DEL CET DEL CSAEGR
4 LT
M.C. MERCED TRUJILLO VAZQUEZ ING. FEL INO CASTRO
COORDINADORA DE PLANEACION COORDINADOR DE INFORMATICA

Y VINCULACION DEL CSAEGRO DEL CSAEGRO
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