COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL
ESTADO DE GUERRERO

AGRICULTURA

CSAEGRO

Coordinacién Administrativa

OFICIO No. CA-063/2021
Asunto: Lineamientos para la Autorizacién de

vidticos, pasajes, congresos y convenciones.

Iguala de la Independencia, Gro., a 08 de febrero de 2021.

A TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS
ADSCRITOS AL CSAEGRO.
PRESENTES.

Se informa que, para la realizacidén de COMISIONES que implique el pago de
viaticos, pasajes y casetas, asi como llevar a efecto congresos y convenciones
en este Colegio, se deberdn apegar a lo siguiente:

Se hace referencia al Oficio No. 500.-057-2021 de fecha 05 de febrero del afio
en curso, signado por la C. P. Bertha Marbella Flores Téllez, Titular de la
Unidad de Administracién y Finanzas de la SADER, con el cual da seguimiento
al Oficio Circular 700.02021.003 suscrito por la Oficial Mayor de la
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (se anexan oficios), en los que dan
a conocer lo previsto en el numeral 23, fraccidén VII, de los Lineamientos en
materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal,
publicados en el Diario Oficial de la Federacidén el 18 de septiembre de 2020,
mismos que sefialan:

"23. En materia de congresos y convenciones, vidticos y pasajes con cargo a
los presupuestos autorizados de los Entes Publicos se deberd observar 1lo
siguiente:

I a VII...

VIII. La Duracidén méxima de las comisiones en que se autorice el pago de
vidticos y pasajes no podra exceder de siete dias naturales para las realizadas
en territorio nacional y de diez dias naturales para las realizadas en el
extranjero, salvo las comisiones que impliquen actividades de capacitacidén y
de fiscalizacidén, en materia de seguridad publica y nacional o los supuestos
que su necesidad sea debidamente Jjustificada por los Entes Publicos y sea
autorizada por la Secretaria de Hacienda, por conducto de la Oficialia Mayor

(...)

Sobre el particular, y en relacién al articulo 23, fraccién VIII de 1los
Lineamientos citados en el primer parrafo, del presente se hace de su
conocimiento que para dar trémite ante la Oficialia Mayor de la SHCP, a las
solicitudes de autorizacidén que sean presentadas ante esta Unidad de
Administracién y Finanzas, deberdn remitirse mediante oficio, el cual deberéa
contar con la firma del Titular del Area de Recursos Humanos de la Dependencia,

ademés de cumplir con los siguientes puntos: Cx%ﬁf;féi

a) Periodo por el cual se solicita la autorizacidn;
b) Precisar que las funciones que realiza el servidor publico que lleva a cabo

la comisidébn respecto de la cual se solicita la ampliacidbén del plazo,
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validadas por la persona Titular de Area de Recursos Humanos de

cada instituciédn.

c) Manifestar que la persona servidora publica cuenta con autorizacidn para
el desempefio de la comisidén, otorgada por el servidor publico facultado
para ello conforme a la normatividad aplicable.

d) Acompaflar copia de la peticidén original del &rea a la que se encuentra
adscrito el servidor publico comisionado, con la justificacidn
correspondiente

e) Anexar, debidamente llenado conforme al instructivo contenido en el mismo,
el formato Excel que se adjunta al presente.

Es importante sefialar que una vez autorizada la ampliacidén de la
duracién en la comisidén, deberd ser integrada una copia en el expediente
para la solicitud y/o comprobacién de vidticos ante la Direccidén de
Finanzas de 1la Direccidén General de Programacién, Presupuesto vy
Finanzas.

Al respecto, solicito a wustedes de la manera méds atenta, tener en
consideracidén las nuevas disposiciones para la autorizacidén congresos vy
convenciones, vidticos y pasajes con cargo a los presupuestos autorizados;
asi como la validacién correspondiente del Titular del Area de Recursos
Humanos de este Colegio.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidén para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“El espiritu de trabajo nos hara libres”

JILLO BELTRAN
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA
DEL COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO

NOTA: Se anexa formato Excel para Solicitud de Autorizacién de Comisiones.

Dr. Régulo Jiménez Guillén.- Director General del CSAEGRO.- Para su mayor conocimiento.
C.P. Edna Medina Salgado.- Auxiliar Encargada del Area Financiera del CSAEGRO.- Para su
conocimiento.

c.c.p. L.C. Belén Nandi Castro.- Pagador Habilitado del CSAEGRO.- Para su conocimiento

c.c.p. Archivo.

LTB/fto.

C.
C.
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