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COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO
H. COMITE ACADEMICO

REUNION EXTRAORDINARIA No. 01/2020

En la Sala de Juntas de la Direccién del Centro de Estudios Profesionales del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero (CSAEGRO), siendo las nueve horas del dia
seis de noviembre de dos mil veinte, se reunieron los abajo firmantes para desahogar el

siguiente:
ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista y verificacién de quérum
2. Analisis y en su caso aprobacién de modificacién del Reglamento de Control
Escolar del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO

3. Asuntos generales

Respecto al primer punto, se conté con la asistencia de todos los integrantes del H. Comité
Académico CEP- CSAEGRO. En relacién con el segundo punto, la Direccién del Centro de
Estudios Profesionales (CEP), expuso a los presentes la propuesta de modificaciéon y
actualizacion del Reglamento de Control Escolar del Centro de Estudios Profesionales; al
respecto y después de un minucioso andlisis por parte de los integrantes del H. Comité
Academico del CEP-CSAEGRO se acordé aprobar, a partir de la fecha, el nuevo 4/
Reglamento de Control Escolar del Centro de Estudios Profesionales del CSAEGRO. Con

relacion al punto tres del orden del dia no hubo asuntos que tratar. S S 4/

Leida la presente a los que en ella intervinieron y aceptada en todos sus puntos, la firman

deiconformidad. ~—usseasicaisie » N # ‘
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PRESENTACION

El Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero (CSAEGRO), es un
Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Agricultura vy
Desarrollo Rural (SADER).

El CSAEGRO tiene entre sus atribuciones: Impartir educacién a nivel superior y
medio superior en las diversas ramas de las ciencias agroalimentarias y afines, para
la formacién de profesionales y técnicos gue contribuyan al desarrollo del sector
agroalimentario y forestal del pais, con la siguiente misién y visién,
respectivamente:

“Proporcionar servicios educativos en la rama agropecuaria, a nivel
superior y medio superior, para formar profesionistas y técnicos que
contribuyan al desarrollo, produccién y productividad en beneficio de
los productores agropecuarios del pafs, mediante la aplicacién de
meétodos educativos, cientificos y tecnolégicos”.

“Ser una institucién de excelencia vinculada al sector productive, que
represente la mejor opcidn de educacién y capacitacién agropecuaria,
fomentando el uso racional de los recursos naturales y tecnolégicos”.

En el Centro de Estudios Profesionales (CEP) ubicado en el Municipio de Cocula,
Guerrero, se imparten estudios a nivel superior en dos carreras: Ingeniero
Agrénomo Fitotecnista e Ingeniero Agrénomo Zootecnista. Dicho Centro de
Estudios atiende en promedio una poblacion aproximada de 500 estudiantes.

El objetivo del presente Reglamento, es presentar las normas que rigen las
actividades académicas de los estudiantes del CEP - CSAEGRO.

5
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ANTECEDENTES

El Centro de Estudios Profesionales del Colegio Superior Agropecuario del Estado
de Guerrero (CSAEGRO), antes, Instituto Superior Agropecuario Auténomo del
Estado de Guerrero (ISAAEG), desde su creacidn, en noviembre de 1975, en el Nivel
Superior, ha contribuido en la formacién de 48 Generaciones con 2715 egresados,
de los cuales 242 son Ingenieros Agrénomos (Generales), 1481 Ingenieros

Agrénomos Fitotecnistas y 992 Ingenieros Agrénomos Zootecnistas.

s




Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

AGRICULTURA
' Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Centro de Estudios Profesionales

ORIJETIVOS

El presente Reglamento Escolar del Centro de Estudios Profesionales pretende

cumplir con los siguientes objetivos:

1. Establecer las normas y procedimientos a que se deberan sujetar los

aspirantes al ingresar al Centro de Estudios Profesionales.

2. Instituir las normas y procedimientos a que se deberdn sujetar los

estudiantes y Profesores Investigadores del Centro de Estudios

Profesionales.

3. Dictar las normas y lineamientos para la administracién escolar del Centro

de Estudios Profesionales.
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MARCO JURIDICO

El funcionamiento del Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero, se

encuentra regulado por los siguientes ordenamientos juridicos:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracién Pudblica Federal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Manual de Organizaciéon del Colegic Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Reglamento de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
PuUblica Gubernamental.

vi
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REGLAMENTO DE CONTROL ESCOLAR DEL CENTRO DE ESTUDIOS
PROFESIONALES DEL CSAEGRO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la situacién escolar
de los estudiantes del nivel superior. La situacién escolar incluye los
procedimientos de inscripcion, reinscripcion, altas, bajas, evaluacién,
acreditacion, certificacién, sanciones y recursos de revisién.

Articulo 2. El Calendario Escolar deberd programar los procesos educativos, de
inscripcion y reinscripcion, exdmenes extraordinarios y a titulo de
suficiencia, inicio y término de semestre; asi como las fechas
conmemorativas, los periodos de vacaciones y la suspensidon de las
actividades académicas oficiales.

No se podra realizar ningldn trédmite de administracion escolar fuera
de los periodos previstos en el Calendario Escolar.

Articulo 3. La situacion escolar de los estudiantes sera definida en funcién de su
desempeno académico y puede ser regular o irregular.

Articulo 4. Para efectos del presente ordenamiento, se entenderd por:

Academia: Cuerpo colegiado integrado por Profesores J/
Investigadores de una misma disciplina gue se reunen

periédicay regularmente, y comparten el interés por desarrollar
actividades académicas, o lineas de investigacion con oljetivos

Y metas comunes para el mejor desarrollo academico del CEP-

CSAEGROQ. |
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ll.  Antecedentes de estudio: Son los estudios previos de
escolaridad que debe tener un estudiante para comprobar gue
ha acreditado asignaturas previas a las que desea cursar.

lll.  Aspirante: Persona que desea ingresar al CEP-CSAEGRO para
cursar sus estudios escolares.

IV.  Asesor: Docente que orienta a los estudiantes en determinado
semestre y los guia para que los problemas, carencias y
necesidades académicas especificas sean canalizadas
oportunamente.

V. Calendario Escolar: Es el instrumento gue permite programar
las actividades académicas que desarrolla el CEP-CSAEGRO.

VI. CEP-CSAEGRO: Centro de Estudios Profesionales del Colegio
Superior Agropecuario del Estado de Guerrero.

VIl. Coordinacién Académica: Autoridad del CEP-CSAEGRO que
programa y coordina las actividades académicas de
conformidad con los planes y programas de estudio
autorizados.

VIlIl. Condicién de estudiante: Es la que confiere los derechos y
obligaciones establecidos en este Reglamento.

IX. Curso Propedéutico: Actividad que tiene como finalidad
identificar el nivel de desarrollo de las habilidades vy
conocimientos de algunas dreas en especifico, antes de dar /
inicio formal a los estudios.

X.  Direccién de Centro: Autoridad que dirige, coordina, supervisa y
evalla las actividades académicas, de investigacidn, de
transferencia tecnoldgica y administrativas del CEP-CSAEGRO.

Xl.  DGP-SEP: Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica.

Xll. Estudiante: Es la persona inscrita en cualquier asignatura gue
se imparta en el CEP-CSAEGRO. |
Xlll. Estudiante de nuevo ingreso. Son aquellos que se inscriben por ‘
primera vez en el CEP-CSAEGRO para cursar sus estudios. ;" 'T.
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XIV.

XVI.

XVIL.

XVIIL

XIX.
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Estudiante de reingreso: Son quienes en base a la promocién
escolar se reinscriben para continuar sus estudios de un
semestre determinado, pueden ser regulares o irregulares.

Estudiantes regulares: Tienen ese caracter aguellos estudiantes
gue no adeudan asignaturas, incluyendo la formacién terminal
gue contempla las actividades de titulacion profesional en el
noveno semestre del plan de estudios vigente.

Estudiantes irregulares: Son aquellos que no acrediten una ©
varias asignaturas, incluyendo la formacién terminal, que
contempla las actividades de titulacién profesional en el
noveno semestre del plan de estudios vigente.

Estudiantes repetidores. Son aqguellos que adeudan 1 o 2
asignaturas que cursan solamente en el semestre que se
ofertan.

Estudiantes reubicados: Son aquellos que se dieron de baja
temporal por bajo aprovechamiento, por problemas de salud,
problemas econdmicos o familiares y que posteriormente
ingresan al semestre en el que causaron la baja. Asimismo,
aquellos estudiantes que causaron baja en 4°y 7°por adeudar
materias de |os tres semestres anteriores.

Estudiantes distinguidos: Son aguellos gue obtienen uno de los
tres primeros lugares en aprovechamiento de cada generacion
Y No hayan reprobado ninguna asignatura en el semestre gue
salid sobresaliente, ni tampoco han recibido alguna
amonestacion  por escrito en relacién con un mal
comportamiento; éstos recibiran un diploma durante la
apertura de cursos en cada ciclo escolar elaborade por la
Seccién de Servicios Escolares.

Estudiantes de movilidad: Estudiantes de otra escuela de nivel
superior gue cursan una o varias asignaturas en un programa
académico en el CEP-CSAEGRO.

Falta escolar: Es toda alteracién que se produzca en los
requisitos de estudio.

- —
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XXIl. H. Comité Académico: Es un Cuerpo Colegiado del CEP-
CSAEGRO.

XXII. Inscripcién: Procedimiento administrativo-escolar mediante el
cual, el CEP-CSAEGRO registra al estudiante para iniciar el curso
respectivo.

XXIV.Movilidad estudiantil: Accién donde estudiantes de licenciatura
de otra institucién educativa, cursan una o varias asignaturas de
un programa académico en el CERP-CSAEGRO.

XXV. No Presentd (NP): Nomenclatura que indica que el estudiante
No se presentd a la evaluacién ordinaria o de regularizacién.

XXVI.Reglamento: El Reglamento de Control Escolar del CEP-
CSAEGRO.

XXVII. Regularizacién escolar: Todos aguellos mecanismos vy
procedimientos de evaluacién, gue sirven para regularizar la
situacion de los estudiantes con asignaturas reprobadas en la
evaluacién ordinaria, y corresponde a la evaluacién del total del
contenido de un programa analitico.

XXVIIl. Requisitos: El conjunto de elementos académicos y
administrativos que se establecen para poder regular la
estancia de los estudiantes del CEP-CSAEGRO.

XXIX.Revalidacién de estudios: Acto académico por el cual los
estudiantes de nivel superior de otras universidades pueden
acreditar sus estudios, siempre y cuando éstos sean
equiparables con los que se ofrecen en el CEP-CSAECRO.

XXX. Seccién de Servicios Escolares: Departamento encargado de la
actividad de apoyo administrativo que genera informacién
relativa a la esceolaridad de los estudiantes, gue permite a la
Direccion del CEP-CSAEGRO y la Coordinaciéon Académica
regular criterios académicos que fundamenten con
oportunidad la toma de decisiones.

XXXL.Sin Derecho (SD): Nomenclatura que indica que los estudiantes
no tienen derecho a presentar examen ordinario debido a que
excedid el 30% de las faltas justificadas o el 20% de faltas
injustificadas.
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XXXII. Tutor: Docente que realiza una actividad integral que permite
apoyar a los estudiantes durante su proceso de formacion,
atendiéndoles a partir del autoconocimiento de sus problemas
Y canalizarlos con las dreas correspondientes para la atencién
de necesidades académicas, sociales, afectivas y econémicas.

TITULO SEGUNDO
DE LA TRAYECTORIA ESCOLAR Y PERMANENCIA

CAPITULO |
REQUISITOS PARA EL PROCESO DE ADMISION

Articulo 5. Los requisitos para llevar a cabo el proceso de admisién serén los
siguientes:

L. Obtener la ficha correspondiente en la Coordinacién
Académica del CEP, misma que también esta disponible en la
Pagina Oficial del CSAEGRO,
https://csaegro.agricultura.gob.mx/

Il. Al momento de tramitar la ficha se solicitard, una copia del
Certificado o Constancia de Estudios con calificaciones y/o
promedio hasta quinto semestre, del nivel medio superior. ?

lll.  Presentary acreditar el examen de seleccion en el lugar, fecha
y horario definidos en la convocatoria de ingreso
correspondiente.

IV. Los resultados del examen de seleccién se publicardn en el
CEP-CSAEGRO Y en la Pagina Oficial
https://csaegro.agricultura.gob.mx/, en la fecha definida en
la convocatoria de ingreso.

V. Presentarse y acreditar el curso propedéutico.
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CAPITULOII
DE LOS TRAMITES DE LA INSCRIPCION

Articulo 6. Para ingresar al CEP-CSAEGRO, los aspirantes deberan haber cubierto
totalmente sus estudios de nivel medio superior.

Articulo 7. Tomando en cuenta los antecedentes de estudio, ningln ciclo de
estudio puede cursarse legalmente, si antes no ha acreditado el
inmediato anterior, conforme a lo establecido en los articulos 77 y 78
del presente Reglamento.

Articulo 8. Para ingresar al CEP-CSAEGCRO, se requiere la admisién expresa por
parte de éste; la que se acreditard en el momento en que el solicitante
cumpla con los requisitos estipulados y sea dado de alta en la Seccidn
de Servicios Escolares.

Articulo 9. Los aspirantes de nuevo ingreso, deberédn integrar su expediente con
la siguiente documentacion:

1. Solicitud ce ingresoc

ll. Carta compromiso de respetar y cumplir la normatividad y
reglamentos que rijan en el CEP-CSAEGRO, la cual se
encuentra disponibles en la Seccidén de Servicios Escolares ?

lll. Original y cuatro fotocopias del Certificado de Estudios o
Constancia de Estudios hasta sexto semestre con calificaciones
del nivel medio superior

IV. Original y cuatro fotocopias del Acta de Nacimiento, para su
cotejo

V. Original y cuatro fotocopias ampliadas al 200% de la Clave Unica
de Registro de Poblaciéon (CURP), para su cotgjo

VI. Seis fotografias tamafo infantil de frente (blanco y negro o a X
color) ’f
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VIl. Comprobante del pago de inscripcién

Articulo 10. Los aspirantes aceptados deberdn inscribirse e integrar su expediente,

Articulo 1.

Articulo 12.

en el plazo gue marque la Coordinacién Académica; cumpliéndose
este plazo el aspirante que no se inscriba no podra ser matriculado.

En el caso particular de los estudiantes, que, por alguna causa
justificada, no hayan cubierto la totalidad de los requisitos y
documentos durante el proceso de inscripcidn, gue se establecen en
el articulo 9, fracciones |1l 2 la V del presente Reglamento, tendran que
hacerlo como fecha limite al momento de su reinscripcion al segundo
semestre.

La Seccion de Servicios Escolares proporcionard un formato que el
estudiante llenara y que servird para integrar su expediente personal
con los siguientes datos:

I Nombre completo del estudiante

1l Domicilio particular del estudiante durante su estancia en el
CEP-CSAEGRO

lll. Correo electrénico

IV. Teléfono de domicilioy celular
V. Lugary fecha de nacimiento
Vl. Edad

VIl. Nacionalidad

VIIl. Sexo

IX. Del padre o tutor, el nombre completo, ocupacién, domicilio y
teléfono

A cada estudiante se le asignard un numero de control durante el
primer semestre y con éste la Seccién de Servicios Escolares, lo
identificaréd durante su estancia en el CEP-CSAECRO y como
egresado; dicho nimero no podré ser cambiado ni transferirse.
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Articulo 13. La inscripcidn tendré el carécter de irrevocable, salvo gue se pruebe
gue el estudiante presentd informacién o documentacién falsa o
alterada.

CAPITULO Il
DE LOS TRAMITES DE LA REINSCRIPCION

Articulo 14. Por medio de la reinscripcién semestral se renueva la condicién
estudiante.

Articulo 15. El estudiante se reinscribiréd de manera personal y directamente en la
Seccidn de Servicios Escolares en el periodo gue contemple el
Calendario Escolar.

Articulo 16. Los estudiantes regulares pueden reinscribirse siempre y cuando:

. Hayan observado buena conducta escolar
. No tengan adeudos de material y equipo en las diferentes areas

lll.  Presenten el carnet del segurc facultativo expedido por el <
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) o presenten el
carnet del ISSSTE en caso de gque cuenten con el servicio, por
parte de sus padres

IV. Hayan rezlizado la reinscripcidén dentro de los tres dias habiles 4
posteriores al inicio de cada semestre, de acuerdo al calendario
escolar vigente; en caso contrario se aplicardn las sanciones
correspondientes, previstas en el articulo 122 fraccién | del
presente Reglamento

V. Entreguen la copia del pago de la cuota de reinscripcién en la
Seccidn de Servicios Escolares

Articulo 17. Los estudiantes irregulares seran reinscritos cuando:

P o
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Hayan cumplido con los requisitos que se mencionan en el
articulo 16 del presente Reglamento

II. Tengan como maéximo dos asignaturas no acreditadas de los
semestres anteriores, ademas para pasar al 4° semestre,
deberan ser estudiantes regulares, o sea gue no adeuden
ninguna asignatura del tronco comun

lll.  Ningun estudiante podra cursar el 7° semestre, si adeuda

alguna asignatura correspondiente al 4°, 5° y/o 6° semestre.
CAPITULO IV
DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE
Articulo18. Los estudiantes del CEP-CSAEGRO podrén tener las siguientes
condiciones:

I, Regulares

il Irregulares
lll.  Reubicados
IV. Repetidores
V. Distinguidos

Articulo 19. La condicién de estudiante se pierde cuando:

I Se transgredan las normas establecidas en este Reglamento y
las disposiciones generales de orden y disciplina gue emitan las
autoridades del Colegio Superior Agropecuario del Estado de
Guerrero (CSAEGRQO).

1. Se causa baja temporal por las siguientes razones:

a) Por padecer algun problema de salud, familiar y/o
econdmico. El estudiante debera solicitar la baja temporal
por escrito dirigida al H. Comité Académico, incorporando

9
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los elementos de juicio para su valoracién. Dicho Comité
dictaminara en un plazo nc mayor a cinco dias habiles y
dara a conocer por escrito la resoclucidn del caso al

estudiante.

) Por bajo aprovechamiente académico, es decir, gue el
estudiante haya reprobado por primera ocasion, cuatro ©
mas asignaturas en el periodo ordinario, sin tener derecho

a presentar examenes de regularizacion.

al inscribirse al 7° semestre.

clases efectivas en el semestre correspondiente.

las clases efectivas en el semestre correspondiente.

Se causa baja definitiva en razén de lo siguiente:

a) Cuando luego de haber sidc dado de baja temporal por
bajo aprovechamiento, reincida y repruebe tres © mas
asignaturas en periodos ordinarios, sin tener derecho a

presentar exdmenes de regularizacién.

b) Por reincidencia de lo contemplado en las fracciones |y I

del presente articulo.

/
c) Por adeudar asignaturas de 1%, 2% o 3* semestre al
inscribirse al 4° semestre, o adeude del 4° 5° 0 6° semestre
d) Cuando exceda del 20% de las faltas injustificadas,
considerando el cien por ciento, del ndmero total de las
e) Cuando exceda del 30% de las faltas justificadas,
considerando como el cien por ciento, del nimero total de

c) Por falta grave que amerite la baja definitiva del
estudiante, dicha sancion sera impuesta por el H. Comité

Académico del CEP-CSAECROQ.

d) Después de haber recursado por dos ocasiones una

misma asignatura y no acreditarla.

e) Después de haberse reubicado tres veces, no tomando en 1 1[ '

cuenta la causa de la reubicacion.

10
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Lo no previsto en las fracciones |, Il y Il de este articulo, sera resuelto
por el H. Comité Académico del CEP-CSAEGRO

CAPITULO V
DE LA REVALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 20. La revalidacién de estudios procederd siempre y cuando ésta sea
eguiparable a los planes y programas de estudio vigentes en el CEP-
CSAEGROVy la solicitud sea aprobada por el H. Comité Académico.

Articulo 21. El tramite de revalidacion deberd ser solicitado por escritc por lo
menos treinta dias habiles antes del inicio del semestre al gue se
desee ingresar y deberd ser acompanado de la siguiente
documentacion:

l. Copia del Acta de nacimiento.

I. Certificado parcial de estudios expedido por la institucién
de procedencia, debidamente legalizado.

(1. Programas analiticos de |a institucidn de procedencia gue
expresen los contenidos de cada unidad de aprendizaje.

Articulo 22. El CEP-CSAEGRC, se reserva el derecho de verificar la autenticidad de
los documentos gue se presenten con la solicitud, guedando Q
asentado gue la recepcidén de la solicitud no confiere derechos de
admision. En un plaze de treinta dias habiles se dictara la resolucién si
procede ¢ no la revalidacion.

Articulo 23. Los estudiantes de otra nacionalidad que deseen inscribirse al CEP-
CSAEGROQO, deberd presentar ademas de los requisitos que refiere el
articulo 21, el reconocimiento de la Secretaria de Educacién Pdblica o
Entidades Educativas Federativas lo cual se constatara a traves del
certificado y constancia de la institucién de procedencia traducido al
espafol, los cuales seran turnados al senc del H. Comité Académico
para su analisis y dictamen correspondiente.

11
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CAPITULO VI
DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL POR OTRAS INSTITUCIONES DE NIVEL
SUPERIOR

Articulo 24. Procedera la movilidad estudiantil solamente con las instituciones o
dependencias que hayan celebrado el convenio respectivo con el
CEP-CSAEGROQ.

Articulo 25. Los estudiantes de otras instituciones que participen en los
programas de movilidad estudiantil tendrdn que presentar los
siguientes documentos:

I Solicitud de la institucién de procedencia, en la cual se
debe indicar el nombre completo del estudiante y las
asignaturas que desea cursar en el CEP-CSAEGRO

I Solicitud de ingreso
1. Carta compromiso
V. Seguro medico vigente copia y original para cotejo

V. Constancia de inscripcion de la institucién de procedencia

VI. Kérdex o historial académico
VI ldentificacidon oficial vigente del INE o IFE (copia y original
para cotejo) 6 :.,
VIII. Credencial de estudiante vigente (copia y original para
cotejo)

IX. CURP (copia y original para cotejo)

X. Dos fotografias de frente tamafio infantil en blanco y
negro o a color.

Articulo 26. El estudiante de movilidad estudiantil deberd inscribirse y cursar ,
soclamente las asignaturas que le sean autorizadas por la Coordinacion Ny

12
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Academica, en relacién a la solicitud contemplada en el articulo 25
fraccion | de este reglamento.

TITULO TERCERO
EVALUACION DEL APRENDIZAJE

CAPITULO |
DE LA PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ESCOLARES

Articulo 27. La Coordinacién Académica con apoyo de las Academias, seguin lo
dispuesto en el Reglamento de Academias del CEP - CSAEGRO,
supervisara que la aplicacion de los planes de estudio cumpla con las ;
caracteristicas de las asignaturas y con la correlacidén que debe existir, /

entre la teorfa y la practica. V

Articulo 28. El procedimiento de evaluacion y control de las actividades docentes
se realizara bajo la supervision de la Coordinacién Académica.
Articulo 29. Al inicio de cada semestre la Coordinacién Académica formulard un

programa de actividades y los formatos correspondientes gue
contengan el avance programatico, asistencia a clases, evaluaciones
parcialesy actividades complementarias. Dichos informes deberan ser
entregados por cada profesor en tiempo y forma a la misma
Coordinacion.

Articulo 30. La Coordinacién Académica no recibird informes mensuales y
semestrales, si la informacién no estd contenida en los formatos
entregados al inicio del semestre.

Articulo 31. Los docentes que no entreguen informes mensuales y semestrales, © e
evidencias de trabajo solicitadas, serdn remitidos al H. Comité P4
Académico, para su andlisisy dictamen correspondiente. /]
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Articulo 32. Al inicio de cada semestre el docente hard del conocimiento a sus
estudiantes los mecanismos, criterios de trabajo y evaluacidon de la
asignatura en cuestiéon. Asimismo, sera el responsakle de elakorar y
aplicar los examenes ordinariocs, extraordinariosy a titulo de suficiencia
de sus asignaturas, con estricto apego a los programas analiticos
correspondientes.

Articulo 33. Los examenes se efectuaran en los recintos escolares del Centro de
Estudios en los horarios comprendidos dentro de las jornadas oficiales
de trabajo.

CAPITULO I
DE LA ASISTENCIAY PUNTUALIDAD

Articulo 34. Es obligacién de los estudiantes y docentes, asistir puntual y
regularmente a sus clases, practicas escolares, asi como el
cumplimiento de sus tareas, trabajos y demas comisiones que se les 4
asignen.

Articulo 35. La Coordinacion Académica implementard los mecanismos y
registros adecuados para controlar la asistencia y puntualidad de los
estudiantes y docentes.

Articulo 36. Los horarios de clase seran publicados cada inicio de semestre, en ' 4
dichos horarics se indicaré la duracidon de cada sesidon docente y el
tiempo de receso, estcs horarios los realizard la Coordinacion
Académica y deberdn cumplirse como se indigue.

Articulo 37. Para calcular el porcentaje de asistencig, se tomara en cuenta el total X'\
de clases impartidas. N
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Articulo 38. Llegar al salén después de los 15 minutos de iniciada la clase sera
considerado como retardo; sin embargo, el estudiante podra tomar la
clase; pasados 20 minutos se contabilizara como una falta. Del mismo
modo, la sumatoria de tres retardos equivale a una falta.

Articulo 39. La asistencia para los docentes debera ser de un 20% minimo frente a
grupo del total de las clases efectivas, y s6lo en los casos justificados
por la Coordinacién Académica, dicha asistencia podra ser inferior al
porcentaje antes mencionado.

Articulo 40. Los profesores investigadores, deberan respetar los horarios de clase,
cumpliendo con el tiempo indicado en ellos, y no tomando tiempo de
los recesos 0 de otras asignhaturas.

Articulo 41. Los docentes deben cumplir con los programas analiticos, respetando
el Calendario Escolar establecido.

Articulo 42. Los docentes que no entreguen informes mensuales y semestrales
seran remitidos para su analisis y dictamen correspondiente al H.
Comité Académico.

Articulo 43. Para gue el estudiante tenga derecho a evaluacién parcial, se requiere
de un 70% de asistencia ccmo minimo, en el caso de presentar faltas
Justificadas, asi como de un 80% como minimo, en el caso de
presentar faltas no justificadas, en el periodo parcial de que se trate y
considerando lo dispuesto en el articulo 12 fraccidn Il incisos e v f.

Articule 44. Por lo gue respecta a la asistencia y puntualidad se establecen las
siguientes categorias:
l. Faltas justificadas
Il. Faltas injustificadas
» lll. . Faltas colectivas justificadas
15




Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

AGRICULTURA
% Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Centro de Estudios Profesionales CSAEGRO

IV. Faltas colectivas injustificadas

Articulo 45. Son faltas justificadas aguellas inasistencias que se comprueben por
enfermedad o las que en su caso califigue la Coordinacién Académica.
La justificacion por enfermedad debera ser expedida por el servicio de
salud publico (IMSS, ISSSTE, SSA e Instituciones Médicas Militares).

Articulo 46. Son faltas injustificadas todas aquellas inasistencias gue se genereny
gue no estén consideradas en el articulo anterior del presente
Reglamento.

Articulo 47. Son faltas colectivas justificadas de los estudiantes, (nica y
exclusivamente las autorizadas por disposicién de la Direccién del
Centro de Estudios.

Articulo 48. Son faltas colectivas injustificadas de los estudiantes, todas aguellas
no consideradas en el articulo inmediato anterior del presente
Reglamento, y se computara como falta doble, ademas de dar el tema
por impartido.

CAPITULO lli
DEL SISTEMA ORDINARIO DE EVALUACION

Articulo 49. El sistema ordinario de evaluacién seré de dos tipos: 4’

l. Parcial

. Semestral final

Articulo 50. Para los efectos del presente Reglamento se considera evaluacion . %4
parcial, la evaluacion de una parte del contenido de un programa '
analitico.
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Estas evaluacicnes se realizaran dentro del horario de clases y deberan
reportarse, de acuerdo a lo establecido en el calendario de actividades
del semestre, la calificacién semestral final (evaluacién ordinaria) seré
el promedio de las evaluaciones parciales reportadas.

Sera responsabilidad de los docentes dar a conocer los resultados de
las evaluaciones: parcial y semestral final a los estudiantes atendidos,
previo a la entrega que se realiza a la Coordinacion Académica, los
resultados se reportardan en los formatos correspondientes,
incluyendo listas de asistencia de los estudiantes , contabilizadas por
dia y de forma numérica. A su vez se turnaran a la Seccién de Servicios
Escolares para su captura y archivo, ademas de su publicacion en
http://kardexcep.csaegro.gob.mx/

Los estudiantes que no se presenten a la evaluacion parcial o de
regularizacién seran reportados como No Presentd (NP), lo que
equivale a una calificacién parcial de cero punto uno (0.1).

Los estudiantes que no cumplan con el 70% de asistencia (faltas
Jjustificadas), o el 80% de asistencia (faltas injustificadas), en alguno de
los cuatro parciales, seran reportados como Sin Derecho (SD), lo que
equivale a una calificacion parcial de cero punto uno (0.1).

Los estudiantes gue tengan registrado “NP" en dos de los cuatro
parciales gue integran el semestre, la calificacion semestral final
ordinaria serd “NP” y no tendran derecho a presentar los exdmenes de
regularizacion.

Los estudiantes que tengan registrado “SD"” en dos de los cuatro
parciales que integran el semestre, la calificacion semestral final
ordinaria sera “SD", pero podran presentar los exdamenes de
regularizacién.
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Articulo 56. Las irregularidades que pudiesen presentarse en el momento de la
aplicacién de los exdmenes por parte de los estudiantes, tales como:
copiar © usar otros artificios © mecanismos no permitidos, sera
sancionado mediante la suspensién del examen y se calificard con
cero punto uno (0.1).

Articulo 57. Cuando el docente tenga duda sobre lo inédito de su examen o
descubra (antes, durante o después de su aplicacién) que éste ha sido
sustraido c que ya es del conocimiento de los estudiantes, suspendera
el examen o nulificara los resultados, procediendo a elaborar y aplicar
unc nuevo, independientemente de las sanciones que resulten para
los estudiantes determinados por la Coordinacién Académica o el H.
Comité Académico.

Articulo 58. Los exdmenes ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia
después de ser evaluados deben ser entregados a los estudiantes, asi
como comentados, explicados y resueltos en clase, si es el caso;
devolviendo éstos nuevamente al titular del curso para su custodia y
aclaraciones pertinentes.

Articulo 59. Cuando por causa justificada el estudiante ‘no pueda asistir a
presentar un examen ordinario, extraordinario y a titulo de suficiencia ?
en la fecha programada, deberé notificar a la Coordinacién Académica
o a la Direccion de Centro, y presentar el justificante correspondiente
en un plazo no mayor de tres dias habiles a dicha fecha.

Articulo 60. Los estudiantes podran solicitar recurso de revision de manera
individual y por escrito de la calificacién obtenida en examenes
ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia, dentro de los tres
dias habiles siguientes a la fecha en que les fue dada a conocer la
calificacion de dichos exédmenes, cuando se detecte gue haya errores .
manifiestos y actitudes obstinadas por parte del docente para X
modificar dichos resultados. /

—~——
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CAPITULO IV
TRAMITES DEL SISTEMA DE REGULARIZACION ESCOLAR

Articulo 61. En el sistema de regularizacién escolar, se establece: un examen
extraordinario y uno a titule de suficiencia; éstos, se aplicardn por
asignatura en cada uno de los semestres dentro de los periodos
establecidos en el Calendario Escolar.

Articulo 62. La falta injustificada al examen de regularizacidon, hace que el
estudiante pierda la oportunidad correspondiente.

Articulo 63. Tendrdn opcidén de presentar examen extraordinario los estudiantes
que:

l No reprueben mas de tres asignaturas durante el semestre por
prirmera ocasion

. No reprueben mas de dos asignaturas, lo anterior es aplicable
para aguellos estudiantes que hayan sido dados de baja por
bajo aprovechamiento

lll.  Cubran la cuota correspondiente y entreguen la copia al titular
del curso.

Articulo 64. Tendran opcidn al examen a titulo de suficiencia, quienes no hayan
acreditado la(s) asignatura(s) en el examen extraordinario y cubran la
cuota correspondiente.

Articulo 65. El estudiante gue no apruebe de 1a 2 asignaturas presentadas en sus
dos oportunidades de regularizacién, procedera la repeticiéon de la(s)
asignaturas(s) en cuestion durante el semestre que se ofertan, vy la
condicién del estudiante serd: estudiante repetidor.
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Articulo 66. Si después de presentar tres asignaturas en examen extraordinario y

Articulo 67.

Articulo 68.

Articulo 68,

Articulo 70.

Articulo 71.

Articulo 72.

atitulo de suficiencia no las acredita, causara la baja temporal por bajo
aprovechamiento, procediendo la repeticidn integra del semestre, y la
condicién del estudiante seré: estudiante reubicado.

Los examenes de regularizacidn deberan efectuarse en las
instalaciones del CEP-CSAEGRO, el dia y la hora que fije la
Coordinacion Académica y bajo ninguna circunstancia podra
adelantarse o atrasarse con respecto a la fecha programada.

Los examenes de regularizacion los elaborard y aplicard el docente
titular de la asignatura; cuando no sea posible que el titular los aplique,
tendrd que informar a la Coordinacién Académica para que se
designe al docente indicado para sustituirlo en la aplicacién.

Los examenes de regularizacién deben ser individuales, por escrito, no
debiendo excederse en el tiempo de aplicaciéon de dos horas.

El docente haréd del conocimiento de los estudiantes las calificaciones
obtenidas, y posteriormente remitird las actas de examen a la Seccién
de Servicios Escolares, a mas tardar el tercer dia hdbil después de la
aplicacion.

Para sustentar examen de regularizacidon los estudiantes deberan
mostrar su identificacién escolar, y comprobar al docente haber
cubierto el pago correspondiente, entregando la copia del recibo.

Los egresados que adeuden asignaturas podran realizar un examen
especial durante los periodos que la Coordinacidn Académica
programe. El acta respectiva sera firmada por el docente del curso, el
H. Comité Académico y el Jefe de la Seccidn de Servicios Escolares.

20

\
\‘x



Secretaria de Agriculturay Desarrollo Rural

AGRICULTURA
Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Centro de Estudios Profesionales

Articulo 73. En caso de que el egresado (a) no se presente a un examen especial o
lo repruebe, tendrd que volver a cursar la asignatura, debiendo
aprobarla, en caso contrario, tendrd una Ultima oportunidad de
solicitar un examen especial para poder acreditarla.

CAPITULO V
DE LA ACREDITACION DE LAS ASIGNATURAS

Articulo 74. Las asignaturas se acreditarén en cualguiera de |os siguientes casos:

l. La minima aprobatoria serd de seis punto cero (6.0), en una
escala de cero a diez (10.0), utilizando un ndmero entero y una
cifra decimal. Dicha calificacién se obtendra promediando las
calificaciones de las evaluaciones parciales y considerando, en
su caso, los mecanismos y aspectos de evaluacidon continua
aplicados durante el curso.

il Cuando la calificacién del examen extracrdinario sea de entre
seis punto cero (6.0) y diez punto cero (10.0).

lll. Cuando la calificacién obtenida en el examen a titulo de /]4
suficiencia sea de entre seis punto cero (6.0) y diez punto cero
(10.0).

Articulo 75. Una vez satisfecho el proceso previsto en el articulo 62 de este
Reglamento, el docente hara del conocimiento de cada estudiante, |a
calificacién definitiva obtenida. {

CAPITULO VI
DE LOS REQUISITOS DE ESTUDIO Y FALTAS DE ESCOLARIDAD

Articulo 76. En base a los planes de estudio vigentes, se establecen los
antecedentes y los reguisitos de estudio
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Articulo 77. Las faltas escolares que pueden darse son:

l. Falta de grado

[l. Falta de nivel

Articulo 78. Falta de grado, se produce cuando se cursa un semestre sin antes
haber cursado el semestre inmediato anterior. En este caso se debera

recetir el semestre.

Articulo 79. Falta de nivel, es cuando no son acreditados los antecedentes de
estudio a los que se refieren los articulos 6 y 7 del presente
Reglamento.

Articulo 80.Como consecuencia de lo establecido en los articulos 78 y 79, se
cancelan o nulifican los estudios al producirse tal situacién,
cormunicandole oficialmente al interesado y al padre o tutor.

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR

CAPITULO |
DE LAS ACTAS DE EXAMEN

Articulo 81. Las actas de exdmenes serdn emitidas por la Coordinaciéon Académica
a través de la Seccidén de Servicios Escolares, y serdn las Unicas que la
Direccién de Centro reconocerd como vélidas para el registro de las
calificaciones de los estudiantes.

/ 22



Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

AGRICULTURA
Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Centro de Estudios Profesjionales CSAEGRO

Articulo 82. Correspondera a la Seccién de Servicios Escolares la elaboracién de las
listas definitivas de grupos, mismas que se entregaran a los docentes
antes de la presentacion del primer examen parcial.

Articulo 83. La Seccién de Servicios Escolares resguardaréd al final de cada
semestre |as actas con las calificaciones definitivas de cada uno de los
grupos.
Articulo 84. Los docentes deberan entregar los avances programaticos y reporte )
de practicas, asi como las listas de asistencia con las calificaciones
parciales totalmente revisadas y firmadas a la Coordinacién
Acadeémica, segun el calendario de actividades elaborado vy
proporcionado por la Coordinacién Académica al inicio de cada
semestre.
Articulo 85. Las calificaciones de la evaluacién semestral final se expresaran en las /%
4,
i

actas de calificaciones ordinarias correspondientes, el reporte deberd
contener |os siguientes datos:

. Semestre, grupo, carreray nombre de la asignatura

. NUmero progresivo, nimero de control, nombre del estudiante,
ndmero de orden de pagoy calificacidon (nimero y letra)

lll.  Nombrey firma del docente en tinta azul
IV. Fecha

V. Estadisticas (porcentaje de aprobados, total de estudiantes,
aprobados, reprobados, SD, NP y calificacidon promedio).

Articulo 86. Los docentes deberdn entregar las actas de calificaciones ordinarias y
extraordinarias totalmente revisadas y firmadas a la Seccién de
Servicios Escolares, a mas tardar el tercer dfa hakil posterior a la
evaluacién parcial y presentacién de cada examen de regularizacién.
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Articulo 87. Las actas sdélo se podran corregir con la firma del docente y con la
autorizacién de la Coordinacién Académica. La solicitud de correccidn
de calificaciones deberd realizarse en la Coordinacién Académica,
Justificandose con la documentacién correspondiente, en un plazo no
mayeor de tres dias habiles después de entregadas.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION ESCOLAR

Articulo 88. La Coordinacién Académica a través de la Seccién de Servicios
Escolares podra crear y elaborar: formas, registros, controles,
constancias y boletas; para el caso de Planes de Estudio, la Direccidon
General realizard las gestiones para que el Secretario del Ramo los
autorice.

Es responsabilidad del Jefe de la Seccidn de Servicios Escolares
registrar ante la Direccién General de Profesiones el catdlogo de sellos

y firmas, ademas de los siguientes formatos: constancia de servicio l
social, acta de examen profesional, certificado de estudios, titulo
profesional y sus respectivos duplicados.

Todos los documentos descritos en el pérrafo anterior, derivados de

los tramites que se emiten de la Seccidn de Servicios Escolares, ﬁ
deberan ser firmados de forma autdgrafa por los titulares de las

respectivas areas.

Articulo 89. La Coordinacién Académica implementard los procedimientos de
organizacién que permitan garantizar y proteger la legalidad de los
estudios, el manejo de datos y documentacién en general. Asi mismo 1/
debera revisar y verificar la base de datos gue genere Servicios
Escolares para la creacidon de los archivos XML

Articulo 90. La formulacidén, expedicién y certificacién de los diferentes
documentos de escolaridad, seran elaborados por la Seccién de
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Servicios Escolares, con la aprobacion de la Direccion del Centro de
Estudios y de la Direccién General del Colegio, cuando corresponda.

Los certificados parciales que se expidan a peticién de los estudiantes,
estaran dando por terminada la relacion escolar que tienen con el
Colegio. Por lo tanto, no podran reincorporarse al CEP-CSAEGRO.

La Seccién de Servicios Escolares podré proporcionar informacién y/o
documentacion oficial al interesado; cuandoe éste no pueda acudir en
forma personal, sélo con carta poder podréd ser otorgada a otra
persona, previa entrega de una copia de la credencial de elector del
interesado, y de |la persona a la que fue otorgado el poder.

No se preoporcionard ningun documento, ni se le permitird hacer
ningudn tramite al estudiante o egresado, cuando tenga incompleto su b
expediente o tenga algun adeudo en el Centro de Estudios.

Ningun documento sobre escolaridad serd valido, si presenta
tachaduras, enmendaduras u otro tipo de alteraciones. 4‘

CAPITULO 1l ?/

DE LOS TRAMITES DE SERVICIOS ESCOLARES

Credencial de estudiante. La Seccidn de Servicios Escolares, expedira
la credencial de estudiante, bajo las siguientes condiciones: I/

l. Al estudiante formalmente inscrito en el CEP - CSAEGRO

Il Entregue la copia del pago de derechos correspondiente en la
Seccidn de Servicios Escolares

lll. La credencial serd entregada de 1 a 3 dias habiles, previa
solicitud
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IV. La credencial de estudiante serd firmada autégrafamente por
la Direccién del CEP - CSAEGRO

V. Transcurrido el plazo sefalado el estudiante gue no recibiera la
credencial, podra incenformarse por escrito en la Coordinacién
Académica

Articulo 96. Constancias de estudios. La Seccién de Servicios Escolares, expedird
las constancias de estudios, bajo las siguientes condiciones:

l A los estudiantes © egresado(a) que este o haya estado
formalmente inscrito en el CEP - CSAEGRO

il Entregue la copia del pago de derechos correspondiente y el
formato de solicitud en la Seccién de Servicios Escolares

lll.  La constancia de estudios seré entregada de 1 a 3 dias hébiles
después de haber recibido la solicitud

T

IV. La constancia de estudios serd firmada autégrafamente por la
Seccion de Servicios Escolares del CEP - CSAEGRO

V. Transcurrido el plazo sefialado, si el estudiante no recibiera la ?
constancia de estudios, podra inconformarse por escrito ante la '

Coordinacién Académica. g/

Articulo 97. Certificado de estudios. La Seccién de Servicios Escolares, expedira el
certificado de estudios por Unica vez, bajo las siguientes condiciones:

l Al egresado (a), que haya concluido sus estudios de nivel )
superior, ademas de haber obtenido el titulo de Ingeniero
Agrénomo Fitotecnista o Zootecnista en el CEP - CSAEGRO

. Entregue la copia del pago correspondiente, en la Seccién de
Servicios Escolares

lll.  Entregue cuatro fotografias tamafio diploma con retoque en
papel mate para el trédmite
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El Certificado de Estudios, serd entregado en un plazo de dos
meses contados en dias naturales, a partir de haber recibido la
solicitud

El certificado de estudios serd firmado autégrafamente por (a
Seccidn de Servicios Escolares, la Direccidon del CEP y la
Direccién General del CSAECGRO

Si transcurrido el plazo sefalado, el egresado o egresada no
recibiera el Certificado de estudios, podra inconformarse por
escritc ante la Coordinaciéon Académica

Articulo 98. Duplicado del Certificado de estudios. La Seccidén de Servicios
Escolares, expedird certificacién de estudios a los egresados que
soliciten un duplicado de su certificado de estudios, bajo las siguientes
condiciones:

V.

Al egresado (a) que haya realizado el trémite en alguna ocasién
anterior del Certificado de Estudios

Entregue la copia del pago de derechos correspondiente, en Ia
Seccidn de Servicios Escolares

Entregue cuatro fotografias tamano Diploma con retoque en
papel mate para el tramite

El duplicado del Certificado de Estudios serd entregado en un
plazo de dos meses contados en dfas naturales, a partir de
haber recibido la solicitud

El duplicado del Certificado de estudios serd firmado
autégrafamente por la Seccidén de Servicios Escolares, la
Direccion del CEP y la Direccién General del CSAEGRO

Si transcurrido el plazo sefalado, el egresado o egresada no
recibiera el duplicado del Certificado de estudios, podra
inconformarse por escrito ante la Coordinacién Académica.

27




Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

AGRICULTURA
: Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Centro de Estudios Profesionales CSAEGRO

Articulo 99. Gestién de Cédula Electrénica: Este trdmite lo realizara la Seccién de
Servicios Escolares después que el estudiante haya concluido. Su
titulacion bajo cualquier modalidad de titulacidén vigente.

Articulo 100. Para la generacién de los archivos XML, se deberdn firmar
electronicamente por el Secretario de Agricultura y Desarrollc Rural
y por la Direccién General. Se debera seguir lo establecido en el
Manual Institucional para la generacién y envié de archivos XML

Articulo101. EI CEP - CSAEGRO seguird entregando titulos en fisico a sus
egresados, los cuales serdn firmados autdgrafamente por el
Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural. La Seccién de Servicios
Escolares entregara el titulo respectivo a los egresados cuando éstos
entreguen una copia de su cédula profesional electrdnica.

CAPITULO IV
DE LA SECCION DE SERVICIOS ESCOLARES

Articulo 102. La Seccién de Servicios Escolares dependerd directamente de la
Coordinacién Académica y tendré las siguientes funciones:

I Vigilar que los tréamites, elaboracién y expedicién de los
documentos académicos-escolares oficiales se realicen de
acuerdo a los tiempos y formas establecidas en este
Reglamento.

. Inscribir y reinscribir a los estudiantes, de acuerdo a las }\
disposiciones aplicables en este Reglamento.

. En el proceso de captacién de los estudiantes, deberdn dar
atencién y proporcionar informacién referente a la expedicién
de fichas.

V. Elaborartodos los documentos escolares desde la credencial de
estudiante, constancias de estudio, actas de examen, listas de
estudiantes, certificado de estudios, titulos profesionales, asf
como diversos formatos para las solicitudes de los estudiantes.
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Realizar la devolucién de documentos, a los gue desean ya no
seguir en el Centro de Estudios 0 a los egresados.

Elaborar estadisticas de los estudiantes de nuevo ingreso del
lugar de origen, procedencia escolar, fecha de nacimiento vy
regiones a las gue pertenecen.

Concentrar las calificaciones de los estudiantes desde la
recepcion de evaluaciones semestrales ordinarias, evaluaciones
extraordinarias y a titulo de suficiencia en el kardex, para tener
el historial académico actualizado, para cualquier revisién por
las autoridades competentes.

Elaborar la relacién de los estudiantes que pueden ser sujetos
de beca académicg, para enviarlos a la Direcciéon de Centro para
su revision.

Llevar el control de los estudiantes vigentes, egresados,
repetidores y reubicados.

Dar atenciéon e informacidén a los estudiantes gue requieran
realizar el servicio social.

Dar atencion e informacién a los estudiantes y egresados en
cuanto a los reqguisites para la Titulacidn Profesional.

Registrar el tema de tesis y el nombre del asesor principal

Verificar la realizacién del pre-examen, de acuerdo a los tiempos
establecidos en el calendario escolar, y posteriormente
establecer la fecha del examen.

Elaborar los oficios de aviso a los asesores de tesis para
presentarse al examen.

Realizar el tramite administrativo para la gestidn de las cédulas
electréonicas conforme al Manual institucional para la
generacion y envid de archivos XML

Registrar los cursos impartides por los docentes, en forma
individual por semestre.
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Articulo 103.  Es responsabilidad de la Seccidn de Servicios Escolares generar la
base de datos con la informacién de los egresados titulados, que
servira para la creacién de los archivos XML que se subird a la
plataforma de la DGP para gue los egresados obtengan la cédula
electrénica, por lo que deberé sujetarse al Manual institucional para
la generacién y envid de archivos XML

Articulo 104 El responsable de la Seccidn de Servicios Escolares deberd tener
actualizado el catélogo de firmas autégrafas y/o electrénicas, ante |a
DGP.

Articulo 105. Los tréamites que se realicen ante la Seccién de Servicios Escolares,
estaran sujetos a un horario de atencién en dias habiles de lunes a
viernes, de 8:00 a 14:.00 horas, en el CEP-CSAEGRO.

Articulo 106. Las boletas de calificacién semestral final, se entregarén en los
tiempos estipulados por la Seccidon de Servicios Escolares; en el caso
de no acudir en el periodo sefialado, los estudiantes tendran que
sujetarse a la nueva programacion que fije dicha Seccién.

Articulo 107. Las formas del Seguro Facultativo (IMSS) de los estudiantes, serdan
entregadas en los tiempos estipulados por la Seccidn de Servicios
Escolares; en el caso de no acudir en el periodo sefalado, los
estudiantes se haran acreedores a una anotacién en su kardex; lo
mismo aplica en caso de extravio.

Articulo 108. Cada trémite realizado en la Seccién de Servicios Escolares estara
sujeto a los tiempos establecidos, en este Reglamento.

CAPITULOV
DE LAS CUOTAS DE ESCOLARIDAD
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Articulo 109. Los estudiantes del CEP-CSAEGRO que soliciten tréamites
académicos, se sujetaran a las cuotas autorizadas por la Tesoreria de
la Federacién.

Articulo 110, La Seccidén de Servicios Escolares expedird documentos oficiales,
previo pago y entrega de la copia del comprobante respectivo.

CAPITULO VI
DEL CALENDARIO ESCOLAR

Articulo M. Todas las actividades escolares y académico-docentes, deberan
sujetarse independientemente de su planificacidon y organizacion, a
una calendarizacién especifica que se turnard a la Direccion CEP-
CSAEGRO, para su revisién, anélisis y/o aprobacion.

Articulo 112. Antes del término del semestre escolar, la Coordinacién Académica /
presentard a la Direccién de Centro, un proyecto de calendario
escolar, mismo que, una vez aprobado seréd publicado y difundido en
la péagina oficial https//csaegro.agriculturagobmx/ y en las
instalaciones del CEP.

TITULO QUINTO ?
DEL ASESOR DE GRUPQO Y TUTORES ACADEMICOS

CAPITULO UNICO : '-\'r :

Articulo 113. La Coordinacidn Académica al inicio de cada semestre solicitard a los
docentes su intervencion como Asesor de grupo y tutores.
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Articulo 114. Los asesores de grupo deberan dar seguimiento al desempefio
académico de los estudiantes a través del informe mensual
correspondiente y cumplir con las funciones gue le emita la
Coordinaciéon Académica.

Articulo 115. La Coordinacién Académica al inicio de cada semestre y derivado de
las cargas de trabajo de cada Profesor Investigador o Profescra
Investigadora asignard quienes participarén en el Programa de
tutorias.

TITULO SEXTO
DE LOS ORGANOS COLEGIADOS

CAPITULO UNICO

Articulo 116. Los docentes que formen parte de algun Organo Colegiado al interior
del CEP-CSAEGRO, deberédn atender las actividades propias del
Organo sin afectar las clases frente a grupo; sélo en casos de urgencia,
podran ausentarse de ellas, para lo cual se requeriré la autorizacion de
la Coordinaciéon Académica y/o de la Direccién de Centro.

Articulo 117. Corresponde al H. Comité Académico del Centro de Estudios,
dictaminar sobre cualgquier aspecto extraordinario de la situacién
escolar de |los estudiantes.

Articulo 118. Todo lo referente a los procedimientos gue implementara el H. Comité
Académico para cumplir con lo establecido en el articulo 115 de este
Reglamentoe, se regira por lo establecido en el reglamento vigente del
H. Comité Académico del CEP-CSAECRO.
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TITULO SEPTIMO

DE LAS PROHIBICIONES, SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO |
DEL ORDEN Y DISCIPLINA

Articulo 119. Todo acto que afecte la autenticidad de los procesos de evaluacion y
las calificaciones que de ellos deriven, daré origen a la aplicacién de las
sanciones previstas en el presente Reglamento y en otras
disposiciones aplicables.

Articulo 120. Esté prohibido a los estudiantes y al personal docente del CEP -
CSAEGRO, lo siguiente;

VL.

Permutar clases sin el conocimiento y autorizacidon de la
Coordinacién Académica.

Realizar actividades de apoyo institucional dentro del tiempo
asignadoa lasclases de los cursos curriculares, estas actividades
se deberan realizar en los mdédulos asignados segin el horario
de cada grupo en particular.

Mantener alguna relacion laboral gue impligue salarios en
actividades de docencia, investigacion y extensién con otras
instituciones en el horario de trabajo. '

Suspender clases sin la autorizacidn de la Direcciéon de Centro.

Hacer uso de las instalaciones del CEP-CSAEGRO Yy de todos los

. bienes muebles e inmuebles para objeto distinto al que estén

destinados.

Dejar de observar un comportamiento gue enaltezca el
nombre y la calidad académica del Colegio, y que perturben la
paz afectando la convivencia de la comunidad.
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Intentar influir indebidamente en un docente con el objeto de
acreditar una asignatura o conseguir la modificacién de la
calificaciéon obtenida.

Introducir y/o ingerir, distribuir y poseer: bebidas embriagantes,
enervantes o cualquier tipo de sustancia toxica, dentro del
Colegio.

Sustraer y/o utilizar papeleria y sellos oficiales del Colegio con
fines distintos a los estipulados, asi como falsificar o alterar
documentos oficiales.

Danar, destruir ¢ deteriorar intencionalmente instalaciones
(paredes o cualquier area de los edificios), mobiliario (butacas,
sillas, mesas, escritorios, entre otros), equipo (mMicroscopios,
proyecteres, equipo de computo y semejantes), objetos (libros
y similares) y demas bienes de la institucién (autobuses,
Implementos agricolas, entre otros).

Agredir a cualguier miembro de la comunidad en forma verbal
(insultos, menosprecio y resaltar alguna caracteristica fisica),
fisica (patadas, pufietazos, empujones, agresiones con objetos,
entre otros), psicolégica (actitudes con las que se pretende
aislar a la victima del grupo, haciendo participar a otras
personas en la accién) o sexual (hostigamiento o acoso),
bullying utilizando redes sociales.

Introducir o portar armas de fuego o punzocortantes.

Sustraer bienes de la institucién o de cualguier miembro de la
comunidad.

Inducir o propiciar actos encaminados a la prostitucién dentro
de las instalaciones del Colegio.

Suplantar a otro estudiante en los exdmenes ordinarios o en
cualesguiera de los exdamenes de regularizacién autorizados.

Evitar ejercer cualguier tipo de conducta relacionada con el
hostigamiento y/o acoso sexual y escolar hacia los estudiantes
debiendc mantener estrictamente una relacién docente -
estudiante; ademas de evitar el maltrato fisico y verbal hacia el
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alumnado; evitar emitir juicios de valor sin fundamento, asi
como acciones gue disminuyan la autoestima del estudiante

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

Articulo 121. Todos los estudiantes del CEP-CSAEGRO, estén obligados a cumplir
con disciplina las érdenes, circulares y demas disposiciones emitidas
por sus autoridades; en caso de no cumplirlas, se harédn acreedores a
las sanciones gue establece el presente Reglamento segun
corresponda.

Articulo 122. Los estudiantes gue incurran en cualguiera de las prohibiciones
previstas en el articule 120 del presente Reglamento, se hardn
acreedores a la suspensién de cualguiera de las becas otorgadas por
el CSAECROQ, asi como a la aplicaciéon de alguna de las sanciones
siguientes:

1. Por reinscribirse de forma extemporénea:

a} Por primera ocasién: Amonestacion verbal con una
observacion en su kardex. /-

b) Por segunda ocasién: Amonestacidon por escrito —
incorporéandose a su expediente personal.

c) Por tercera ocasién: Suspensidon de clases equivalente a
una semana.

Il. Por incurrir en las prohibiciones previstas en las fracciones IV a
VIl del articulo 120 del presente Reglamento.

a) Amonestacién verbal

b) Amonestacion por escrito con copia al expediente personal
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c) Suspensidn de clases equivalente a una semana con
notificacién escrita

lll.  Porincurrir en las prohibiciones previstas en las fracciones X a
XV del articulo 120 del presente Reglamento.

a) Amonestacién por escritc con copia al expediente
personal, y suspensidon de clases por tres semanas, Yy
cuando corresponda la reposicidn y/o reparacion del bien.

b) Expulsidn definitiva, y cuando corresponda la reposicion
y/o reparacion del bien.

IV. Tratdndose de lo dispuesto en la fraccidn XVI del articulo 120 del
presente Reglamento, estudiante podré denunciar por escrito
al docente en la Coordinacién Académica y/o Direccion de
Centro, o directamente a los correos: cepci@csaegro.gob.mx ,
http://csaegro.agriculturagob.mx o
atencionoic@agricultura.gob.mx

Articulo 123. Las sanciones para los docentes del CEP-CSAEGRO, que incurran en
algunas de las prohibiciones gque establece el articulo 120 de este
Reglamento, dependiendo de la gravedad de la falta, seran
impuestas por las autoridades competentes y gue se encuentran
contempladas en el articulo 124 del presente Reglamento.

Articulo 124. Las autoridades competentes para aplicar las sanciones previstas en
el articulo 118 del presente Reglamento, dependiendo la gravedad de
la falta, son:

I Coordinacion Académica.
11. Direccién de Centro.
.  H. Comité Académico.

IV. Coordinacién Administrativa del CSAEGRO.
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V. Direccion General.

CAPITULO 1l

DE LOS RECURSOS ACADEMICOS-ADMINISTRATIVOS

Articulo 125.

Articulo 126.

Articulo 127.

Los estudiantes que se vean afectados por alguna resolucién emitida
por una autoridad académica, podran interponer los recursos de
revision y de apelacion, segun corresponda.

El recurso de revisidén procede cuando el estudiante se inconforme
de la calificacién obtenida en exdmenes ordinarios, extracrdinarios y
a titulo de suficiencia. Esta deberd interponerse. por escrito ante el H.
Comité Académico CED-CSA'EGRO, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha en que les fue dada a conocer la calificacion de
dichos examenes.

El H. Comité Académico dictaminara el procedimiento a seguir,
asegurando una revisidén colegiada e imparcial a través de las
Academias del CEP-CSAEGRO.

Articulo 128. El dictamen gue emita el H. Comité Académico respecto al recurso

Articulo 129.

de revision sera definitivo y no se admitirdn mas recursos.

El recurso de apelacién procede cuando se tenga un dictamen por
parte del H. Comité Académico y el estudiante se considere
agraviado por tal resolucién. Se presentard ante el H. Consejo
Consultivo, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de
notificacién de la resolucion.

Articulo 130. El escrito a través del cual se interponga algun recurso deberd

contener como minimo los siguientes datos:.
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. La autoridad a la guien se dirige.

I1. Nombre del estudiante, correo electrénico y numero de
teléfono, que sefale para efecto de notificaciones.

lll. El acto que recurre y la fecha en gue se le notificé o tuvo
conocimiento del mismo.

IV. Los agravios que se le causan.

V. Copia de la resolucién o actc gue se impugna y de la
notificacién correspondiente.

VI. Las pruebas que ofrezca, mismas que deberédn tener relacidén
directa con la resolucién o acto impugnado.

Articulo 131 La Coordinacién Académica se encargard de la recepcidén de los
recursos, para después turnarlos a las autoridades respectivas.

Articulo 132.La autoridad competente debera resolver el recurso correspondiente,
y notificarlo a través de la Coordinacién Académica al recurrente en un
plazo no mayor a veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente
de haberlo recibido. Dicha resolucion deberd estar debidamente
fundada y motivada.

TRANSITORIOS

Primero. El presente ordenamiento, entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

Segundo. El presente Reglamento es aplicable a todos los estudiantes,
egresados y docentes del CEP-CSAECRO /

Tercero. Los asuntos en tramite al inicio de la vigencia de este Reglamento
continuaran en los términos de la norma gue mas beneficie a los
estudiantes.
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Cuarto. Los puntos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos

por la Coordinacién Académica, la Direccién de Centroy el H. Comite
Académico ¢ bien por la Coordinacién Administrativa del CSAEGRO y
el Director General, seguUn corresponda.

Quinto. Al entraren vigor el presente Reglamento, gueda derogado el anterior,
y demas disposiciones inherentes.

{\\
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