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Protocolo de Examenes Profesionales en linea

Derivado de la contingencia y periodo de aislamiento social a causa
del COVID-12, el H. Comité Académico del CEP-CSAEGRO ante la
emergencia sanitaria, autorizé |la presentacion de examenes
profesionales en linea, para los egresados que quieran concluir el
proceso de titulacion por tesis o monografia con examen profesional.

Se tomara en cuenta el semaforo de riesgo epidemioldgico, el cual
es un sistema de monitoreo para la regulacion del uso del espacio
publico de acuerdo con el riesgo de contagio del COVID-19. Debido a
gque en el color ROJIO, solo se permiten actividades econdmicas
esenciales, las actividades de titulacidon seran estrictamente en la
modalidad en linea.

Para el semaforo en color NARANIA, AMARILLO Y VERDE, el pre-
examen se realizara en linea, y el Examen Profesional puede
realizarse en linea o si el Asesor principal lo solicita, podra realizarse
presencial (considerandoe las indicaciones expuestas en el presente
documento).

Es importante sefialar que en todo momento se deben seguir de
manera estricta las medidas de sana distancia y medidas basicas de
prevencion.
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I. Procedimiento previo al proceso de titulacién por tesis o monografia

con Examen Profesional

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Sustentante

Sustentante

Asesor principal de tesis

Servicios Escolares del CEP

Concluir el trabajo de tesis o monografia y
haber cumplido con el Servicio Social, por lo
menos cinco dias habiles antes de la solicitud
de la fecha de pre-examen (articulo 8 fraccién
Il del Reglamento de titulacion).

Realizar el pago por derechos de Examen
Profesional del CEP, por medio del Formatc
eScinco (verificar anexo 51) y enviar escaneado
el comprobante de pago a los correos:

correo electronico del asesor principal.

Elaborar el oficio para solicitar a la Seccion de
Servicios Escolares fecha para el pre-examen, el
cual debera ir firmado e indicar los correos vy
teléfonos de todos los que participaran en el
evento vy lo podra mandar escaneado al correo:
s.escolares@csaegro.gob.mx con copia

servici

al correo: luisa.rodriguez@csaedgro.gob.mx vy al
correo electronico del sustentante.

Revisar que los sustentantes hayan cumplido
previamente con lo establecido en el
Reglamento de Titulacion vigente.

Debera verificar gue el sustentante cumpla
con los reguisitos para la titulacion, vy
programarad en el Microsoft Teams el pre-
examen

Acusar de recibido el oficio de solicitud, en un
plazo maximo de tres dias habiles, por correo
electréonico tanto al sustentante como al
jurado examinador, ceon la fecha, hora y liga de
reunién programada en Microsoft Teams para
realizar el pre-examen, indicando que deberan
estar conectados diez minutos antes para
realizar pruebas de sonido, imagen entre otras.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

Servicios Escolares del CEP

Sinodales y Sustentante

Sustentante

Sinodales

Servicios Escolares del CEP

10

M

12

Vigilar que los sinodos vy el sustentante
confirmen sus asistencias al pre-examen en la
funcion correspondiente Microsoft Teams.

Debera seleccionar un espacio adecuado, con
luz apropiada y una computadora con dptima
conexion a internet para el dia del pre-examen,
asi como leer las instrucciones del anexo 5.2.

Se deberg conectar en la liga proporcionada
por Servicios Escolares, el dia y hora sefalados
para su pre-examen y exponer ante el sinodo
su trabajo de tesis en Power Point.

Se deberan conectar en la liga proporcionada
por Servicios Escolares, el dia y hora sefalados
para su pre-examen Yy retroalimentar al
sustentante.

Estar al pendiente del desarrollo del pre-
examen virtual, para atender cualquier

situacion que pudiera obstaculizar el acto.

Termina el procedimiento

[. Procedimiento

para el Examen Profesional en linea

RESPONSAEBLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Sustentante

Sustentante

Una vez realizado el pre-examen, debera enviar
el archivo de la portada que llevard el disco
para su revisién, al correo:
servicios.escolares@csaegro.gob.mx

Debera entregar la siguiente documentacion a
Servicios Escolares:

s Portadas Interna, Externa y Hoja de Firma
de Comité Asesor.

¢ Constancia de Servicio Social.

e Constancia original de Pago de derecho a
Examen Profesional.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

o Constancia de No Adeudo de las diferentes
areas del Colegio (incluyendo encuesta).

e 12 Fotografias tamafno diploma (en papel
mate, fondo blanco y con retoque, traje
color beige o blanco, con frente despejada,
sin lentes ni aretes) con su nombre
completo, carrera y fecha al reverso con
boligrafo.

e 7 gjemplares de su tesis en CD-ROM (No
regrabable). EI CD-ROM se entregara en
funda rigida plastica y debera contener:

v Tesis en formato PDF

v Resumen en Word

v' Archivo de |a exposicion de la tesis
(Presentacion de Power Point, Prezi, etc.)

Asescr principal de tesis

Servicios Escolares del CEP

Una wvez cumplido el pre-examen, debera
remitir el oficio para solicitar a la Secciéon de
Servicios Escolares fecha para el Examen
Profesional, el cual debera ir firmade, debera
indicar los correos de todos los que participaran
en el evento y lo podra mandar escaneado al
correo: servicios.escolares@csaegro.gob.mx con
copia al correo:
luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx vy al correo

electrénico del sustentante.

Confirma que el sustentante cumpla con todos
los reqguisitos gue marca el articulo 8 del
Reglamento de Titulacidn,.

Si el sustentante cumple con los requisitos para
la titulacion, debera programar en el Microsoft
Teams el Examen Profesional.

Acusar de recibido el oficio de solicitud, en un
plazo maximo de tres dias habiles, por correo
electréonico tanto al sustentante como al jurado
examinador con copia a la Coordinacién
Académica para su conocimiento, con la
fecha, hora y liga de reunién programada en
Microsoft Teams para realizar el Examen
Profesional, indicando gue deberan estar
conectados diez minutos antes para realizar
pruebas de sonido, imagen entre otras.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

H.Jurado Examinador y
Sustentante

Servicios Escolares del CEP

H.Jurado Examinadory
Sustentante

Sustentante

H.Jurado Examinador

Servicios Escolares del CEP

10

M

12

135

14

Confirmar gque fue recibida la liga al Examen
Profesional programado por Servicios Escolares
v el expediente del sustentante.

Vigilar gue los sinodos y el sustentante
confirmen sus asistencias al examen en la
funcidén correspondiente Microsoft Teams.

Deberan seleccionar un espacio adecuado, con
luz apropiada y optimo enlace a internet para
estakblecer su conexion el dia del Examen
Profesional, asi como leer las instrucciones del
anexc 5.2. El dia del examen deberan cumplir
con los requisitos establecidos en articule 23 del
Reglamento de Titulacién.

Se deberad conectar en la liga proporcionada
por Servicios Escolares, el diz y hora sefialados
para su examen y exponer ante el sinodo su
trabajo de tesis (en Power Point, Prezi o algun
otro medio que determine el Comité Asesor) vy
realizara la disertacion del trabajo de tesis ante
el Jurado Examinador.

Se debera conectar en la liga proporcionada
por Servicios Escolares, el dia y hora sefialados
para el examen y evaluacidon del sustentante.
Durante la evaluacion del examen se tendran
gue activar las cadmaras.

Debera verificar que los miembros del jurado y el
sustentante estén conectados y gue cumplan
con los requisitos sefalados en el articulo 23 del
Reglamento de titulacion. Iniciara la grabacion
del evento.

Debera conducir el Examen Profesional,
presentando al sustentante y al H. Jurado
examinador, cediendo la palabra al Presidente
del Jurado para dar inicio al Examen
Profesional.

Debera estar al pendiente del desarrollo del
examen virtual, para atender cualquier
situacion que pudiera obstaculizar el acto.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

H. Juradoc Examinador

Servicios Escolares del CEP

15

16

17

18

19

20

Deliberara en privado para emitir su veredicto,
el cual serd inapelable. Para ello el sustentante
debera abandonar la sala virtual, conectandose
nuevamente al enlace Microsof Teams, al
término de la deliberacion, la cual sera
notificada al sustentante por medio de una
llamada telefonica.

Verificara gue los datos del sustentante se
encuentren correctos para la elaboracion del
acta correspondiente.

Proyectara el acta del examen y dara la palabkra
al Secretario para su lectura. Asi mismo, tomara
protesta al sustentante una vez aprobado el
Examen Profesional y se dard por terminada la
sesion  virtual (guardara la grabacion del
evento).

Informara a los miembros del Jurado el dia,
hora y lugar donde deberan acudir a firmar el
acta del Examen Profesional.

Notificaréd al sustentante, través de correo
electronico, la fecha en la cual debera pasar a
recoger sus decumentos.

Termina el procedimiento.
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Ill. Consideraciones en el caso de solicitar el Examen Profesional presencial

Aun cuando el semaforo se encuentre en color NARANIA, AMARILLO
O VERDE, el Examen Profesional podra realizarse en forma presencial,
si el Asesor Principal asi lo solicita. Para esto, se deberdan seguir los
protocolos formales indicados en el Reglamento de Titulacion vigente,
con las siguientes indicaciones extras:

a)

b)

Todos los Examenes Profesionales presenciales seran eventos cerrados (solo entraran
al evento el H. Jurado Examinador, el Sustentante y Personal de la Secciéon de
Servicios Escolares; sin acceso a familiares o cualguier otra persona).

Si algun Sinodal lo solicita, por estar dentro de la poblacidén vulnerable (Mayor de 60
afos o por presentar alguna comorbilidad), podra participar en el evento via remota.
Todos los participantes deberan usar en todo momento cubrebocas, el cual no se
podra quitar, ni para toma de fotografias.

Se deberan tomar todas las medidas de prevencidon antes de ingresar al evento
(toma de temperatura, pasar por tapete sanitario, uso de gel, sana distancia)

Se debera evitar el saludo de mano y abrazos.

En la Sala Audiovisual, los Sinodales y Sustentante deberdn mantener una sana
distancia de 1.5 a 2 metros. _

Se debera evitar el uso de manteles en mesas y se tendra una ventilacién natural de
la sala.

No podran colocar en la sala arreglos florales.

V. Suspensién o invalidacién del Examen Profesional

El Examen Profesional se invalidard si no se cumplen los
requisitos que marca el Reglamento de Titulaciéon vigente.

Cuando el sustentante no se conecte en la hora y fecha sefalada
por la Seccidn de Servicios Escolares para realizar el Examen
Profesional, éste sera aplazado hasta gque la Seccidn de Servicios
Escolares determine una fecha cumpliendo lo establecido en el
Reglarmento de Titulacidon vigente, lo anterior debera cumplirse en
un plazo Nno mayor a 15 dias habiles, de comun acuerdo con el
Presidente del H. Jurado Examinador.
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a)

b)

V. Situaciones no previstas

En caso de presentar inconvenientes en la conectividad como salir
de reunion, pausar la conexidon, entre otras. Se podran tener dos
intentos de conexién con la misma liga, de tal forma gue no se
rebase el tiempo programado para el examen previsto en el
articulo 17 fraccion IV del Reglamento de Titulacion vigente. Si los
intentos son fallidos se recalendarizara el examen en el horario
inmediato gue tengan disponibles los sinodos.

En caso de presentarse una situacion no prevista en este
protocolo, sera facultad de la Coordinacion Académica resolverla
previo acuerdo con el H. Comité Académico o Comité de
INnvestigacion y Extension, segln sea el caso, vy notificarad dicha
resolucion a la Seccion de Servicios Escolares.
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VI. Anexos

6.1 Procedimiento para el pago de derechos al Examen Profesional con
el formato eScinco.

. Ingresar a la liga para el llenado del formato que se presentara
en ventanilla bancaria:
http://eScinco.csaegro.gob.mx/formato.pohp

2 Ingresar obligatoriamente los campos: CURP, Nombre,
Apellido paterno y Apellido materno. El RFC es opcional, como
se indica en la siguiente imagen:

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION
REGISTRO DE LA HOJAAYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA
DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS

CPerscna Fisica
“Persona Moral -

=
ﬁeg:stro Federal de Contnbuyentes Clave Unica de Registro de Poblacién:

4 L | |
“Remrerrgh o
Nombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:

‘ , :

{ | L | 1 |

3 Seleccionar en:

- Tipo de tramite: Productos y Servicios Académicos que
proporciona el Centro de Estudios Profesionales (CEP) como son
constancias...

- Tipo de producto: Derecho a Examen Profesional del CEP
Coordinacion Académica

L& Tipo de Tramite: [P ¥ Servicios A Qua progorciona el Centro de Estudios Prolesionains (CEP corlw |
[Seiaceiona ol Tigo de Tramite] -
Enaj de Bienes mugbles | [
Venla de Procuctos cunicolas. Acuicolas, Apicoias, Porcinas. Bovinas, Caprina y Oving. Fitgtecn:as, Frutales, Forestales y Productos 60 Campo. ‘
Venta de Frutas

Indemnizacionss Inventanadss
Indemnizacionas . Ciras (Penas Convenconaies) ]
PHOQUCION ¥ S VIODS ACKOMINICHS QUG DAODDICNE 8 Centra o E4tuias Protesionales [CEF) como ion Comtancis, Centcdon Derwcho & examen pritvwions sic )
Proguctes v Senvicios Academicos que proporciona & Cantro ca ESlcios Tecmcos (CET) como son Constancias, Cortiicages, Deracno a examen Drofasional, Expadicion Sa ondancial atc. M
Venta de agua purificada en gamafon de 19 1ts.

Venta de Bases ce Lictacion Bibica

Tipo de Producta: ISelecciona el sroducta] | «|]
(Fadncaona of plocucto)
| Cenrmicades del C.E P Coortingcion acadentica (S0rVio0s o 2xpedicion ce Certificados, Coracnos de exarnm
Constancias cel C.EP. Coordinacion acacémica (servicios de expedicén de certificados, derechos 02 awdr
5 Devechio a Examen Profesiona! gel C.EP Coorginaciin acacémics (servicios ge expedicion de cenificados
\ / Duglicado de Certificado de! C.E P Cocrdnacion academica (sanvicid 4o expadicion da cartficadses. derec
\ Eumn de regulanzacién del C.E.P: Coorcinacion académics (servicios de cxpearcson de ﬂﬂmo& det
\ ,/ ! Expecicin de Credenciai ¢el CEP Coor e 3. dere
V', | Inseripaones y Reinscripciones dal C.E.P. Coortinacién (servicios de e cenil
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4. En el campo de cantidad colocar el numero 1y en la opcidn de
periodo elegir no aplica periodo, y para finalizar presionar la
opcion imprimir forma.

Tipo de Tramite: | Productos v Senvicios Académicos gque prcpurc“iazi_é' el Centro de Estudios Profesionales (CEP) coma v |
Tipo de Producto: | Derecho 2 Examen Profesional del C.E P. Coordinacitn académica (servicios de expedicion de certifi v |
Cantidad: 1 ‘ Costo unitariof 431

Periodo: [No aplica periodo v Periodo: | v |

,Su pago aplica IVA? & S| (tasa 0) C/NO

Clave Referencia: 117001641 |

IMPORTE $ 431|

VA $§ 0

TOTAL $ 431

0 por Infernet | Pago en Ventanilla | Instruccionss de llenado
Imprimir Forma  {§ Limpiar Campos | i
& a, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién.

5. Al dar la opcidon de imprimir forma, mostrara el formato lleno, el
cual debe imprimir y llevar al banco (puede realizar el pago en
cualguier banco, con excepcidn de Bancoppel, Banco Azteca,
Bansefi, Telégrafos, y Oxxo), si ho lo imprime en ese momento,
debe guardarlo en formato PDF para imprimirlo posteriormente,
el documento indicara los datos, tipo de tramite y tipo de
producto que pagara, quedando de la siguiente manera:

10
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HOJA AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA
DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS
NACR671013 SGS NACR671013MGRVHS09

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION

NAVA
APELLIDO PATERNO

CHAVEZ
APELLIDO MATERNQ

ROSARIO
NOMBRE S)

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

I 1 ' 1 I SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION
CLAVE DEPENDENCIA

MARQUE CON X
[x]no aPuicA PERIODO
[CImensuar [Jeimestrar [ JramestraL [ JcuatrimestraL [ JsemesTRAL [JDEL EJERCICIO

PERIODO: EJERCICIO:
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA

CLAVE DE
REFERENGIA I"J“ ]7|°1°|1 |5[4I1 |

N
CADENADELA |5 19035 06]oo]7]0l0]o]1]

CONCEPTO DPA IVA ACTOS ACCIDENTALES

IMPORTE 431

- PARTE ACTUALIZADA

- MULTA POR CORRECCION FISCAL

g
:
9 RECARGOS

CANTIDAD A PAGAR 431

TOTAL A PAGAR _ .

ESTA HOJA NO ES UN COMPROBANTE OFICIAL DE PAGO, POR LO CUAL NO SERA SELLADA POR EL CAJERO

6. Una vez realizado el pago en el banco, debera escanear el
comprobante que le proporcionen en el banco y enviarlo en
formato PDF al correo de_servicios.escolares@csaegro.gob.mx
con copié al correo_luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx vy al correo
electronico del asesor principal (favor de conservar el
comprobante original, para cualquier aclaracion).

11
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6.2. Indicaciones para el uso del Microsoft Teams para realizar el
Pre — examen y el Examen Profesional

1. Para la presentacién del pre-examen y Examen Profesional en linea, se
utilizara la aplicacion de Microsoft Teams.

2 Cuando reciba el correo electronico con la liga correspondiente,
favor de confirmar de recibido, posteriormente, debera dar clic
en la liga que se le envie, en el dia y la hora sefialada:

Programacion de examen profesional  fuenisos « &

Luisa Alfonsina Rodriguez Gonzalez 11732 (haca O minutas) gy

Se envia la liga correspondiente al examen profesional:

Join Microsoft Teams Meeting

eair

€l cual se llavard acsho el dia @ de septiembre a las 11:00 horas, favor de estar 15 minutos antes de la hora indicada.

[Mensaje acortado] Ver mensme completo

CONFIRMADO GRACIAS! RECIBIDO,

3 Sinotiene la aplicacién de Microsoft Teams en su equipo, se une a la
reunion de Teams desde el explorador, sin descargar la aplicacion.

C @ teamsnrdLa o Al | o et DI o = e S sl kI - SO0 TT -4 60 ABh0- Sl 1ALLALO Jo e DL etk iloundh s ruediens-. B P T N @ O
T Aplieaceone: INANC A @ vwlube B® Mags 1 ened By Trader
7
Descargar la aplicadiédn de
Windows
Lism L aphiCactn de sscnieng gare obierer o
i expUnen.

:Cémo desea unirse a la
- = Continuer on este explorador
reunién de Teams? AR A o S T

;- Abra la lista de Teams.
@3

Vi 13 bote! Vv droitomentn & ls ruran

12



Protocolo de Examenes Profesionales en linea Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero
4 Ingrese a la reunidon en el botdn “Unirse ahora”, se recomienda
ampliamente ingresar desde una computadora.

Examen Profesional

Botén para unirse

a la reunién

5 Cuando ingrese a la reunion, podra ver una barra al centro de la
pantalla:

Microsaft Teams

i n para v

Botén para Boton para ver
Botén para quienes estan en

Boton para activar compartir la — e la reunién

el micréfono

Esperanclo
Botdn para activar

3 Botén para
la cdmara

escribir en el chat

Para compartir pantalla, dar clic en el botén de compartir

y elegir Compartir escritorio/iventana:

-/_,‘ £



Protocolo de Examenes Profesionales en linea Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

Microsoft Teams

Power Point  caaimying

6. Seleccionar toda la pantalla y dar clic en compartir

Compartir tu pantalla

teams.microsoft.com quiers compartir contenido de tu pantalla, Elige lo que quitres compartir,

Toda la pantalla Ventana de la aplicazidn Pastafia de Chrome

@ i:antelhr

/

s

7. Minimizar el Explorador, y abrir la presentacion a exponer
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ssoft Tearms

8 Iniciar trabajo de exposicion

BE " OTL~s Uso de Microsatt Tearns y Farms pora tleses <13-08-2070 - PowerPoint TR -8 X
IO INRRR  DIINO  TRANCIONLS  ANMAZIONS  PRESINACIONCONDAPOSTMAS  ROVBAR VISR Atorsma Rotngues - [T
-~ % (T Dloveke- B Ee EE L aZ r .  Direzcien del Ten N 0 Ousear
% 25 Reempluzar -
b2 Seleccsonar =
uanDe PRITYY: Lawien -~

Uso de Microsoft
Teams para clases en

linea

wnoa
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Se puede usar el puntero laser durante la exposicidn del trabajo

Uso de Microsoft

Teams para clases en
linea

16




Protocolo de Examenes Profesionales en linea Colegio Superior Agropecuario del Estado de Guerrero

PROTOCOLOGO DE EXAMENES PROFESIONALES EN LINEA
APROBADO EN SESION ORDINARIA DEL H. COMITE ACADEMICO

EL 21 DE SEPTIEMBRE DE 2020.

M.C. Rubén Gutiérrez Vargas M.C. Luisa Alfonsina odrfgﬁez Gonzalez
Vicepresidente del H. Comité Académico Secretaria del H. Comjté Académico

Ing. M es Taboada ]
Vocal d€’Ciencia Bésica Vocal delPfograma Educativo:
/ngeniero Agrénomo Fitotecnista.

M.V.Z. José Daniel Rodriguez Cuenca
Vocal del Programa Educativo:
Ingeniero Agrénomo Zootecnista

/
/
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